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Castilla-La Mancha
1. ACCESO

Para poder modificar los criterios para la adjudicacion de plazas durante el curso
escolar y/o gestionar su disponibilidad, debera autenticarse en el sistema, lo que

dependera de su situacion actual como docente.

¢No ha trabajado nunca como docente en un
centro publico de Castilla-La Mancha?

Acceda al “seguimiento personalizado” a través del siguiente enlace, como usuario/a

externo/a: https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Sequimiento personalizado”, debera crear

un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de

acceso y recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono movil.

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa:

= Contraseiia:
Restablecer contrasena

Acceder

Gestion de acceso

@E\'D usuaric | DCsmbisr contrasefia | | Cambiar datos de acceso

Aldta de nuevo usuario

iMecesita ayuda?

Puede darse de alta como usuario aportando la siguiente informacién:

Datos obligatorios de acceso ¥y recuperacion

= Tipo de Documento:

= M= Documento:
I completo, p.e. OO000000R.
MIE completo. p.e. XO000000R.

Indigue & DN

Indigue ef

BRecomendaciones al glegir la cuenta de correoc

= Cuenta de correo:
I & cuwents oe correc indicada serd comn la gQue fendrd gue acceder posteriorments & la
aplicaciton tras su activaciorn.

Méwil extranjero

Prefijo pais
- Telefono Maoawil
Eil tetéfonc méwvil se utilizard pars la recuperacién de i
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Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente
pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario s han guardado correctamente.
Para terminar de realizar el alta es necesario que active la cuenta de correo gque nos ha indicado.

En brewve, recibirda un mensaje de correo en €l gue =& incluye un enlace gque debe pulzar para la
activacidn de la cuenta.

Una wez activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasena que también se incluye en el mensaje
de correo recibido.

Si no encuentra el mensaje de correoc que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado” o
"SPANM.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde
portal.educa@jccm.es que:

- le comunicara que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de

participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es
imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitard sus datos de conexion: Cuenta de correo activay Contrasenfa.

Tras pulsar el enlace enviado de “activacion cuenta”, le aparecera el siguiente mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de usuario se ha activado correctamente.

Recuerde que la confrasena de acceso se le ha informado en el mensaje de correo desde donde ha
activado esia cuenta.

Puede ir 3 |a pagina de acceso inicial para enfrar al seguimiento personalizado: Acceso

Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la
contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de comeo activa ™ = gm= n

* Confrasefia

" iMecesita ayuda?
S—

Gestion de acceso

| Nuevo usuario || Cambiar contrasefia || Cambiar datos de acceso
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Desde este momento, ya puede gestionar la MODIFICACION DE SUS CRITERIOS y/o

GESTION DE SU DISPONIBILIDAD para la adjudicacion de plazas durante el curso
escolar.

b) Si ya dispone de usuario, acceda al enlace como usuario/a externo/a y escriba su
Cuenta de correo activa y Contrasefa:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

En caso de no recordar la contrasefia, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo
la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso

w Cuenta de correo activa: Bl e e |

+ Contrasefa: -
iMecesita ayuda?

Gesztidn de acceso

| Muevo usuario || Cambiar contrasefia || Cambiar datos de acceso |

Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo
electrénico, bien por SMS al teléfono mévil registrado:

Recuperacion de los datos de acceso

Fara recuperar o

7]

datos de scceso debe indicar su documento de identificacion (9 digitos).

ldentificacion

= N® de Documento:

Cancelar
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- Siselecciona “recuperar sus datos de acceso por correo electrénico”, llegara

a la siguiente pantalla:

Restablecer contraseiia

Su contrasefia se ha restablecido correctamente.

En breve recibira un mensaje de correo en el gue se incluye la nueva contrasenia con la gue va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el mensaje de correo que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN.

Volver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicard su Cuenta de correo activa y nueva

Contrasefia.
- Si selecciona “recuperar sus datos de acceso por SMS”, recibird en su mévil

sus nuevos datos de conexion: Cuenta de correo activa y Contrasefia (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasefia, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefia” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasena” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Si ya no es propietario de la cuenta de correo o desea modificarla, debe enviar un

mensaje a procesos.edu@jccm.es adjuntando copia de su DNI (en formato PDF, si es

posible), indicando la nueva direccion de correo electronico que desea tener como cuenta

de correo activa.
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¢ Ha trabajado como docente en un centro publico

de Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, deberd acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el botén “Accede a la Intranet”, o bien directamente

a través del siguiente enlace: https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

En caso de no recordar su contrasefia, escriba su identificador (usuario) y pulse el

botdon “Recuperar contrasefia”:

om SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO

Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha
@ iniciar sesién @ Cambiar contrasefia
Acceso con usuario y contrasefia
* |dentificador: e
Contrasefia:

jo en el momento del ala (NO
corresponde con la direccidn de e-mail)

* Nombre de usuario proporci

[0 Avisarme antes de iniciar sesion en cada aplicacion

§h Lopigina solicitada es: ducajccm.esteducacion/c
Seré redirigido a esta direccién tras iniciar sesién.

Alintroducir su usuario y contrasefia acepta que conoce y aplica las obligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracion, en particular, en relacion con las contrasefias, el deber de custodia diligente, proteccion de su confidencialidad e informacion
inmediata en caso de pérdida. Puede consultar las principales obligaciones en (s este documento.

Inicio » Correo Electrénico para Docentes ol E e ﬁ
Recuperacion de contrasefias del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha
Actualizado el: 24/01/2022

RECUPERACION DE CONTRASENAS DE LA INTRANET DOCENTE

Si realiza su labor docente en centros educativos piblicos de Castilla-La Mancha habra recibido un nombre de usuario y contrasefia que le permitira acceder, ademés de a EducamosCLMey, a la Intranet donde podrd realizar consultas administrativas
consultar recursos especificos para docentes o gar la nomina, entre otros muchos servicios

Si es docente en activo en un centro piblico de Castilla-La Mancha dependiente de la Consejeria de Educacion. Cultura y Deportes, puede acceder a la Intranet docente con las mismas credenciales de acceso que utiliza para EducamosCLM

En caso de no recordar sus claves de acceso a EducamosCLM vaya a la pantalla de Inicio de sesidn de Ed, LM (https//educamescim illal ha.ese) y en la opcid "He olvidado mi contrasefia =¥ siga las instrucciones que se le indican

En el centro de ayuda de EducamosCLM F¥ también puede encontrar informacion al respecto.

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacion de contrasefias del Portal de

Educaciéon de CLM: https://educamosclm.castillalamancha.es/recuperarclave/
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a ducamosCLM
it

BxIm—

Introduzca su DNI y el texto de la imagen que se le muestra, y pulse “Enviar Correo”.

Recuperar mi contraseiia

° Se le ha enviado un correo electrénico a a****a@g****|.com con |as instrucciones a seguir para cambiar sus datos de acceso

Recibira en su correo electronico un enlace para reestablecer su contrasefa:

2 ducamosCLM i

{
CarielaMascha- Crsr o i, O Do

I
Pulse en enlace y escriba su nueva contraseia:

ducamosCLM

Restablecer contraseina

Pégina para el reestablecimiento de la contrasefia de usuario educamosCLM

Nueva Contrasefia Confirmacion contrasefia (¥)

AN o

Se le indicara que su contrasefa esta modificada:

°Se ha modificado correctamente la contrasefia del usuario
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En caso de no recordar su usuario, ni su contrasefia, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Con el usuario y la nueva contrasefia, ya puede entrar en su intranet:

https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet.

Una vez que usted haya accedido a la intranet docente, por favor, pulse “Bolsas de

profesorado” y entre en el enlace habiltado para acceder a su “seguimiento

personalizado”:

€ducacion

Inicio de la Intranet Docente =

" N “
e , o B S Centro Regional
i 8" 5 Ml FORMACION DEL PROFESORADO
..
"

e e preemnic - * °_ de Castilla-La Mancha
A e

Certficado del LR, ~ F p 2

Consutts de Nominss v A > » »Do.' 5

Conmtbbdcacén s Deon P o, Acceso a la plataforma
Bancarion R 5. Z . .’ s

Sovicon roundos

Inicio » Intr t » Datos del Profesor » Oposic s
ficio» Intranet » Datos del Profesor » Oposicion: asm
Inicio de la Intranet Docente =
Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui
Datos del Profesor
Firma electronica dei personal Actualizado et 3102019
docente
Bolsas de profesorado
Para facilitar el uso del seguimiento personalizado y la cumplimentacion de solicitudes se abrird Ja aplicacion en una ventana nueva. Por su seguridad,

Certificado del L.R.PF. cierre el navegador una vez haya acabado de utilizar la aplicacion

Consulta de Nominas
PULSE EN ESTE ENLAGE PARA ACCEDER AL SEGUIMIENTO PERSONALIZADO / SOLICITUD. v

Consulta/Modificacion de Datos
—

s PULSE A&_J RARA ACCEI]ER , “(

Impresas de Solicitud

Desde este momento, ya puede gestionar la MODIFICACION DE SUS CRITERIOS y/o
GESTION DE SU DISPONIBILIDAD para la adjudicacion de plazas durante el curso

escolar.
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2. MODIFICACION DE CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DE
PLAZAS

2.1. CRITERIOS DE PARTICIPACION OBJETO DE MODIFICACION

Estos son los criterios de participacion en los procedimientos de adjudicacion de plazas

durante el curso escolar que pueden modificarse:

e Provincia o provincias solicitadas.
Los participantes de las siguientes convocatorias NO pueden modificar las provincias:
- MAESTROS ESP. ANTERIORES LOGSE
- CATEDRATICOS DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS

e Tipo de plaza ala que se opta (ordinaria o itinerante).

e Tipo de jornada: completa o a tiempo parcial (igual o superior a media jornada o

inferior a media jornada).
e Criterio de preferencia en la adjudicacion:

- Duracion prevista.

- Proximidad al domicilio de CLM que el aspirante consigné en su participacion.

IMPORTANTE: Si se encuentra en varias bolsas, es conveniente que en todas ellas

tenga los mismos criterios de asignacion.

Ademas, para la preferencia por duracién prevista o proximidad al domicilio en Castilla-

La Mancha, se tendré en cuenta el Gltimo cambio que realice, y éste se aplicard a TODAS

las bolsas en las que se encuentre.

2.2. SELECCION CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde usted debe seleccionar la convocatoria por la que quiere modificar sus criterios

para la adjudicaciéon de plazas durante el curso escolar:
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Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos.edufjccm.es

Seleccione la convocaloria en la que esté inferesado y pulse el boton "Siguiente=="

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.3. GESTION DE LA CONVOCATORIA

Fecha Publicacion Descripcion
071172024 AMPLIACION BOLSA DE INSPECTORES ACCIDENTALES 2024
1210772024 INTERINOS EEMM - BOLSA RESERVA 2024
20/06/2024 RENOVACION INTERINOS 2024 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
T EXTRAORDIMNARIAS)
20/06/2024 RENOVACION INTERINOS 2024 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
e ORDINARIAS)
e REMOVACION INTERINOS 2024 - MAESTROS - ESPANTERIORES
20/06/2024
LOGSE
20/06/2024 RENOUAGI@!\I INTERINOS 2024 - CATEDRATICOS DE MUSICAY
ARTES ESCENICAS
3070172024 OPOSICION MAESTROS 2024
Siguiente ==

Tras seleccionar la Convocatoria, llegara a una pantalla donde debe pulsar “OPCIONES
PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS” para modificar sus criterios para la adjudicacion

de plazas durante el curso escolar, del 16 al 18 de DICIEMBRE (ambos inclusive):
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Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: precesos. edu@jcem.es
PROCESO

Elija una de las opciones disponibles. Dichas opciones dependen del momento en el que se
encuenira el proceso escogido.

Si ya tiene solicifudes realizadas, pueds verlas seleccionando "Creacién de solicitudes”.

£Qué desea hacer?

Creacion de solicitudes

Seguimiento personalizado

| Cambiar convocatoria |

Tras pulsar “Opciones para la asignacion de plazas”, se le mostraran sus solicitudes de

participacion confirmadas. Seleccione aquella en la que quiera modificar sus criterios:

Lista cde Bolsas

Dudas Técnicas: procesos edui@jcem.es

Instancias Confirmadas

Cuerpo y Especialidad Acceso N? Solicitud

PROFESORES DE ENSEFIANZA SECUNDARIA - FISICAY

QUIMICA LIBRE

PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA - MATEMATICAS LIERE

Wolver d:T—E iguienie »>

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

A continuacién, se le mostrara la pantalla de “Opciones para la asignacion de plazas”

donde usted tiene varias opciones:
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Opciones para la Asignacion de Plazas

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Tecricas: procesos sduf@iccmes
PROCESD
Cpciones pars Iz adjudizacion de plazas dursnis

MPORTANTE. 5i ha realizade cambics en sus opciones, se rendrd en cuenta lo que haya
indicado en su dldmo justficante.

Provincias

Prowincia
45 - TOLEDD

18 - GUADALAJARA
02 - ALBACETE

Dztos para Asignaciones de Plazas durante el Curso

Diatos necesancs pars Iz gesion de I35 asignacionss de /55 plazss gue supan dursnte &f curss,

W PORTANTE.

rencia por dur
o o)

hs, 52 tendrd cuenfa & dfimo cambio g

bolsas en 35 que 52 encuenie

D

£3 optar a plazas Si No
" ITIN

ZRANTES?

;D=ses optsr a plazas d Si No
« TIEMPO PARCIAL 2 de

jomada o SUPERIOR?

:Deses optar 3 plazas de Si No
TIEMPO PARCIA

MEMOS de 1/2 de jorna

= Indique su preferencia

o cambiar su ESTADO DE DISPON
L & la disponibi

hacerlo 3
inicial
"Camit

Solicitudes de cambio de criterios

Fecha registro Buolzs

dustificanie
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Pinche “Crear una nueva solicitud de opciones para la asignacion de plazas” y
llegara a la pantalla donde puede modificar sus criterios para las adjudicaciones de

plazas durante el curso y las provincias de sustitucién.

a) Puede modificar las PREFERENCIAS en la parte superior de la pantalla:

SOLICITUD DE MODIFICACION DE CRITERIOS DE
SUSTITUCION EN LAS BOLSAS DE TRABAJO [N®
PROCEDIMIENTO 110029)

abie- Articulo 10 de la orden 222098 (DO WP 42 de 28 de febrern)

5
H
5]

Soports: procesos edufTjocm.es

Datos personales
MN® Documento
Mombre y apelidos
Convocatoria
Cuerpo

Especialidad

Datos de solicitud

Por faver, indique los cambios en los criterios de sustitucion que desea realizar y pulse &
boton de TRAMITAR.

* ;Desea optar a plazas ITINERANTES? Si Mo

, ¢Desea optar a plazas de TIEMPO PARCIAL para sustituciones en Si Mo
las provincias solicitadas?

, ¢Desea optar a plazas de TEMPO PARCIAL de menos de 1/2 de Si Mo
jornada?

Indigue su preferencia:
Duracion prevista (F) o

* Proximidad al domicilio al
domicilio en Castilla-La
Mancha (P}):

- Si desea optar a plazas de caracter itinerante, indique “Si” en la casilla
correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

- Sidesea optar a plazas de tiempo parcial de mediajornada o superior, indique “Si”
en la casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Pagina 14|18




Castilla-La Mancha

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada, indique “Si”
en la casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Si desea optar SOLO a plazas de jornada completa, indique “NO” en la casilla de
“optar a plazas de tiempo parcial de media de jornada o superior’ y “NO” en la casilla
de “optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada”.

Si su preferencia para la asignacion de plazas es la duracién prevista de la
sustitucion, marque “F”.

Si su preferencia para la asignacion de plazas es proximidad al domicilio en
Castilla-La Mancha, marque “P” (s6lo se tiene en cuenta en el caso de que el domicilio
gue tenga informado en el registro sea de CLM).

b) En la parte inferior de la pantalla puede modificar las PROVINCIAS:

Provincias de sustitucion

IMFORTAMTE. En las convocatorias de MAESTROS ESF ANTERIORES LOGSE y
CATEDRATICOS DE MUSICAY ARTES ESCENICAS no s pueden medificar las provincias.

Prowincia

18 - Buadalajara
45 - Toledo

02 - Albacets

13 - Ciudad Rea
]

15 - Cuenca

Si desea afadir provincias, despliegue el menu, seleccione la provincia y pulse
AGREGAR.

Si desea eliminar provincias, seleccione la ultima provincia y pulse ELIMINAR. Si
quiere eliminar una provincia que no sea la ultima, primero borre las que estan por
debajo de ésta. Después, puede afiadir las provincias que le interesen.
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IMPORTANTE: Recuerde que los participantes de las convocatorias MAESTROS ESP.
ANTERIORES LOGSE y CATEDRATICOS DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS no pueden
modificar las provincias.

Pulse “TRAMITAR?” para continuar con el proceso.

A continuacion, se le mostraran las solicitudes que ha realizado y registrado (sélo ser4
la valida la ultima solicitud registrada):

Sclicitudes de cambic de criterios

Fecha registro Balza

17112004 14:04:26

Crear una nueva solicitud de opciones para la asignacion de plazas

- Para descargar el justificante, seleccione la solicitud y pulse “JUSTIFICANTE”.

- Para realizar una nueva solicitud, pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD DE
OPCIONES PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS”
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3. GESTION DE LA DISPONIBILIDAD

Puede consultar o cambiar su disponibilidad para el curso 2024-2025:

a) Através del enlace “Gestién de la disponibilidad” de la pantalla inicial de seleccion
de la convocatoria de este proceso:

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es

Seleccione la convocatoria en la que esté interasado y puise ef botdn "Siguiente=="

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicacion

Descripcion

071172024
12/07/2024

20/06/2024

20106/2024

20/06/2024

20106/2024

30001/2024

AMPLIACION BOLSA DE INSPECTORES ACCIDENTALES 2024
INTERINOS EEMM - BOLSA RESERVA 2024

RENOVACION INTERINDS 2024 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
EXTRAORDINARIAS)

RENOVACION INTERINOS 2024 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
ORDINARIAS)

RENOVACION INTERINOS 2024 - MAESTROS - ESP ANTERIORES
LOGSE

REN S\IF.CIC')JI"J INTERINOS 2024 - CATEDRATICOS DE MUSICAY
ARTES ESCENICAS

OPOSICION MAESTROS 2024

Siguiente ==

Solicitud comisiones de servicio 2024-2025

estidn de la disponibilidad para el curso 2024-2025

b) Desde el portal

docente, a través del icono “Cambio del estado de

disponibilidad” del menu “Bolsas de trabajo”: https://www.educa.jccm.es/es/bolsatra
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Bolsas de Trabajo

Informacion sobre los procesos relacionados con la gestidn de [as diferentes bolsas de trabajo

> Adjudicacién de plazas docentes > 4@ Bolsa de Trabajo > Bolsa de Trabajo
= 1|\ "Alacarta’ A Primaria m Secundaria y Régimen Especial
Cambio del estado de disponibilidad > Bolsa de trabajo > ” Bolsa de irabajo
& Curso 202412025 |:, especialistas - | Inspeccion
y expertos de FP g
> Avisos de > Seguimiento persorlizado Bolsas de trabajo > {a . Bolsa de trabajo
=" emplazamiento \ Conservatorio Superior de Misica
\&) 7
> Bolsas de rabajo: > Oferta piblica telemitica
Profesores de Religion Convocatoria de procedimiento para la cobertura de plazas
mediante llamamiento piblico telematico

No olvide pulsar el boton “Guardar cambios” (le aparecera un mensaje indicandole que
sus cambios se han guardado correctamente), y posteriormente pulsar el botén “Obtener

justificante” (le recomendamos que guarde el justificante obtenido, en su ordenador).

kkkkkkkkkhkhkhkhkkkkkkhkkhhkhkhkhkhhkhkkx

Por favor, en caso de dudas o incidencias técnicas, contacte con nosotros enviando

un correo electrénico, junto a la copia de su DNI:

- Con el acceso al “seguimiento personalizado” o con la tramitacién del cambio

de criterios para la adjudicacion de plazas durante el curso:

procesos.edu@jccm.es

- Con el estado de disponibilidad o con la regulaciéon de la constitucion y

gestion de las bolsas de trabajo: registropersonal.edu@jccm.es

Desde la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion,

Culturay Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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