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Castilla-La Mancha

1. ACCESO

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria de RENOVACION DE
INTERINOS en la que esté interesado/a.

¢ No ha trabajado nunca como docente en un centro publico

en Castilla-La Mancha?

Acceda al “seguimiento personalizado” a través del siguiente enlace, como usuario/a
externo/a: https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Sequimiento personalizado”, debera crear

un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de

acceso y recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono mévil.

Pagina de acceso

Acceso
+ Cuenta de correo activa:

* Contraseiia )

iMNecesita ayuda?

Gestidn de acceso

(NJE\IG JSJE'iDJ | Cambiar contrasefia | | Cambiar datos de acoeso

Alta de nuevo usuario

Puede darse de altta como usuario aportando la siguiente informacién:

Datos obligatorios de acceso y recuperacion

= Tipo de Documento:

= N Documento:

! DM compileto, p.e. 00000000R.
! WIE complsto, p.e. XOOO0000R.

= Cuenta de correo:

Recomendaciones al elegir la cuenta de correo

La cuenta de correo indicada serd con la gque tendrd gque acceder posteriormenta a la
aplicacion tras su activacion.

Movil extranjero
Prefijo pais
* Teléfono Mowil

El teléfono movil =e utilizard pars la recuperacién de los datos de acceso en caso de pérdida.
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Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente

pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario s& han guardado correctamente.

Para terminar de realizar el alta es necezario gue active la cuenta de correo gue nos ha indicado.

En breve, recibira un mensaje de correo en el gque ge incluye un enlace gue debe pulzar para la
activacion de la cuenta.

Una vez activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasena gue también se incluye en el mensaje
de correo recibido.

Sino encuentra el mensaje de correo que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no dezseado’ o
"SPAN.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que:

- le comunicard que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de
participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es
imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitara sus datos de conexion: Cuenta de correo activay Contrasenfa.

Tras pulsar el enlace enviado de “activacion de cuenta”, le aparecera el siguiente

mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de usuario se ha activado correctamente.

Recuerde que la confrasena de acceso se le ha informado en el mensaje de comreo desde donde ha
activado esta cuenta.

Puede ir a la pagina de acceso inicial para enfrar al seguimiento personalizado: Acceso

Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la

contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:

Pagina 4|32



mailto:portal.educa@jccm.es

Castilla-La Mancha

Pagina de acceso

Acceso
w Cuenta de correa activa L u ] = n

* Contrasefia

Fiestablecer contrasens

‘. iMecesita ayuda?
—

Gestion de acceso

| Muevo usuario

| Cambiar contrassnia

| Cambiar datos de acceso

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria RENOVACION DE

INTERINOS en la que esté interesado/a.

b) Si ya dispone de usuario, acceda al enlace como usuario/a externo/a y escriba

su Cuenta de correo activa y Contrasefia:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

En caso de no recordar la contrasenfa, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo

la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso
w Cuenta de correo activa: L L i |

* Contrasefia: -
; Mecesita ayuda?

Gestion de acceso

| Muevo usuario

Cambiar contrasefia | ‘ Cambiar datos de acceso

Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo

electrénico, bien por SMS al teléfono mavil registrado:
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Recuperacion de los datos de acceso

Para recuperar oz datoz de accezo debe indicar su documento de identificacian (9 digitos).

Identificacion

* N® de Documento:

Cancelar

- Si selecciona recuperar sus datos de acceso por correo electrénico, llegara

a la siguiente pantalla:
Restablecer contrasena

Su contraseria se ha restablecido correctamente.

En breve recibira un mensaje de correo en el gue se incluye la nueva contrasefa con la gque va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el mensaje de correo que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN.

Violver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicard su Cuenta de correo activa y nueva

Contrasefia.

- Siseleccionarecuperar sus datos de acceso por SMS, recibira en su movil sus

nuevos datos de conexién: Cuenta de correo activa y Contrasefia (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasefia, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefia” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasena” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.
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¢/ Ha trabajado como docente en un centro publico

de Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, debera acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el botén “Accede a la Intranet”, o bien directamente

a través del siguiente enlace: https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

En caso de no recordar su contrasefia, escriba su identificador (usuario) y pulse el

boton “Recuperar contrasefia”:

ain SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO

Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha

6 iar contrasefia

Acceso con usuario y contrasefia

* Identificador: B
Contrasefia:
Iniciar sesién
e usuri jo en el momento del alta (NO

[ Avisarme antes de iniciar sesién en cada aplicacién

o La pégina solicitada es: http: duca.jccm.es/educacion/c
Sera redirigido a esta direccion tras iniciar sesion.

Al introducir su usuario y contrasefia acepta que conoce y aplica las cbligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacidn de esta
Administracién, en particular, en relacién con las contrasefias, el deber de custodia diligente, proteccién de su confidencialidad e informacién
inmediata en caso de pérdida. Puede censultar las principales obligaciones en (3 este documento.

+

Recuperar contraseiia

Inicio » Carreo Electrénico para Docentes

LOR=YY <]
Recuperacion de contrasenas del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha
Actualizado el: 24/01/202
RECUPERACION DE CONTRASENAS DE LA INTRANET DOCENTE

Si realiza su labor docente en centros educativos piblicos de Castilla-La Mancha habra recibido un nombre de usuario y contrasefia que le permitird acceder, ademas de a EducamosCLMe, a la Intranet donde podrd realizar consultas administrativas
consultar recursos especificos para docentes o descargar la némina, entre otros muchos servicios

Si es docente en activo en un centro piblico de Castilla-La Mancha dependiente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, puede acceder a la Intranet docente con las mismas credenciales de acceso que utiliza para EducamosCLM

En caso de no recordar sus claves de acceso a EducamosCLM vaya a la pantalla de Inicio de sesion de E LM (https f/edu i esE) y en la opcidfl ‘He olvidado mi contrasefiaB) siga las instrucciones gue s le indican

En el centro de ayuda de EducamesCLMer también puede encontrar informacion al respecto.

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacion de contrasefias del Portal de

Educaciéon de CLM: https://educamosclim.castillalamancha.es/recuperarclave/
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r @
a ducamosCLM
sk

Recuperar mi contraseia
asefia, introdu: su documento identificativa (DNI, NIE) y le & elex

d —

[
Sino distingue bien pusds cargar lra imagen

Introduzca su DNI y el texto de la imagen que se le muestra, y pulse “Enviar Correo”.

Recuperar mi contraseiia

o Se le ha enviado un correo electronico a a****a@g****|.com con |as instrucciones a seguir para cambiar sus datos de acceso

Recibira en su correo electronico un enlace para reestablecer su contrasefa:

Recibira en su correo electronico un enlace para reestablecer su contrasena:

educamosCLM: credenciales de acceso D fekicss

educamoscim@jecm.es

ese bampo, el enlao daja de funcionar por lo que para ecuperar s conirasefa dederia volver 3 mioir |a operacion d usve.

(ucamosCLM

Cachila Manchi - Conseea e Esucan, Ol Depes

Pulse en enlace y escriba su nueva contraseia:

ducamosCLM

Restablecer contraseia
Pagina para el reestablecimiento de la contrasefia de usuario educamosCLM

Nueva Contrasefia: Confirmacion contrasefia (*)

@

[N

Se le indicara que su contrasefa esta modificada:

°Se ha modificado correctamente la contrasefia del usuario
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En caso de no recordar su usuario, ni su contrasefa, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Con el usuario y la nueva contrasefia, ya puede entrar en su intranet:

https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet.

Una vez que usted haya accedido a la intranet, debe pinchar en el enlace “Bolsas del

profesorado” que aparece en la parte izquierda del menu que se presenta:

om

CONSEJERIA EDUCACION CULTURA DEPORTES JUVENTUD educacién
tar

Castilla-La Mancha

Centro Regional
FORMACION DEL PROFESORADO
de Castilla-La Mancha

Acceso a la plataforma

A continuacion, pulse en el enlace para acceder al “Seguimiento personalizado”, donde
usted podra seleccionar la Convocatoria de RENOVACION DE INTERINOS en la que

esté interesado/a.

Inicio » Intranet » Datos del Prafesor » Oposiciones g
Gf ]
&

Inicio de la Intranet Docente =

Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui
Datos del Profesor

Firma electronica del personal Actualizado el: 3/10/2019
docente

Bolsas de profesorado
Para facilitar el uso del seguimiento personalizado y la cumplimentacitn de solicitudes se abriré la aplicacion en una ventana nueva. Por su seguridad
Certificado del LR.P.F. cierre el navegador una vez haya acabado de utilizar Ia aplicacion.

Consulta de Nominas
PULSFE EN ESTE EN[ACE PARA ACCEDER Al SEGUIMIENTO PERSONALIZADO / SOLICITUD. mv

PULSE AQUUBARA'ACCEDER = ;':.(

Quienes formen parte de varias bolsas de trabajo, deberéan presentar una solicitud

ConsultaiModificacion de Datos
Bancarios

Comisiones de servicio

Impresos de Solicitud

por cada una de las bolsas en las que estén integrados y deseen sequir formando

parte.
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2. SOLICITUD DE RENOVACION DE INTERINOS
2.1. SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde usted debe seleccionar la convocatoria que le corresponda renovar:

- Ensefianzas Medias (bolsas ordinarias)
- Ensefianzas Medias (bolsas extraordinarias)**
- Maestros, especialidades anteriores a la LOGSE

- Catedraticos de Musica y Artes escénicas

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es

Seleccione la convocatoria en la que esté interesado y pulse el boton "Siguiente=>".

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicm

RENQVACION INTERINOS 2024 - ENSERANZAS MEDIA
ORDINARIAS)

RENOVACION INTERINOS 2024 - CATEDRATICOS DE MUSICA Y
ARTES ESCENICAS

RENOVACION INTERINOS 2024 - ENSERANZAS MEDIAS (BOLSAS
EXTRAORDINARIAS)

RENOVACION INTERINOS 2024 - MAESTROS - ESPANTE

2008872024

20/06/2024

20/06/2024

26/02/2024 ESORES DE RELIGION

2024-2025

30/01/2024 OPOSICION MAESTROS 2024

i

‘ Siguiente ==

** No podran participar en la adjudicacion previa al inicio de curso (apartado

2.2.6). Solo en las adjudicaciones durante el curso (apartado 2.2.4).

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2. CREACION DE LA SOLICITUD DE RENOVACION

Tras seleccionar la Convocatoria”, llegara a esta pantalla, donde debe pulsar
“CREACION DE SOLICITUDES” para iniciar la creacion de su Solicitud de participacion:

Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
PROCESO

Dudas Técnicas: procesos.edu@jccm.es

Elija una de las opciones disponibles. Dichas opciones dependen del momento en el que se
encuentra el proceso escogido.

Si ya tiene solicitudes realizadas, puede verlas seleccionando "CGreacion de solicitudes”.

¢{Qué desea hacer?

Creacion de solicitudes

Usted se podra encontrar en una de estas dos situaciones:

Si es la primera vez que accede a esta Convocatoria (o0 si accedid con
anterioridad pero no lleg6b a grabar su solicitud), le aparecera solamente la

posibilidad de crear una nueva solicitud. Pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD
EN BLANCO".

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETC DEL
PROCESO.

Dudas Técnicas: procesos edulfjccm es

Complete una solicitud por cada especialidad a la gue pertenezca y por la cual guiera
participar en este proceso.

Elfja la opcion oportuna para relienar una solicitud. 51 escoge basarse en wna anferior margue
previamente qué solicitud elige de referencia

£Qué desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Solicitudes

*Unicamente se tendra en cuenta, para cada especialidad, la Gltima solicitud registrada dentro del
plazo establecide en la convocatoria.

Sol. Cuerpo y Especialidad Regisfro

Mo se han realizado solicitudes
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- Si por el contrario ya ha realizado varias solicitudes para esta Convocatoria,
le aparecera una pantalla donde se reflejen todas ellas, similar a la del ejemplo
gue se detalla a continuacion. Si existieran dos o mas solicitudes para el mismo
cuerpo y especialidad, serd validad la ultima solicitud registrada (la marcada con
un asterisco).

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.eduf@jccm.es
PROCESO.

Complete una solicifud por cada especialidad a la gue pertenezca y por la cual guiera
participar an este proceso

Elija la opcion oportuna para relfenar una soficitud. 5i escoge basarse en una anterior marque
previamente qué solicitud elige de referencia.

¢ Que desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandoese en una anterior

Solicitudes

*[Jnicamente se tendrd en cuenta, para cada especialidad, la Ultima solicitud registrada dentro del
plazo establecido en la convocatoria.

Sol. Cuerpo y Especialidad Regisiro
1335 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - ECONOMIA *1‘41:305%:32;24
1332 PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL - *DT._’-:)E‘:.'Q-324
OPERACIONES DE PRODUCCION AGRARIA 11:50:14
1331 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - FRANCES ;%—5:;524324
‘ Documentacion de Solicitud | | Volver ‘

Llegada a esta pantalla, puede elegir entre:

o Crear un nuevasolicitud partiendo de cero: pulse “CREAR UNA NUEVA
SOLICITUD EN BLANCO”.

o Crear una nueva solicitud basada en una ya creada: seleccione en la
tabla inferior la solicitud origen desde la que se copiaran los datos, y pulse
“CREAR UNA NUEVA SOLICITUD BASANDOSE EN UNA ANTERIOR”.
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2.2.1. DATOS PERSONALES

Tras crear la solicitud, ya sea nueva o basada en una anterior, le aparecera una pantalla
que muestra sus datos personales, donde solo podrd modificar algunos campos.

Tras comprobar que son los correctos, pulse “SIGUIENTE”:

Solicitud - Datos personales

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Tecnicas: proceses edui@jccm.es

PROCESO

Datos personales del participante: Se recomiends indicar un DOMICILIO Ademéas, debera
congignar un ndmero de TELEFONO MOVIL y un CORREQ ELECTRONICO que podran
utilizarse para &l envio de avisos de nofificacion o publicacidn de trémites

Los campos marcados con la imagen de una lupa poseen una lista de valores desplegables

Introduzca al menos tres caracteres de la opcitn deseads ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

Datos personales

* Sexo: - _—— weup. "8
N® Identificacidn

« Mombre:

+ Primer apellido

Segundo apellido:

« Pais de residencia v
+ Provincia de residencia: ] v

= Localidad de residencia: o | QL
+ Domicilio

« Codigo postal:

+ Fecha de nac. (dd/mm/aaaa) é

* Pals de nacimienta [ ~
« Provincia de nacimiento: m hd

+ Localidad de nacimiento: I = Q,
* Pais de nacionalidad u v

Prefijo pais  Teléfono

+ Teléfono de avisos (SMS)

« Comeo electronico de avisos - "

Car‘ce.arE Siguisnte == }
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2.2.2. DATOS DE LA CONVOCATORIA

Tras confirmar sus datos personales, se le mostraré una pantalla con desplegables donde

debe seleccionar el “Cuerpo” y la “Especialidad”.

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Tecnicas: procesos eduf@jccm es
PROCESC

Dstos de participacion: indigue & CUERPQ y ls ESPECIALIDAD por los que quisre participar en

&l proceso.

La documentacién gue considere oportuna puede adjuntarla al final de la
solicitud.

+ Cuerpo ~

PROFESORES DE EMSENANZA SECUNDARIA

Especialidad PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL
PROFESORES DE ESCUELAS OFIGIALES DE IDIOMAS
PROFESORES DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS
= Especialidad: PROFESORES DE ARTES PLASTICAS ¥ DISENO
MAESTROS DE TALLER DE ARTES PLASTICAS DISENO
PROFESORES ESPECIALISTAS EM SECTORES SINGULARES DE FORMACION PROFESIONAL

| Cancelar || << Anterior | | Siguiente =>

Si por ejemplo quiere participar por el Cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria,
se le mostrard, tras seleccionarlo, un listado con las especialidades del mismo. Debe

seleccionar la Especialidad por la que desea renovar su participacion.

* Cuerpo PROFESCRES DE ENSEFANZA SECUNDARIA w
Ezpecialidad
+ Especialidad: I
FILOSOFIA
GRIEGO
- : LATIM
| Cancelar | == Anterior E LEMGUA CASTELLANAY LITERATURA
GEOGRAFIAE HISTORIA
MATEMATICAS

FISICAY QUIMICA
BIOLOGIAY GEOLOGIA
DIBUJC

FRAMCES

IMGIHFS

Pagina 14|32




Castilla-La Mancha

Si por ejemplo quiere participar por el Cuerpo de Maestros (especialidades anteriores

LOGSE), le apareceré esta pantalla:

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Tacnicas: procesos.eduf@jccm.es

PROCESO

Datos de participacion: indigue el CUERPO y la ESPECIALIDAD por los que quiere parficipar en
&l proceso.
La documentacion gue considere oportuna puede adjuntaria al final de la
solicitud.

Cuerpo

MAESTROS v

Especialidad

# Especialidad. hd

CIENCIAS SOCIALES
MATEMATICAS ¥ CIENCIAS DE LA NATURALEZA
F OGIA: LENGUA CASTELLANA

| Cancelar H << Anterior ‘ k:ﬁlgmeme»*}

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.3. TITULOS Y COMPETENCIAS LINGUISTICAS

Tras seleccionar los “datos de la convoctoria”, se le mostrara una pantalla donde se le
solicitan los titulos y competencias lingliisticas que desea aportar para participar en

este proceso, segun lo previsto en la Convocatoria (ver Anexo lll):

- Titulaciones: debe indicar la titulacion o titulaciones aportadas. Para ello, en los
recuadros de texto que aparecen en blanco, escriba al menos tres caracteres y le
aparecera una lista de titulaciones. También puede seleccionar otras titulaciones

oficiales, si procede.
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- Competencias linguisticas: debe indicar su titulacion para el desempefio de

plazas bilinglies en los idiomas donde quiera desempefar dicha competencia.

En caso de consignar competencias linguisticas, quedara obligado a aceptar las

plazas adjudicadas con dicha competencia en su especialidad.

Debera adjuntar al final de esta solicitud copia digitalizada de las titulaciones

académicas y/o certificados que acrediten nuevas competencias linglisticas.
A continuacion, se muestra un ejemplo de pantalla, tras alegar el grado en Economia

para el ingreso en el Cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria, competencias

lingUisticas en inglés y francés, y competencia en lenguaje de signos:

Solicitud - Titulos y Competencias lingiisticas

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dwdas Técnicas: procesos.ecuf@ioomes
PROCESD
Fara selecoionar la competencia lingiiisfics en el idioma comespondiente. indigus la fiulzcion

----- e

gue posea y que se requiera en ls Orden 1332021, de 2032021 (DOCM Nom. 177 de 14 de
septiembre! de la Consejeria de Educacian, Cuwlura y Deportas .
Debe adjuntar al fing! de esma solicioud copia digitalizads de las owisciones acadamicas
wo certficados que acrediten nuevas competencias linglisgcas

Los campos marcsdos con 3 imagen de una lups poseen wng iisfa de walores desplegabies
Introduzca sl menos fres caracterss de la opoion desssds ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LIST
PARA SELECCIONAR

Titulaciones

TITULO ACADEMICO GRADC EN ECOMONLA
+ ALEGADO PARA EL
INGRESC EM EL CUERFO

» Fecha Obtencion

TITULD ACREDITATIVO DE | MASTER DE FORMACION PEDAGOGICAY DIACTICE €
LA COMPETEMCIA
* PEDAGOGICA Y

DIDACTICA
# Fecha Obtencion
OTRA TITULACION OFICIAL | TITULO OFICIAL DE MASTER REAL DECRETO 130320 &,
APORTADA
Fecha Obtencicn
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Competencias lingiisticas

ALEMAN: Q
Fecha Obtencidn
FRANCES: CERTIFICADC DE NIVEL AVANZADO B2 (FRANCES)
Fecha Obtencidn "
INGLES: CERTIFICADC DE NIVEL AVANZADO DE ESCUELA OFI
Fecha Obtencion
ITALIANO led,
Fecha Obtencion

Otras competencias

LENGUAJE DE SIGNOS: CERTIFICADO DE NIVEL AVANZADC B2 (LENGUAJE SII

Fecha Obtencidn 1

4,

| Cancelar || == Anterior | K;iguiente-%

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.4. PETICION DE PLAZAS PARA LAS ADJUDICACIONES DURANTE EL CURSO

Tras indicar los titulos y competencias lingiisticas que desea aportar para participar en
este proceso, debe seleccionar la/s provincia/s en la/s que quiere trabajar para las

adjudicaciones durante el curso escolar.
Una vez escogida la provincia deseada del desplegable, debe pulsar “AGREGAR”. Si

quiere borrar alguna de las provincias seleccionadas, debe pulsar “BORRAR”. En este

ejemplo hemos agregado Albacete, y después Ciudad Real:
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Solicitud — Peticion de plazas para adjudicaciones durante el
curso escolar

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@jccm.es
PROCESO

Provincias de trabajo para la asignacion de plazas durante el curso segidn Capitulo IV
Orden 32/2018 DOCM ndm. 42 de 28/02/2018: Indique las provincias en las que quiere gue
se le pueda asignar una plaza el proximo curso. Estas se tendrén en cuenta en las
adjudicaciones que se produzcan durante el curso.

Provincias

= Provincia: v
ALBACETE
CIUDAD REAL
Agregar | Bo
CUEMNCA
GUADALAJARA
TOLEDO

13 - CIUDAD REAL

| Cancelar | == Anterior |<] Siguiente == D

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.5. OPCIONES PARA ASIGNACIONES DURANTE EL CURSO,
AUTORIZACIONES Y OTROS

Tras solicitar las provincias de trabajo, debe seleccionar otras opciones que
necesitamos conocer para tenerlas en cuenta en las asignaciones de plazas que se
hacen durante el curso. Si se encuentra en varias bolsas, es conveniente que en
todas ellas tenga los mismos criterios de asignacion.También debe hacer una
declaracion responsable de los datos y requisitos aportados, ademas de autorizar u

oponerse a una serie de consultas por parte de esta Administracion.
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Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso, tras seleccionar todas las opciones
planteadas.

Datos para asignaciones durante el curso: debe marcar las opciones deseadas.

Solicitud — Opciones para las asignaciones durante el curso,
autorizaciones y otros

AVUDA - MANUAL COMPLETO DEL

Dudas Tecnicas: procesos.edu@jccm.es
PROCESO

Datos para Asignaciones de Plazas durante el Curso

Datoz necesarios para la gestion de las asignacionas de /s plazas que sugan duranie el curso.

Si 22 encuenirs en varias bolsas. 2z conveniente que an fodas eliss fengs o mizmos orifenos
dlg SEignScion

;Desas optar 2 plazas S = Mo
*
TINERAMTES?

i Desaa optar a plazas de =] J Mo o
« TIEMPO PARCIAL de 1/2 de
jornada o SUPERICR?

:Desea optar a plazas de g O e O
« TIEMPO PARCIAL de
MEMOS de 1/2 de jornada?

# Indigue =u preferencia:

F - Duracign prevista L

F - Duracion prevista

P - Prosirnidad al domicilio en Castilla-La Mancha
ST deSes consuitar o cambiar 50 ES [ADD OE DISPOMIBICODAD para e curso 2024/2025, pusde
hacerle a fravés del enlace "Gestion da |a disponibilidad para el curso 2024-2025" de la pantalls
inicizl da seleccion de convocatoria de aste formulario o, desde el portal docente, a traves dal icono
“Cambio del estado de disponibilidad™ del mend “Bolsas de frabajo”.

Si se encuentra en varias bolsas, es conveniente que en todas ellas tenga
los mismos criterios de asignacion.
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Si desea optar a plazas de caracter itinerante, indique “Si” en la

casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de media jornada o superior,

indique “Si” en la casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada,

indique “Si” en la casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Si desea optar SOLO a plazas de jornada completa, indique “NO” en la casilla
de “optar a plazas de tiempo parcial de media de jornada o superior’ y “NO” en

la casilla de “optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada”.

Si su preferencia parala asignacion de plazas es la duracion previstade la

sustitucion, marque “F-Duracion prevista”.

Si su preferencia para la asignaciéon de plazas es proximidad al domicilio,
marque “P-Proximidad al domicilio en Castilla-La Mancha”. Esta opcion sélo se
tiene en cuenta si su domicilio en nuestra base de datos esta informado en

Castilla-La Mancha.

Estado de disponibilidad en las bolsas de trabajo: si desea consultar o

cambiar su disponibilidad para el curso 2024/2025, puede hacerlo durante el

plazo de presentacion de solicitudes:

o A través del enlace “Gestion de la disponibilidad” de la pantalla inicial de

seleccion de la convocatoria de esta solicitud.

o Desde el portal docente, a través del icono “Cambio de estado de
disponibilidad” del menu “‘Bolsas de trabajo”:

https://www.educa.jccm.es/es/bolsatra
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- Colectivos de especial consideracion: puede marcar que desea participar en la
reserva de plazas a mayores de 55 afios, con al menos 10 afios de experiencia
docente, si quiere que se contemple dicha situacion en las asignaciones de plazas

durante el curso escolar.
Colectivos de Especial Consideracion

Para mayores de 55 afios con al menos 10 afos de experiencia docente en las asignaciones de
plazas gque se produzean duranfe el curso escolar.

& Desea parficipar en la 5i ' No
reserva de plazas a mayores

de 55 afios, con al menos 10

anos de experiencia docente?

Segun lo establecido en el articulo 22 de la orden 32/2018 { D.O.C.M. Num 42 de 28/02/2018): los
reguisitos se han de cumplir el primer dia del curso escolar (01/09/2024 en esta convocatoria) v se
tendra en cuenta en todas las asignaciones que se produzcan durante dicho curso.

- Acreditacion del cumplimiento de los requisitos: si esta de acuerdo con la

declaracion responsable que se le presenta en pantalla, debe marcar “Si”
} Acreditacion del cumplimiento de los requisitos

DECLARACION RESPONSABLE:

La persona abajo firmante declara que son ciertos los datos consignados v gue redne los requisitos
y condiciones exigidos para el acceso como docente al empleo pdblico, comprometiendose a
probar documentalmente los mismos cuando se le requigra para ello.

Asi mismo, la persona firmante declara conocer gue en el caso de falsedad de los datos yio
documentacion aportada u ocultamiento de informacion de los gue puedan deducirse intencion de
engafio en beneficio propio o ajeno, serd excluida del procedimiento e incluso los hechos,
dependiendo de la gravedad, podran ponerse en conocimiento del Ministerio Fiscal por si fueran
constitutivos de ilicito penal.

# ; Esta de acuerdo? si @ o O
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Autorizaciones: si esta de acuerdo con que esta Administracion pueda
comprobar y verificar la informacion detallada en la pantalla que se muestra, no

debe marcar nada, es decir, deje las casillas en blanco:

Autorizaciones

Con la presenfacion de esta solicitud y de acuerdo con el articulo 28 de la Ley 392015 de 1 ds
octubre del Procedimients Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, la Consejeria
de Educacion, Cultura y Deporfes podrd consuftar o recabar documentos elaborados por
cualguier Adminisiracian salvo que conste en &f procedimiento su oposicitn

En particular, se recabaran los siguientes datos, salvo que S5E OPONGA EXPRESAMENTE 5 ia
consulta marcando a siguiente casilla (siempre que obren en podsr de la Administracion ds
JCCM)

ME OFONGO a la consulta relativa a los Datos acreditativos de O
[dentidad

ME COPONGO a la consulta relativa a la Certificacion negativa del D
Registro Central de Delincuentes Sexuales

De acuerdo con lo previsto en el articulo 57 de la Ley Organica 8/2021, de 4 de junio, de proteccion
ntegral & la infancia v 1a adolescencia frente a la violencia

ME OPONGO a la consulta relafiva a las titulaciones -

Todo ello en los términes establecidos en los articulos 4 v 5 del Decreto 33/2009, de 28 de abril, por
el gue se suprime la aportacion de determinados documentos en los procedimientos administrativos
de la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y de sus organismos
piblicos vinculados o dependientes, v el art.28.2 de la ley 39/2015 de 1 de octubre, de
procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Pablicas. Se compromete, en caso de
no autorizacion, a aportar la documentacion pertinente.

En el caso de gue se hava opuesto o no haya autorizado alguna de las opciones anteriores, debe
aportar los datos vy documentos respectives regueridos para la resolucion del presente
procedimiento.
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- Informacion béasica sobre Proteccion de Datos:

Proteccion de datos

Responsable: Direccion General de Recursos Humanos.

Finalidad: Gestion de |la seleccion de personal docente en la Comunidad Autdnoma de Castilla-La
Mancha.

Legitimacion: 6.1.c) Cumplimiento de una obligacion legal del Reglamento General de Proteccion
de Datos; 6.1.e) Mision en interés publico o ejercicio de poderes publicos del Reglamento General
de Proteccion de Datos. Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn. Real Decreto
2T6/2007, de 23 de febrero, por el gue se aprueba el Reglamento de ingreso, accesos v adguisicion
de nuevas especialidades en los cuerpos docentes a gue se refiere la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion.

Destinatarios: Existe cesion de datos

Derechos: Puede egjercer los derechos de acceso, rectificacion o supresion de sus datos, asi como
otros derechos, tal vy como se explica en |a informacion adicional.

Informacian adicional: Disponible 2n la direccion electronica:
https:firat.castillalamancha.es/info/0194

Origen de los datos: El propio interesado o su representante legal, administraciones publicas.

Categoria de los datos: Nombre v apelidos, NIF/DNI, direccion, teléfono, firma, firma electronica,
corren electronico. Datos especialmente protegidos: Salud. Otros datos tipificados: Académicos vy
profesionales, detalle de empleo, caracteristicas personales; econdmicos, financieros y de sequros.

Organismo Destinatario

CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURAY DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
Codigo DIR3: A0S044792

s

== Anterior |f.: Siguiente :—:?

| Cancelar |

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2.6. PETICION DE PLAZAS DE LA ADJUDICACION PREVIA AL INICIO DE CURSO

Tras seleccionar “otras opciones para adjudicaciones durante el curso, autorizaciones y
otros”, debe solicitar, por orden de preferencia, las plazas deseadas para la

asignacion previa al inicio del préximo curso.
Puede encontrarse con dos situaciones:

- Si tiene una peticion anterior para el mismo cuerpo y especialidad, para

asignacion de inicio de curso:

o Puede recuperarla (copia de peticiones anteriores) si contesta “Si” a la
pregunta “; desea usar las mismas peticiones en esta instancia?”
o Si no desea recuperarla, pulse “NO”, y se encontrar4d en la misma

situacion que si no tuviera peticiones anteriores.

Solicitud - Copia de peticiones anteriores

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@jcem.es

PROCESO

Peticiones para la asignacidn de inicio de cursaCCopia de una solicitud anterior,

Se ha encentrado una solicitud anterior, de la convocatoria RENOVACION INTERINQS i
2, R DO cuerpo WRETEEECES,  especialidad (VWL
k 5 con peticiones de centros, ;desea usar las mismas peticiones en esta instancia?

(O] <
No

La copia de las peticiones fambién permite la edicion de las mismas en el siguiente formulario

| Cancelar || <= Anterior | [Siguiente >=j

En caso de seleccionar “copiar una peticion anterior”, le aparecera un listado con
Sus peticiones antiguas, que puede utilizar en esta instancia. Puede modificar el

orden de las plazas (botones de “subir” y “bajar”), o incluso “borrar” alguna peticion.

- Si “NO” tiene una peticion de plazas anterior para asighacion de inicio de

curso, llegara a una pantalla donde se le pedirad que afiada sus peticiones.
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Para solicitar las plazas parala adjudicacion previa al inicio de curso, debe tener en
cuenta que:
- Enel Anexo IV de la Convocatoria se detalla la relacion de centros, localidades
y provincias que puede solicitar con sus respectivos CODIGOS. Estos
codigos son los que hay que utilizar al afiadir las peticiones de plazas.
- Puede realizar hasta 120 peticiones de destino, si lo desea (maximo)
- Durante el proceso de peticién de plazas, puede modificar el orden o borrar
alguna de ellas, si lo considera oportuno.
- NOVEDAD: Puede indicar el n° de orden de la peticidon si desea intercalarla

entre las ya realizadas, lo que le facilitara rellenar sus peticiones:

indigue el n° de orden de la peticion si desea intercalarla enfre las realizadas.

Orden

A continuacién, se muestra la pantalla de Peticion de plazas para la adjudicacion

previa a inicio de curso:

Solicitud - Peticién de plazas para la adjudicacién previa a
inicio de curso

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@jccm.es
PROCESO

Peticiones para asignacion de inicio de curse segdn Capitwio I Orden 32/2048 DOCM ndm. 42
de 26/02/2018: Puede realizar hasta 120 peticiones de destino para el praximo curso. Recuerde
indicar primero el TIPO de peticion que desea realizar.

Nota informativa. En la adjudicacion de plazas previa a inicio de curso no se ofertaran
liempos parciales inferiores a media jornada.

Los campos marcados con la imagen de una lupa poseen una lista de valores desplegables.

Infroduzca al menos tres caracteres de la opcidn deseads Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

Peticiones

N® Codigo Descripcion | Tipo | P.O. PTF Iti.

Sin peticiones
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Anadir nueva peticion

# Tipo de peticion: w

= Codigo b,

os codigos de centros estan publicados en ef anexo de
=}

L
centros de la orden gue reguia este proceso

Descripcion el

Indigue el n® de orden de Ia peticidn si desea intercalarla entre las realizadas.

Crrden:

- : : . () . ()
Plaza Ordinaria (P.0.): g oo
Plaza Tiempo Parcial (PTP.): O g ®
ltinerancia: O g @

i Desea optar preferentemente a plazas bilingles? —

| Cancelar | <= Antericr | | Grabar solicitud v adjuntar documentacion

Para afiadir una nueva peticion, debe seguir los siguiente pasos:

- En primer lugar hay que elegir el “TIPO DE PETICION” que desea hacer (por

Centro, Localidad o Provincia):

Ariadir nueva peticion

+ Tipo de peticion:

« Codigo:

Cenfro
Localidad
Provincia
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- En sequndo lugar, una vez elegido el “tipo de peticion”, debe buscar las plazas
que quiere seleccionar, bien por ”CODIGO” bien por “DESCRIPCION”:

o Buscar por “CODIGO’ del centro, localidad o provincia: al escribir al menos
3 numeros, apareceran todos los codigos coincidentes con su busqueda,
debiendo seleccionar el que corresponda. En este caso, automaticamente se
rellena también la casilla “descripcion”.

o Buscar por “DESCRIPCION”: al escribir al menos 3 caracteres, apareceran
todos los resultados coincidentes con su busqueda, debiendo seleccionar el
gue corresponda. En este caso, automaticamente se rellena también la casilla
“codigo”.

- En _tercer lugar, debe indicar, para cada peticion, si quiere optar a “PLAZA
ORDINARIA” (P.O.), “PLAZA A TIEMPO PARCIAL” (P.T.P) O “ITINERANCIA”,
marcando lo que corresponda.

Pulse “AGREGAR”, tras seleccionar la nueva peticion.

A continuacion, se detalla un ejemplo de dos peticiones de plazas:

o Primera peticion: “Tipo: Localidad”, “Descripcion: Villarrobledo” y “Plaza

Ordinaria”:

Afiadir nueva peticion

# Tipo de peticion: Localidad v

= Codigo 020810003 &
Los codigos de centros estan publicados en el anexo de
centros de la orden gue regulz este proceso
Descripcion Villarrobledo Q

Indigue el n® de orden de la peticion si desea intercalarla enfre las realizadas.

Orden

Plaza Ordinaria (P.O.): ® 5 O no
Plaza Tiempo Parcial (P.T.F.) O g @ g
Itinerancia: O g ® g

e —

)
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o Segunda peticion: “Tipo: Centro”, “Cddigo centro: 02003120 (que corresponde
al IES Virrey Morcillo), “Plaza Ordinaria” y “Plaza a tiempo parcial”:

Arniadir nueva peticion

= Tipo de peticion: "

* Codigo 02003120 Q)

Los codigos de centros estan publicados en

centros de la orden que regula este pr

Descripcion Instituto de Educacion Secundaria Virrey Morcillo "-x
Indigue el n® de orden de la peticidn si desea intercalaria entre las realizadas.
Orden
Plaza Ordinaria (P.O.): ® g O ne
Flaza Tiempo Parcial (FTF) ® 5 O ne
; ) o @
Itinerancia: U g @ pyg

e —
Agregar )
b A

En cuarto lugar, una vez afadidas todas las peticiones de destinos deseadas

(madximo 120 plazas), debe indicar si desea optar preferentemente a plazas

bilingUes. En caso afirmativo, marque la casilla correspondiente:

; Desea optar preferentemente a plazas :ilngl,'eE'?r:— )

En__quinto _ lugar, pulsar “GRABAR SOLICITUD Y ADJUNTAR

DOCUMENTACION” si esta seguro/a de que los datos introducidos y todas las
opciones que ha seleccionado son las correctas.

g — O

| Cancelar || << Anterior |gwcitud'fadjuntardncuw

Una vez haya “grabado su solicitud”, ya NO podra retroceder a ninguna

pantalla anterior.

Tras pulsar “Grabar solicitud y adjuntar documentacioén, ira a otra pantalla donde

podra adjuntar la documentacidén que necesite para completar esta instancia.
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2.2.7. ADJUNTAR DOCUMENTACION

Tras solicitar las plazas deseadas para la asignacién previa al inicio del préximo curso,
debe adjuntar la documentacién necesaria para esta solicitud, en base a la

Convocatoria.

Adjuntar documentacion

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@jccm.es
PROCESO

Lista de documentos incluidos en la solicitud

No se han encontrado resultados.

Adjuntar nueva documentacién

Puede subir cualquier fichero de imagen o documento, recomendandose el formato de
archivo PDF. El tamafio maximo de cada archivo es de 5§ Mb. El nombre del archivo no
puede superar los 50 caracteres.

Ningln archiv...eleccionado.

Descripcion obligatoria

‘(Aﬁadir)‘ | Borrar |
S

F___-
.
P "]

Para adjuntar un nuevo documento debe pulsar “EXAMINAR”, poner una
“DESCRIPCION” del fichero (obligatorio) y pulsar “ANADIR.

Se recomienda adjuntar documentos en formato pdf, respetando el tamafio maximo
permitido. Si le aparece el mensaje “se ha excedido el niumero maximo de documentos
permitidos por solicitud”, puede comprimir varios documentos en un Unico archivo que no

exceda los 5 megabytes, y adjuntar dicho archivo comprimido.
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A continuacion, se muestra un ejemplo donde se adjuntan varios ficheros, que vemos

gue ya aparecen en la “Lista de documentos incluidos en la solicitud™:

Adjuntar documentacion

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es
PROCESO

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Total registros: 3

Descripcion Fichero Tamafio (MB)
Titulo de acceso TITULO_GRADO_ pdf 0.17
Master Educacion TUTULO_MASTER_EDUCACION pdf 0.17
Competencia linguistica EOI_B2_INGLES.pdf 0.17

Adjuntar nueva documentacién

Puede subir cualquier fichero de imagen o documento, recomendandose el formato de
archivo PDF. El tamano maximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no
puede superar los 50 caracteres

Examinar... | Ningun archiv.. eleccionado

| Afadir ’ Borrar Ver Documento

Puede usar el botén “Borrar” para eliminar cualquier documento de los que aparecen en
la lista, seleccionandolo previamente. También puede comprobar que el fichero subido
corresponde con la informacion que se quiere adjuntar, pulsando el boton “Ver

Documento”, tras seleccionarlo previamente.

Una vez haya terminado de adjuntar toda la documentacion necesaria para esta solicitud,

debe pulsar el botén “FINALIZAR” para continuar con el proceso.
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2.2.8. REGISTRO DE LA SOLICITUD

Para poder participar en este proceso, debe registrar su Solicitud, tras haberla grabado

y haber aportado la documentacion necesaria.

Le aparecerd una nueva pantalla donde se le pregunta si quiere registrar

telematicamente su instancia.

Marque la casilla “Si”, y pulse “ACEPTAR” para finalizar con el proceso.

Realizar registro de esta instancia

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es
PROCESO

Realizar registro

& Quiere registrar la solicitud telematicamenta?

Deseo realizar el registro telematico de la instancia v finalizar el procedimiento.

No U No deseo registrar la solicitud telematicamente en este momento, deseo conservarla
como borrador para poder registrar una solicitud mas adelante basdndome en ella si

fusse necesario

Fulze Aceptar para continuar.

. —

=D

2.2.9. REGISTRO REALIZADO CON EXITO

Tras realizar el registro de su Solicitud, le aparecera una pantalla indicandole que el
“‘Registro se ha realizado con éxito”, el numero de solicitud de su instancia, el
numero de registro unico y la posibilidad de obtener un justificante, pulsando
“OBTENER JUSTIFICANTE” (documento pdf que le recomendamos guarde en su

ordenador)
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Castilla-La Mancha

Registro realizado con éxito

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos. eduf@jccm. es
PROCESO

Resultado del registro telematico de la solicitud. Puede realizar tantas solfcitudes como quiera
de aqui al final del proceso, pero S0LO SERA VALIDA LA ULTIMA SOLICITUD REGISTRADA
para este proceso

Fara descargar el justificante la solicitud debe esiar registrada.

IMPORTANTE: conserve una copia de la solicitud porgue puede ser necesaria en olras fases del

.......

El numero de solicitud de su instancia es@

Niumero de Registro Unico: 5016872

Ohtenga v conserve un documento POF con los datos de esta instancia. Para ello haga clic en el
boton Obtensr Justificante.

q OblenerJustiﬂcanlaH Valver |

Puede ver el resumen de sus solicitudes volviendo a la pantalla inicial (pulse
“VOLVER”, y luego “CREACION DE SOLICITUDES”).

S6lo se podra presentar una solicitud por cada especialidad. Si existieran dos o

mas solicitudes registradas telematicamente por el mismo participante, para la

misma especialidad, sera valida la ultima de ellas (en la aplicaciéon apareceré junto a

la fecha de registro con un asterisco).
*kkkkkkkkkkhkkhkkhkkkkkhkkkkkkhkkhkkkkkx

Por favor, en caso de dudas o problemas técnicos con el acceso al “Seguimiento

personalizado” del Portal de Educacién, o con el registro de esta Solicitud de
RENOVACION DE ASPIRANTES A INTERINIDADES Y SOLICITUD DE DESTINOS,

envie un correo electréonico a procesos.edu@jccm.es, adjuntando copia de su DNI y

pantallazo de su incidencia, si es posible.

Desde el Servicio de Registro de Personal Docente de la Consejeria de Educacion,

Culturay Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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