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Castilla-La Mancha

1. ACCESO

Para gestionar la disponibilidad y participacion en una bolsa de trabajo entre la
adjudicacion provisional de plazas previa al inicio de curso y la adjudicacion definitiva,
debera autenticarse en nuestro sistema, lo que dependera de su situacién actual como

docente.

¢ No ha trabajado nunca como docente en un

centro publico de Castilla-La Mancha?

Acceda al “seguimiento personalizado” a través del siguiente enlace, como usuario/a

externo/a: https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Sequimiento personalizado”, debera crear

un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de
acceso y recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono movil.
Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa:

* Contrasefia:
Restablecer contrasens

¢Necesita ayuda?

Gestion de acceso

@E‘VD usuario | DCambiar contrasefia |

Adta de nuewvo usuario

Cambiar datos de acceso

Puede darse de alta como usuario aportando la siguiente informacién:

Datos obligatorios de acceso ¥y recuperacion

= Tipo de Documento: ~
= M= Documento:

! DAY compieto, poe. DOOOO000R.
! WIS compieto, p.e. XO0OO000R.

= Cuenta de correo:
BRecomendaciones al glegir la cuenta de correoc

I & cuwents oe correc indicada serd comn la gQue fendrd gue acceder posteriorments & la
aplicaciton tras su activaciorn.
Méwil extranjero
Prefijc pais
- Teldfono Mawil

El tel&fono mévil se utilizars pars s recuperacién de los datos de scceso en caso de pérdids.
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Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente

pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario s han guardado correctamente.

Para terminar de realizar el alta es necesario que active la cuenta de correo gque nos ha indicado.

En brewve, recibirda un mensaje de correo en €l gue =& incluye un enlace gque debe pulzar para la
activacidn de la cuenta.

Una wez activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasena que también se incluye en el mensaje
de correo recibido.

Si no encuentra el mensaje de correoc que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado” o
"SPANM.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendrd un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que:

- le comunicard que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de
participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es
imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitara sus datos de conexidon: Cuenta de correo activay Contrasefia.
Tras pulsar el enlace enviado de “activacion de cuenta”, le aparecera el siguiente

mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de usuario se ha activado correctamente.

Recuerde gue la confrasena de acceso se le ha informado en el mensaje de comreo desde donde ha
activado esta cuenta.

Puede ir a la pagina de acceso inicial para enirar al seguimiento perzonalizado: Acceso

Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la

contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:

Pagina de acceso

Acceso
* Cuenta de comeo acliva — u nEEw n

* Contrasefia

Restablzcer contrazans

" Necesita ayuda?
—

Gestion de acceso

| Nuevo usuario | | Cambiar contrasefia | | Cambiar datos de acceso
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Desde este momento ya puede gestionar su participacién en una bolsa de trabajo

para la adjudicacion definitiva de plazas previa al inicio de curso.

b) Si ya dispone de usuario, acceda al enlace como usuario/a externo/a y escriba

su Cuenta de correo activa y Contrasefia:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

En caso de no recordar la contrasefia, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo
la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso
+ Cuenta de correc activa: LN |

+ Contrasefia:
:MNecesita ayuda?

Gestidn de acceso

| MNuewvo usuario || Cambiar contrasefia

| Cambiar datos de acceso

Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo
electrénico, bien por SMS al teléfono mdévil registrado:

Recuperacion de los datos de acceso

FPara recuperar los datos d

L17]

acceso debe indicar sv documento de identificacion (9 digitos).

Identificacion

* N® de Documento:

Cancelar
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- Siselecciona “recuperar sus datos de acceso por correo electronico”, llegara

a la siguiente pantalla:

Restablecer contrasena

Su contrasefia se ha restablecido correctamente.

En breve recibirda un mensaje de correo en €l gue se incluye la nueva contrasefia con la gue va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el mensaje de correo gque le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN".

Wolver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicara su Cuenta de correo activa y nueva

Contrasernia.

- Si selecciona “recuperar sus datos de acceso por SMS”, recibird en su movil

sus nuevos datos de conexion: Cuenta de correo activa y Contrasefia (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasefia, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefia” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasefa” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefia”.

Si ya no es propietario de la cuenta de correo o desea modificarla, debe enviar un

mensaje a procesos.edu@jccm.es adjuntando copia de su DNI (en formato PDF, si es
posible), indicando la nueva direccion de correo electronico que desea tener como cuenta

de correo activa.
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¢/ Ha trabajado como docente en un centro publico

de Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, deberd acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el botén “Accede a la Intranet”, o bien directamente

a través del siguiente enlace: https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

En caso de no recordar su contrasefia, escriba su identificador (usuario) y pulse el

boton “Recuperar contrasefia”:

om SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO
uj Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha
Ayuda

@ iniciar sesién @ Cambiar contrasefia
Acceso con usuario y contrasefia
* |dentificador: e
Contrasefia:

* Nombre de usuario proj o en &l momento del alta (NO
corresponde con |z direccién de e-mai

[0 Avisarme antes de iniciar sesién en cada aplicacion

@) 1opginasolictadaes: duca.jccm.esteducacion/c
Ser4 redirigido a esta direccién tras iniciar sesién.

Al introducir su usuario y contrasefia acepta que conoce y aplica las obligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracién, en particular, en relacién con las contrasefas, el deber de custodia diligente, proteccion de su cenfidencialidad e informacién
inmediata en caso de pérdida. Puede consultar |as principales obligaciones en Uy este documento.

B

Recuperar contraseiia

Inicio » Gorreo Electrénico para Docentes

[oRENE] <]
Recuperacion de contrasefias del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha
Actualizado el: 24/01/202:
RECUPERACION DE CONTRASENAS DE LA INTRANET DOCENTE

Si realiza su labor docente en centros educativos piblicos de Castilla-La Mancha habra recibido un nombre de usuario y contrasefia que le permitira acceder, ademés de a EducamosCLMey, a la Intranet donde podrd realizar consultas administrativas
consultar recursos especi para docentes o gar la nomina, entre otros muchos servicios

Si es docente en activo en un centro piblico de Castilla-La Mancha dependiente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, puede acceder a la Intranet docente con las mismas credenciales de accese que utiliza para EducamosCLM

En caso de no recordar sus claves de acceso a EducamosCLM vaya a la pantalla de Inicio de sesidn de Ed, LM (https//educamescim illal ha.ese) y en la opcid "He olvidado mi contrasefia =¥ siga las instrucciones que se le indican

En el centro de ayuda de EducamoesCLM P también puede encontrar informacion al respecto.

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacion de contrasefias del Portal de
Educacion de CLM: https://educamosclm.castillalamancha.es/recuperarclave/
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a ducamosCLM
it

BxIm—

Introduzca su DNI y el texto de la imagen que se le muestra, y pulse “Enviar Correo”.

Recuperar mi contraseiia

° Se le ha enviado un correo electrénico a a****a@g****|.com con |as instrucciones a seguir para cambiar sus datos de acceso

Recibira en su correo electronico un enlace para reestablecer su contrasefa:

2 ducamosCLM i

{
CarielaMascha- Crsr o i, O Do

I
Pulse en enlace y escriba su nueva contraseia:

ducamosCLM

Restablecer contraseina

Pégina para el reestablecimiento de la contrasefia de usuario educamosCLM

Nueva Contrasefia Confirmacion contrasefia (¥)

AN o

Se le indicara que su contrasefa esta modificada:

Se ha modificado correctamente la contrasefia del usuario
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En caso de no recordar su usuario, ni su contrasefa, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Con el usuario y la nueva contrasefia, ya puede entrar en su intranet:

https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet.

Una vez que usted haya accedido a la intranet docente, por favor, pulse “Bolsas de

profesorado” y entre en el enlace habiltado para acceder a su “seguimiento

personalizado”:

€ducacion

e : £ aw B SR Centro Regional
e s ot st o ) J FORMACION DEL PROFESORADO
e A de Castilla-La Mancha
——— Acceso a la plataforma

A continuacion, pulse en el enlace para acceder al “Seguimiento personalizado”.

Inicio » Intranet » Datos del Profesor » Oposiciones
=30 |

Inicio de la Intranet Docente =

Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui
Datos del Profesor

Firma electrénica del personal Actualizado el 3102019
docente

Bolsas de profesorado . o . i .
Para facilitar el uso del sequimiento personalizado y la cumplimentacién de solicitudes se abrird la aplicacién en una ventana nueva. Por su seguridad,

Certificado del LR.P.F. cierre el navegador una vez haya acabado de utilizar la aplicacién

Consulta de Hominas

PULSE EN ESTE ENLACE PARA ACCEDER AL SEGUIMIENTQ PERSONALIZADO / SOLICITUD. ey

Consulta/Modificacion de Datos
Bancarios

Comisiones de servicio

Servicios Prestados

PULSE AQUIARAACCEDER .8
- AN

Concurso de Traslados

Impresos de Solicitud

Desde este momento, ya puede gestionar su participacion en una bolsa de trabajo

para la adjudicacion definitiva de plazas previa al inicio de curso.
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2. OPCIONES PARA LA ADJUDICACION DE PLAZAS
PREVIA AL INICIO DE CURSO

2.1. SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde usted debe seleccionar la convocatoria por la que quiere gestionar la
participacion en una bolsa de trabajo para la adjudicacion definitiva de plazas
previa al inicio de curso, y/o su disponibilidad:

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos. edui@jocm es

Seleccione la convocatoria en la que esté interesado y pulse el botén "Siguiente=»".

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajan

Fecha Publicacion Descripcion
CF:I‘E;ED_, . RENOVACION INTERINGS 2024 - MAESTROS - ESP.ANTERIORES -
20082024 | | poasE
ST RENOVACION INTERINDS 2024 - CATEDRATICOS DE MUSICA Y
: ARTES ESCEMICAS
01082024 RENOVACION INTERINGS 2024 - ENSEFIAMNZAS MEDIAS (BOLSAS
SRRt EXTRAORDINARIAS)
REMOVACION INTERINGS 2024 - ENSERIAMZAS MEDIAS (BOLSAS
S ORDINARIAS)
10212024 ACREDITACION DE MERITOS DE PROFESORES DE RELIGION
SRiEeiete 2024-2025
<IOTUTT024 OPOSICION MAESTROS 2024 T ———
_-_______._.-

Ge=>D
e —

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2. GESTION DE LA CONVOCATORIA

Tras seleccionar la Convocatoria, llegara a una pantalla donde debe pulsar “OPCIONES
PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS’” para comenzar a gestionar su participacion del
8 al 9 de agosto (ambos inclusive):

Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es
PROCESO

Elija una de las opciones disponibles. Dichas opciones dependen del momento en el que se
encuenira ef proceso escogido.

Si ya tiene solicitudes realizadas, puede verlas seleccionando "Creacion de solicitudes”.
iQué desea hacer?

Creacion de solicitudes

Seguimiento personalizado

Cambiar convocatoria

Tras pulsar “Opciones para la asignaciéon de plazas”, se le mostraran sus solicitudes de
participacion confirmadas. Seleccione aquella en la que quiera gestionar su participacion,
tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:

Lista de Bolsas

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm es
Instancias Confirmadas

Seleccione la instancia que desea consultar:

Cuerpo y Especialidad Acceso  N°Solicitud ~ Provincia de Examen

MAESTROS - EDUCACION FISICA LIBRE 18932 GUADALAJARA

| Volver K['M

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

A continuacion, se le mostrara la pantalla de “Opciones para la asignacién de plazas”:
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Opciones para la Asignacion de Plazas

Dudas Técnicas: proceses edu@jeom.es

Loz campos marcados con un ssternzco (¥ deben introducirse obligatonsments

c_"ﬁ__L_En_-____memrticipaciﬁn por una bolsa de;_h_a_-_'j_c________)

Ests opeidn SOLO se whilizard para la Adjudicacién definitiva previa al inicio de curso del
cuerpo de Maestros. 5i marca 5/ en varias instancias no se fendra en cuenta la opeion de
parficipacidn por una bolsa de trabajo. Arficulz 17.5 de Ia Orden 32/2018

Deseo participar en la
asignacion definitiva

Unicamente por la bolsa a la
que corresponde esta
instancia

| olver |@E'Er_.s:i:’ :i?_:'e>+ E.s'dar camb ci}

e Marque “Si”, si quiere participar sélo en la bolsa de trabajo a la que
corresponde esta instancia. En este caso, no participara en la adjudicacién
definitiva de otras bolsas en las que pudiera estar.

e Simarca “Si” en varias instancias, la adjudicacion definitiva asighara una
Gnica plaza por persona, considerando todas las bolsas por las que patrticipe,
de acuerdo a la prioridad establecida en la Orden de interinos.

¢ Simarca “NO” en todas sus instancias, la adjudicacion definitiva asignara
una Unica plaza por persona, considerando todas las bolsas por las que
participe, de acuerdo a la prioridad establecida en la Orden de interinos.

e Sino marcaninguna opcion, la adjudicacion definitiva asignara una unica
plaza por persona, considerando todas las bolsas por las que patrticipe, de

acuerdo a la prioridad establecida en la Orden de interinos.

Pulse “GUARDAR CAMBIOS” para continuar con el proceso, y le aparecera el siguiente
mensaje: » Los cambios se han realizado correctamente.

Pulse “OBTENER JUSTIFICANTE”, y se le descargara un “archivo pdf’ donde se
muestra la opcion elegida de cara a la asignacion definitiva de plazas previa al inicio de

Curso.
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2.3. GESTION DE LA DISPONIBILIDAD

Si desea consultar o cambiar su disponibilidad para el curso 2024-2025, puede
hacerlo del 8 al 9 de agosto (ambos inclusive):

a) Através del enlace “Gestion de la disponibilidad” de la pantalla inicial de seleccién
de la convocatoria de este proceso:

Seleccion de convocatoria

Seleccions Is convocatona en ia gue este inferesado v pulse f botdn “Siguisnte==".

Convocatorias

Dudas Tecnicas: procesos.edui@jccm es

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicacion

Descripcion

20/06/2024

20/06/2024

20006/2024

20/06/2024

260272024

3070172024

RENCVACION INTERINDS 2024 - MAESTROS - ESPANTERIORES

LOGSE

F-'.EI'JD'-.-'ACI@H INTERINGS 2024 - CATEDRATICOS DE MUSICA Y

ARTES ESCENICAS

RENCVACION INTERINDS 2024 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS

EXTRAORDINARIAS)

RENCVACION INTERINDS 2024 - ENSEHANZAS MEDIAS (BOLSAS

ORDIMARIAS)

ACREDITACION DE MERITOS DE PROFESORES DE RELIGION

2024-2025
OPOSICION MAESTROS 2024

< Gestion de la disponibilidad para el curso 2024-2025

Solicitud comisiones de servicio 20242025
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b) Desde el portal docente, a través del icono “Cambio del estado de
disponibilidad” del menu “Bolsas de trabajo”: https://www.educa.jccm.es/es/bolsatra

Bolsas de Trabajo

Informaci6n sobre los procesos relacionados con i gestion de las diferentes bolsas de trabajo

> gy Bolsa de Trabajo > Bolsa de Trabajo Cambio del estado de disponibilidad
LSS Primaria m Secundaria y Régimen Especial B Curso 202412025
(S
g
> Bolsa de trabajo > g Bolsa de trabajo > Avisos de
\:’ especialistas FP Inspeceion 7" emplazamiento
> Seguimiento personalizado Bolsas de trabajo > {4 Bolsadetrabajo > Bolsas de trabajo
\'}\ Consarvatorio Superior de Misica Profesores de Religion
]

> Wy Oferta piblica telematica
=N Convocatoria de procedimiento para la cobertura de plazas
mediante llamamiento publico telemético

kkkkkkkkkhkhkkkkkkkhhkhhhkhhhhkhkkkkhhhkhhkhhhkkhhhhix

Por favor, en caso de dudas o incidencias técnicas, contacte con nosotros enviando

un correo electronico, junto a la copia de su DNI:

- Con el acceso al “seguimiento personalizado” o con la gestion de su
participaciéon en la asignacion de plazas previa al inicio de curso:

procesos.edu@jccm.es

- Conlaregulacion de la constitucién y gestion de las bolsas de trabajo, o con

la gestion de su disponibilidad: registropersonal.edu@jccm.es

Desde la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion,

Culturay Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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