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Castilla-La Mancha

1. ACCESO

Para poder acceder a la Convocatoria del Concurso-Oposicién de Ensefianzas
Medias, deberd autenticarse en el sistema, lo que dependera de su situacion actual como

docente.
¢ No ha trabajado nunca como docente en un
centro publico de Castilla-La Mancha?

Acceda al “seguimiento personalizado” a través del siguiente enlace, como usuario/a

externo/a: https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Sequimiento personalizado”, debera crear
un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de

acceso y recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono movil.

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa:

* Contrasefia:
Restablecer con E=:=E

Acceder

Gestion de acceso

| Nuevo usuaric |DCsmbisrmnuaseﬁs |

iMecesita ayuda?

Cambiar datos de acceso

Alta de nuevo usuario
Puede darse de alta como usuario aportando la siguiente informacién:

Datos obligatorios de acceso y recuperacicon

= Tipo de Documento:
= M= Documento:
tndigue e DY Compieto, p.e. DOO0O0000R.
indigue el MIE completo, p.e. XO000000R.

BRecomendaciones al glegir la cuenta de correoc

= Cuenta de correoc:
I a coenta de correc indicada serd con la Que ftendrd gQue acceder posteriormente a la
aplicacitn tras su activacion.

M&wil extranjero
Prefijc pais

= Telefono Mawil
£V teléfonc mévil se utilizard pars s recuperscicn
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Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente
pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario se han guardado correctamente.
Para terminar de realizar =l alta es necesario gue active la cuenta de correo gue nos ha indicado.

En brewe, recibira un mensaje de correo en el gue se incluye un enlace gue debe pulsar para la
activacién de la cuenta.

Una wezr activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasefa gue también =e incluye en el mensaje
de correo recibido.

Sino encuentra el mensaje de correo que le hemos enwviado revise las carpetas de "Correoc no deseado’ o
"SPRANT.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde
portal.educa@jccm.es que:

- le comunicara que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de
participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es

imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitara sus datos de conexidn: Cuenta de correo activay Contrasefia.

Tras pulsar el enlace enviado de “activacion cuenta”, le aparecera el siguiente mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de uswario se ha activado comrectaments.

Recuerde que |a confrasefia de acceso se le ha informado en el mensaje de comeo desde donde ha
activado esta cuenta.

Puede ir a la pagina de acceso inicial para enfrar al seguimiento personalizado: Acceso
Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la

contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de comeo activa ™ = gm= n

* Confrasefia

e £ contrazens
‘ 4 ’ £ ssita ayuda?
iMecesita ayuda?
—
Gestion de acceso
| Nuevo usuario || Cambiar contrasefia || Cambiar dates de acceso |

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria en la que esté
interesado/a.
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b) Si ya dispone de usuario, acceda al enlace como usuario/a externo/a y escriba su
Cuenta de correo activa y Contrasefa:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/loqgin.jsp

En caso de no recordar la contrasefia, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo
la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa: B R 5 I
+ Contrasena:
;Mecesita ayuda?

Gestion de acceso

| Muewvo usuario || Cambiar contrasefia || Cambizr datos de acceso |

Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo
electrénico, bien por SMS al teléfono mavil registrado:

Recuperacion de los datos de acceso

Pars recuperar los dafos de scceso debe indicar su documento de identificacion (9 digitos).
ldentificacion

= N® de Documento:

Cancelar
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- Si selecciona “recuperar sus datos de acceso por correo electrénico”, llegara

a la siguiente pantalla:

Restablecer contrasena

Su contrasefia se ha restablecido correctamente.

En breve recibirda un mensaje de correo en €l gue se incluye la nueva contrasefia con la gue va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el mensaje de correo gque le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN".

Wolver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicard su Cuenta de correo activa y nueva

Contrasefia.

- Si selecciona “recuperar sus datos de acceso por SMS”, recibird en su mévil

sus nuevos datos de conexion: Cuenta de correo activa y Contrasefia (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasefia, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefia” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasena” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Si ya no es propietario de la cuenta de correo o desea modificarla, debe enviar un

mensaje a procesos.edu@jccm.es adjuntando copia de su DNI (en formato PDF, si es

posible), indicando la nueva direccion de correo electronico que desea tener como cuenta

de correo activa.
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¢ Ha trabajado como docente en un centro publico

de Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, deberd acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el botén “Accede a la Intranet”, o bien directamente

a través del siguiente enlace: https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

En caso de no recordar su contrasefia, escriba su identificador (usuario) y pulse el

botdon “Recuperar contrasefia”:

om SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO

Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha
@ iniciar sesién @ Cambiar contrasefia
Acceso con usuario y contrasefia
* |dentificador: e
Contrasefia:

jo en el momento del ala (NO
corresponde con la direccidn de e-mail)

* Nombre de usuario proporci

[0 Avisarme antes de iniciar sesion en cada aplicacion

§h Lopigina solicitada es: ducajccm.esteducacion/c
Seré redirigido a esta direccién tras iniciar sesién.

Alintroducir su usuario y contrasefia acepta que conoce y aplica las obligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracion, en particular, en relacion con las contrasefias, el deber de custodia diligente, proteccion de su confidencialidad e informacion
inmediata en caso de pérdida. Puede consultar las principales obligaciones en (s este documento.

Inicio » Correo Electrénico para Docentes ol E e ﬁ
Recuperacion de contrasefias del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha
Actualizado el: 24/01/2022

RECUPERACION DE CONTRASENAS DE LA INTRANET DOCENTE

Si realiza su labor docente en centros educativos piblicos de Castilla-La Mancha habra recibido un nombre de usuario y contrasefia que le permitira acceder, ademés de a EducamosCLMey, a la Intranet donde podrd realizar consultas administrativas
consultar recursos especificos para docentes o gar la nomina, entre otros muchos servicios

Si es docente en activo en un centro piblico de Castilla-La Mancha dependiente de la Consejeria de Educacion. Cultura y Deportes, puede acceder a la Intranet docente con las mismas credenciales de acceso que utiliza para EducamosCLM

En caso de no recordar sus claves de acceso a EducamosCLM vaya a la pantalla de Inicio de sesidn de Ed, LM (https//educamescim illal ha.ese) y en la opcid "He olvidado mi contrasefia =¥ siga las instrucciones que se le indican

En el centro de ayuda de EducamosCLM F¥ también puede encontrar informacion al respecto.

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacion de contrasefias del Portal de

Educaciéon de CLM: https://educamosclm.castillalamancha.es/recuperarclave/
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a ducamosCLM
it

BxIm—

Introduzca su DNI y el texto de la imagen que se le muestra, y pulse “Enviar Correo”.

Recuperar mi contraseiia

° Se le ha enviado un correo electrénico a a****a@g****|.com con |as instrucciones a seguir para cambiar sus datos de acceso

Recibira en su correo electronico un enlace para reestablecer su contrasefa:

2 ducamosCLM i

{
CarielaMascha- Crsr o i, O Do

I
Pulse en enlace y escriba su nueva contraseia:

ducamosCLM

Restablecer contraseina

Pégina para el reestablecimiento de la contrasefia de usuario educamosCLM

Nueva Contrasefia Confirmacion contrasefia (¥)

AN o

Se le indicara que su contrasefa esta modificada:

°Se ha modificado correctamente la contrasefia del usuario
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En caso de no recordar su usuario, ni su contrasefia, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Con el usuario y la nueva contrasefia, ya puede entrar en su intranet:

https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

Una vez que usted haya accedido a la intranet docente, por favor, pulse “Bolsas de

profesorado” y entre en el enlace habiltado para acceder a su “seguimiento

personalizado”:

€ducacion

Inicio de la Intranet Docente =

s . i A Centro Regional
e s ot st < " J FORMACION DEL PROFESORADO
A de Castilla-La Mancha

Baisas de profesorado
Certificado del LRPF.
Cansutts de Nimunas

' 8 v ¥ V)
D — P o Acceso a la plataforma

Bancarios
Servicios Prestados.

Inicio » Intranet > Datos del Profesor » Oposiciones E = ﬁ
5]

Inicio de la Intranet Docente = . ; . R R
Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui

Datos del Profesor

Firma electrénica del personal Actualizado el: 310/2019
docente

Bolsas de profesorado
Para facilitar el uso del seguimiento personalizado y la cumplimentacion de solicitudes se abrird la aplicacion en una ventana nueva. Por su seguridad

Certificado del L.R.PF. cierre el navegador una vez haya acabado de utilizar la aplicacion

Consulta de Nominas
PULSE EN ESTE ENLAGE PARA ACCEDER AL SEGUIMIENTO PERSONALIZADO / SOLICITUD. v

Consulta/Modificacion de Datos
—

s PULSE A&E RARA ACCEI]ER , “(

Impresas de Solicitud

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria en la que esté

interesado/a.
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2.SOLICITUD PARTICIPACION EN LA
CONVOCATORIA DEL CONCURSO-OPOSICION

2.1. SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde usted debe seleccionar la convocatoria “OPOSICION ENSENANZAS
MEDIAS”, y pulsar “SIGUIENTE":

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos.edu@jocm es

Seleccione I convocatoria en la que esté interesado y pulse &l botdn "Siguisnte==".

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicacion

D s o
L

30/01/2025 OPOSICION ENSENANZAS MEDIAS 2025

07F11/2024 AMPLIR DRES ACCIDENTALES 2024
120072024 INTERINGS EEMM - BOLSA RESERVA 2024
T RENOVACION INTERINOS 2024 - ENSERANZAS MEDIAS (BOLSAS
' EXTRAORDINARIAS)
i e RENOVACION INTERINOS 2024 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
20/06/2024 s
ORDIMARIAS)
e RENOVACION INTERINOS 2024 - MAESTROS - ESP.ANTERIORES
LOGSE
— RENCWVACION INTERINOS 2024 - GATEDRATICOS DE MUSICA Y
cHiRele ARTES ESCEMICAS
30/01/2024 OPOSICION MAESTROS 2024
==
R

2.2. CREACION DE LA SOLICITUD DE PARTICIPACION

Tras pulsar el boton “SIGUIENTE” de la pantalla anterior (“Seleccién de Convocatoria”),
llegara a esta pantalla, donde debe seleccionar “CREACION DE SOLICITUDES”:
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Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
FROCESO

Dudas Técnicas: proceses edui@jcem.es

Elija una de las opciones disponibles. Dichas opciones dependen del momento en el que se
encuentra el proceso escogido

2 Qué desea hacer?

Creacion de solicitudes
= —

| Cambiar convocatoria |

Usted se podra encontrar en una de estas dos situaciones:

Si es la primera vez que accede a esta Convocatoria (o si accedid con

anterioridad pero no llegéb a grabar su solicitud), le aparecera solamente la
posibilidad de crear una nueva solicitud.

Pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD EN BLANCO”.

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
PROCESO.

Dudas Técnicas: procesos edui@jccm.es

Debe completar uns solicitud por cada Especialidad y acceso por los que gquiera participar
en aste procesa

FElija Iz opcion opo
marcar previament

ma pars rellensr uns ol Si

. SECOge bazsrze en una anteror debe
we solicitud escoge de referencia

2 Qué desea hacer?

rear una nueva solicitud en blanco

Solicitudes

*Ultima solicitud registrada para cada especialidad-acceso (zera por la que participe 2 menos que
registre ofra posteriormante y/o de farma externa a esta aplicacion)

Pago
Sol. Cuerpe y Especialidad Acceso P. Examen Telem Registro
Mo se han realizado solicitudes
Documentacion de Solicitud | | \lver |
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- Si por el contrario ya ha realizado varias solicitudes para esta Convocatoria,
le aparecera una pantalla donde se reflejen todas ellas, similar a la del ejemplo
gue se detalla a continuacion. Si existieran dos o mas solicitudes para el mismo
turno, cuerpo y especialidad, sera valida la Gltima solicitud registrada.

Llegada a esta pantalla, pude elegir entre:

o Crear un nueva solicitud partiendo de cero: pulse “CREAR UNA NUEVA
SOLICITUD EN BLANCO”

o Crear una nueva solicitud basada en una ya creada: seleccione en la tabla
inferior la solicitud origen desde la que se copiaran los datos, y pulse
“CREAR UNA NUEVA SOLICITUD BASANDOSE EN UNA ANTERIOR?”.

Inicic de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETD DEL Dwudas Tecnicas: procesos. edui@joom.s
FROCESD.

Drebe completar uns soliciud por cada Especialidad y acceso por los gue quiera participar
en este proceso

Elija la cpoion oporfuna para rellenar una soliciud. 57 escoge bazarse en uns anfenor debe
marcar previamente que soliciiud escoge de referencia.

zGue desea hacer?

ear una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandose en una anterior

Solicitudes

*Ultima solicitud registrada para cada especialidad-acceso (serd por la que participe a menos que
registre otra posteriormente yio de forma externa a esta aplicacidn)

Pago
Sol. Cuerpo y Especialidad Aooaso P Examen Telem Registro

PROFESORES DE
EMSEMNANZA

SECUMDARIA -
ECOMOMLY

FROFESCRES DE
ENSENANZA _ _ Mo
| I e—
SECUMDARIA - HERE | GERESNS | Registrada

ECONOMIA

2.2.1. DATOS PERSONALES

Tras crear la solicitud, ya sea nueva o basada en una anterior, le aparecera una pantalla
gue muestra sus datos personales, donde solo podra modificar algunos campos.

Compruebe que sus datos son los correctos, y pulse “SIGUIENTE”:
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Solicitud - Datos personales

AvUDA - MANUAL COMPLETO DEL
PROCESO

fe. Se recomiend,

Datos personales del particip

MANCHA. También un TELEF

Los campos marcadas con la imagen de ui
Infroduzca al menos fres carscterss de la
PARA SELECCIONAR

Datos personales

w SExo: Hombre
M® Identificacion

« Mombre:

= Primer apellido

Segundo apellide:

« Pais de residencia ESPARA
= Pravincia de residencia:

* Localidad de residencia: |

+ Domicilio ‘ u

» Codigo postal: T

= Fecha de nac. (dd/mm/aaaa)

» Pais de nacimiento n
= Provincia de nacimiento:

= Localidad de nacimiento:

» Pais de nacionalidad [

Prefijo pais

* Teléfono de avisos (SMS)

« Comeo electrdnico de avizos i

| Cancelar m Siguiente == ‘D

2.2.2. DATOS DE LA CONVOCATORIA

indicar un DOMICILIO EN CASTIL
O MOVIL y un CORREQ ELECTRON

Mujel ®

Teléfono

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm es

LA
0 a efectos de avisos

[

a lupa posesn una lista de valores desplegables

Lt
opcion deseads ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LISTA

<

Tras confirmar sus datos personales, se le mostrara una pantalla con desplegables donde

debe seleccionar el “Cuerpo”, la “Especialidad”, el “Acceso”, la “Provincia de

Examen”, y pulsar “SIGUIENTE”.
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Recuerde que debe completar una solicitud por cada especialidad y acceso por los que

quiera participar en este proceso.

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETS DEL Dudas Técnicas: procescs edu@jccm.es
PRCOCESO
Cuerpo
= Cuerpo:
Especialidad

« Especialidad

Accesos

w Acceso:

Provincia de Examen

« Provincia de examen:

Provincia de gastion:

Autorizaciones a efectos de participacion y exencion o bonificacion del pago de tasas

L Autorizo a realizar la verificacién de los dates de discapacidad, con indicacion del tipe de la
misma gue ha sido recenccida en la

Comunidad Auténoma:

Porcentaje de discapacidad

[l Autorizo a realizar 1a verificacién de los dates come familia numerosa que ha sido reconocida
en:

Comunidad Auténoma:

| Cancelar || << Anterior |(Sgdier‘te bbjD

- Cuerpo: seleccione del desplegable el cuerpo elegido en su participacion:

Cuerpo
* Cuerpo:
PROFESORES DE ENSEMANZA SECUNDARIA
EOE PROFESORES ESPECIALISTAS EM SECTORES SINGULARES DE FORMACION PROFESICNAL
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- Especialidad: seleccione del desplegable la especialidad elegida en su

participacion, segun el Cuerpo al que opte:

Cuerpo

= Cuerpo: PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA R

Especialidad

+ Especialidad:

FILOSOFIA

LATIN

LEMGUA CASTELLANAY LITERATURA

GEOQGRAFIA E HISTORIA

MATEMATICAS

FISICA Y QUIMICA

BIOLOGIAY GEOLOGIA

DIBUJC

FRAMCES

INGLES

EDUCACION FISICA

ORIENTACION EDUCATIVA

ECONOMIA

ADMIMISTRACION DE EMPRESAS

FORMACION v ORIENTACION LABORAL

INFORMATICA

INSTALACIONES ELECTROTECHICAS

PROCEDIMIENTOS DE DIAGMNOSTICC CLINICO ¥ QRTOPROTESICO
PROCESOS COMERCIALES i

Solicitud - Datos de convocatoria

AVUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu/@jcem.es
PROCESO
Cuerpo

» Cuerpo: ROFESORES ESPECIALISTAS EN SECTORES SING w

Especialidad

+ Especialidad:

MAMNTEMIMIENTO DE VEHICULOS

| — MECAMIZADO Y MANTENIMIENTO DE MAQUINAS

- Acceso: seleccione del desplegable el acceso por el que quiere participar en este

proceso, segun la Convocatoria:

AcCCesos

* ACCeso:

ADQUISICION DE NUEVAS ESPECIALIDADES
CUERPO GRUFPOC SUPERIOR

LIBRE

TURMO INDEPEMN. PERSONAS CON DISCAPACIDAD
TURMO PERSONAS CON DISCAP. INTELECTUAL
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- Provincia de examen: por defecto, en el desplegable le aparecera sélo la
provincia en la que tendra lugar la gestion y tramitacion de su solicitud, en funcién

de la especialidad elegida. Debe seleccionarla.

Por ejemplo, si elige la especialidad de “Economia”, en el desplegable le aparecera

s6lo Albacete, tal y como se muestra a continuacion:

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm es
PROCESO
Cuerpo
» Cuerpo: PROFESORES DE ENSERIANZ A SECUNDARIA v
Especialidad
= Especialidad ECONOMIA ~
Accesos
* Acceso: LIERE ~

Provincia de Examen

+ Provincia de examen: ®

Provincia de gestion: ALBACETE

- Autorizaciones y exencidn o bonificacion del pago de tasas: debe indicarnos,
en caso de tener bonificacién o estar exento del pago de la tasa, si “autoriza” a

esta Administracién a verificar sus datos de discapacidad y/o famiila numerosa:

Autorizaciones a efectos de participacion y exencion o bonificacion del pago de tasas

utorizo a realizar la verificacion de log datos de discapacidad, con indicacion del tipe de la
m=Ema que ha sido reconocida en la

Comunidad Auténoma:

Porcentaje de discapacidad

utc:-l'izc- a realizar |a verificacion de los datos como familia numerosa que ha sido reconocida
en:

Comunidad Auténoma:
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Discapacidad: Si marca que “autoriza la verificacion de los datos de
discapacidad”, obligatoriamente debe seleccionar la Comunidad Auténoma en la

gue tiene reconocida dicha discapacidad.

No obstante, hay Comunidades Autdbnomas que no permiten la obtencion
telematica de los datos de discapacidad (por ejemplo, Ceuta y Melilla), por lo que
deberé aportar el certificado de discapacidad junto a su solicitud de participacion

en el proceso selectivo.

También debe indicar su porcentaje de discapacidad, y si necesita o0 no
adaptacion. En caso de necesitarla, utilice el cuadro de texto habilitado en esta

pantalla para explicar el tipo de adaptacion que solicita.

Familia numerosa: Si marca que “autoriza la verificacién de los datos como
familia numerosa”, obligatoriamente debe seleccionar la Comunidad Autbnoma en

la que tiene reconocida.

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.3. TITULOS Y COMPETENCIAS LINGUISTICAS

Tras seleccionar los “Datos de la Convocatoria”, se le mostrara una pantalla donde se le
solicitan las titulaciones con las que desea participar en este proceso, segun lo

previsto en la Convocatoria.
Para ello, en los recuadros de texto que aparecen en blanco, escriba al menos tres

caracteres para que se le muestre una lista de titulaciones que los contengan en el mismo

orden.
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- Titulo académico: seleccione la titulacion que desea alegar para el ingreso en el

Cuerpo, indicando la fecha de finalizacién de los estudios.

Titulaciones

TITULO ACADEMICO
« ALEGADO PARA EL
INGRESO EN EL CUERPO:

AD089 - GRADO EM INGENIERIA DE SISTEMAS DE TELECOMUNICACION, SONIDO E IMAGE
40123 - GRADO EM ANALISIS ECONOMICO

* Fecha Obtencion: £0150 - GRADO EN INGENIERIA EN ECOTEGNOLOGIAS EN PROCESOS INDUSTRIALES
40228 - ACREDITACION [ CERTIFICACION NIVEL C1 INGLES. VICECONSEJERIA DE EDUCA
40229 - ACREDITACION [ CERTIFIGAGION NIVEL B2 INGLES. VICEGONSEJERIA DE EDUCA
01007 - LICENCIATURA EN ECONOMIA

Esta fecha se refiere a la de finall

TITULO ACREDITATIVO DE

LA COMPETENCIA 01100 - LICENGIATURA EN CIENGIAS POLITICAS, ECONOMICAS Y COMERCIALES: SECCIO
* PEDAGOGICA Y 01101 - LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICAS ¥ EMPRESARIALES: SECCIONES DE C
DIDACTICA 01102 - LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICAS ¥ EMPRESARIALES: EMPRESARIALES
« Fecha Obtencian: 01103 - LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICAS ¥ EMPRESARIALES: ECONOMIA DE LA

01106 - LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS ¥ ECONOMICAS: SECCION DE CIENCIAS F
OTRA TITULACION OFICIAL | 01107 - LIGENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS, ECONOMICAS ¥ COMERCIALES: SECCIO
LIRS 01111 - LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS ¥ ECONOMICAS: SECCION ECONCMIA
Fecha Obtencion: 01113 - IGENGIATURA EN CIENGIAS ECONOMICAS ¥ EMPRESARIALES: SECCION ECONO
01114 - LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONCMICAS ¥ EMPRESARIALES: SECCION CIENCIA
OTRA TITULACION OFICIAL | 01115 - LIGENGIATURA EN GIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES: SEGCION ECONO
APORTADA 01116 - ICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICAS ¥ EMPRESARIALES: SECCION ECONO
Fecha Obtencién: 01125 - LICENGIATURA EN CIENGIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES SECCION ECONO!
01130 - LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICAS

OTRA TITULACION OFICIAL | 01400 - DIPLOMATURA EN BIELIOTECONGOMIA Y DOCUMENTACION

APORTADA: 02615 - INGENIERIA DE TELECOMUNICACION

Fecha Dblencion: 02830 - INGENIERIA TECNICA DE TELEGOMUNICACION, ESPECIALIDAD EN SISTEMAS ELE
02831 - INGENIERIA TECNICA DE TELECOMUNICACION, ESPECIALIDAD EN SISTEMAS DE 1
02832 - INGENIERIA TECNICA DE TELECOMUNICACION, ESPECIALIDAD EN SONIDO E IMAC
Competencias lingiiisticas | 02533 - INGENIERIA TECNICA DE TELECOMUNICACION, ESPECIALIDAD EM TELEMATICA
02836 - INGENIERIA TECNICA DE TELEGOMUNICACION

02957 - INGENIERIA TEGNICA DE TELEGOMUNIGACION, ESPECIALIDAD EN EQUIPOS ELEG
02958 - INGENIERIA TECHICA DE TELECOMUNICACION, ESPECIALIDAD EN TELEFONIAY T
Fecha Obtencién: 02960 - INGENIERIA TEGNIGA DE TELEGOMUNICAGION, ESPECIALIDAD EN RADIOGOMUNI
02961 - INGENIERIA TECNICA DE TELEGOMUNICACION, ESPECIALIDAD EN INSTALAGIONE
02963 - INGENIERIA TECNICA DE TELEGOMUNICACION, ESPECIALIDAD EN RADIOCOMUNI
02965 - INGENIERIA TECNICA DE TELEGOMUNICACION, ESPECIALIDAD DE SONIDO

Fecha Obtencidn: 10006 - GRADO EN INGENIERIA DE SISTEMAS AUDIOVISUALES DE TELECOMUNICACION

0025 - GRADO EM ECOMOMIA

ALEMAN:

FRANCES:

Consulte el Anexo VI de la Convocatoria si tiene dudas sobre el catalgo de

titulaciones de ingreso al Cuerpo.

- Titulo acreditativo de la competencia pedagdégica y didactica: seleccione la
titulacion que acredite su competencia, indicando la fecha de finalizacion de los
estudios (consulte los “Requisitos especificos” de los/as candidatos/as de la

Convocatoria):
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TITULO ACREDITATIVO DE  [03n ]|
o LA COMPETENCIA 03N00 - CERTIFICADO DE APTITUD PEDAGOGICA

PEDAGOGICAY

DIDACTICA 03N01 - MASTER DE FORMACION PEDAGOGICA Y DIDACTICA

03MN02 - HABER IMPARTIDC DOCENCIA UN MINIMC DE DOS CURSOS COMPLETOS O DOCH

+ Fecha Qbtencion:

Consu

dudas

- Otrati

03MN03 - CERTIFICADC DE CUALIFICACION PEDAGOGICA
03MN04 - TITULO PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION DIDACTICA
03M05 - PEMDIENTE MASTER FORMACION DIDACTICA

Escriba CER, o el codigo de esta titulacion (O3NOO), si quiere presentar
como titulo el CAP (Certificado de Aptitud Pedagdgica), y espere a que
aparezca en la lista desplegable.

Escriba MAS, o el cédigo de esta titulacion (03NO1), si quiere presentar
como titulo el Master de formacién pedagoégico y didactica.

Escriba HAB, o el cddigo de esta titulacion (03N02), si quiere declarar
haber impartido docencia durante un minimo de dos cursos completos o
doce meses en periodos continuos o discontinuos segun la normativa
vigente en el cuerpo por el que se participa.

Escriba CER, o el cédigo de esta titulacion (03N03), si quiere presentar
como titulo el Certificado de cualificacion pedagogica.

Escriba TIT, o el cédigo de esta titulacion (O3N04), si quiere presentar
como titulo el Titulo profesional de especializacién didactica.

Ite la Base Tercera-Requisitos especificos de los candidatos, si tiene

sobre la acreditacion de la competencia pedagdgica y didactica.

tulacion oficial: puede acreditar otras titulacioes oficiales, si procede.

- Competencias linguisticas: debe indicar su titulacion para el desempefio de

plazas en centros con ensefianzas bilinglies o plurilinglies que requieran la

competencia linguistica establecida en la normativa reguladora de estas

ensefianzas, segun lo previsto en la Convocatoria.

Consulte el Anexo X de la Convocatoria si tiene dudas sobre los titulos/

certificados para la acreditacion de la competencia linglistica.
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Le recordamos que en caso de consignar competencias linguisticas, quedara
obligado a aceptar las plazas adjudicadas con dicha competencia en su
especialidad.

Competencias lingiisticas
ALEMAN: (=]

Fecha Obtencion:

FRANCES: Q

Fecha Obtencion:

INGLES: Q

Fecha Obtencion:

ITALIANO: <,

Fecha Obtencion:

Otras competencias

LENGUAE DE SIGNOS: C{,

Fecha Obtencion:

Cancelar || << Anterior |(3;Jier‘tab=j

Una vez detalladas las titulaciones y competencias linglisticas que se desea declarar en

esta solicitud, pulse “SIGUIENTE” para continuar con este proceso.

2.2.4. DOCUMENTACION QUE POSEE ESTA ADMINISTRACION EDUCATIVA

Tras comprobar sus Datos personales (2.2.1.), seleccionar Datos de la Convocatoria
(2.2.2.), y alegar Titulos y Competencias linguisticas (2.2.3.), debe comprobar la
documentacion que la Consejeria de Educacion, Culturay Deportes de Castilla-La

Mancha posee, tanto a nivel de:

- “Titulaciones y Nota media del expediente académico”
- “Experiencia Docente”

-  “Formacion”
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Una vez comprobada la documentacion que aparece en pantalla, debera contestar en
cada apartado a la pregunta de si “esta de acuerdo con la informacién”. Pulse

“SIGUIENTE” para poder seguir con el proceso.

ZEsta de acuerdo con la informacion 5i, la informacion es correcta

La informacién es correcta, pero aporto nueva documentacion

No, aporto de nuevo foda la documentacion

[ cancer | | <eamarar [ siguinia > D

En caso de que desee aportar nueva documentacién, podra hacerlo en la pantalla

“Adjuntar documentacion” que se presenta mas adelante (punto 2.2.8. de este Manual).

2.2.5. PETICION DE PLAZAS PARA ADJUDICACIONES DURANTE EL CURSO

Tras comprobar la documentacién que esta Administraticion educativa posee, debe
seleccionar las provincias en las que quiere trabajar para las adjudicaciones

durante el curso escolar, y pulsar “SIGUIENTE” para continuar con este proceso.

Una vez escogida la provincia deseada del desplegable, debe pulsar “AGREGAR”. Si
quiere borrar alguna de las provincias seleccionadas, pulse “BORRAR”.

Solicitud — Peticion de plazas para adjudicaciones durante el
curso escolar

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jcom.es
PROCESO

Provincias de trabajo para la asignacion de plazas durante ol curso segin Capitulo IV
Orden 32/2018 DOCM nim. 42 de 28/02/2018: uiere gue se
le pueds asi roximo curso. Est

que s produz

Provincias
* Provincia: °
ALBACETE
CIUDAD REAL
I CUENCA
| E GUADALAJARA
— TOLEDO
| Provincia
| Cancelar << Anterior ( Siguiente >a
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2.2.6. OPCIONES PARA ADJ. DURANTE EL CURSO, AUTORIZACIONES Y OTROS

Tras solicitar las provincias de trabajo, debe seleccionar otras opciones que

necesitamos conocer para tenerlas en cuenta en las asignaciones de plazas que se

hacen durante el curso, asi como debe indicar si participa en este proceso como miembro

de familia numerosa y/o colectivo de especial consideracién. También hacer una

declaracion responsable de los datos y requisitos aportados, ademas de autorizar u

oponerse a una serie de consultas por parte de esta Administracion.

Pulse °

‘SIGUIENTE” para continuar con el proceso, tras seleccionar todas las opciones

planteadas.

Datos para asignaciones durante el curso: debe marcar las opciones deseadas

Solicitud — Opciones para las asignaciones durante el curso,
autorizaciones y otros

AvUDA - MANUAL COMPLETD DEL Dudas Tecnicas: procescs.edu@icem.es

PROCESO

Datos para Asignaciones de Plazas durante el Curso

Dstos necesarioz pars la gestidn de las ssignacionas de /as plazas que surjan duranie ef curso.
IMPORTANTE.

Zi ze encuentrs en varias bolsas. ez conveniente gue en fodaz eliss fengs loz mizmoz criteros
de s=ignacion

Ademss, para la preferencia por duracion prewists o proximidad &f domiciio en Casfila-La
Manchs, se tendrd en cuenta ef Uiimo cambio gue realice y este se aplicars @ TODAS las
bolsas en las gque se encuenire.

i Desaa optar 3 plazas
" ITINERANTES?

:;Dezes optar 3 plazas de
» TIEMPO PARCIAL da 1/2 de
jormada o SUPERIOR?

i Desas optar 3 plazas de
# TIEMPO PARCIAL da
MEMNOS de 1/2 de jormada?

# Indique su preferencia: Duracion prevista (F) o Proximidad al domicilio (P)

F - Duracidn prevista o

F - Duracion prevista
P - Prowdmidad al domicilio en Castilla-La Mancha
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Si desea optar a plazas de caracter itinerante, indique “Si” en la

casilla correspondiente.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de media jornada o superior,

indique “Si” en la casilla correspondiente.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada,

indique “Si” en la casilla correspondiente.

Si desea optar SOLO a plazas de jornada completa, indique “NO” en la casilla
de “optar a plazas de tiempo parcial de media de jornada o superior’ y “NO” en

la casilla de “optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada”.

Si su preferencia parala asignacion de plazas es la duracion previstade la

plaza, marque “F” (solo admite mayusculas).

Si su preferencia para la asignaciéon de plazas es proximidad al domicilio,
marque “P” (solo admite mayusculas), en el caso de que el domicilio que tenga

informado en el registro sea de Castilla-La Mancha.

Colectivos de especial consideracion: puede marcar que desea participar en la
reserva de plazas en las asignaciones durante el curso escolar, si tiene derecho

preferente por pertenecer a uno de estos dos colectivos (0 a ambos):

o Ser mayor de 55 afos, con al menos 10 afios de experiencia docente

o Haber participado en alguno de los procesos del concurso-oposicion
convocados en CLM en los dos ultimos afios, y haber obtenido una nota

final en la fase de oposicion igual o superior a 8 puntos
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Colectives de Especial Consideracion

Derechos preferentes a loz que =& pueden acoger oz colectivas de especial consideracion

Fara mayores de 55 afics con al menos 10 ados de experencia docenie en las asignaciones de
plazas que se produzcan durante ef curso escolar.

:Deses participar en |a

reserva de plazas @ mayores
de 55 artos, con al menos 10
arios de experiencia docenta?

Fara participantes en alguno de los procesos de concursc-oposicion convocados en Castila-La
Mancha en los des ditimaos afios, y que hayan obtenido una nota final en |3 fase de opesicién igual o

superior a 8 puntos

;Deses participar en |2 o
reserva de plazas por obiener

una nota igual o superior a §

puntos en la fase de oposicidn

de los dos ditimes afos?
Segin lo establecido en el articulo 22 de |la orden 3272018 [ D.O.C.M. Ndm 42 de 28/02/2018) los
requisitos se han de cumplir el primear dia del curso escolar (01/08/2025 en esta convocatoria) v se
tendra en cuenta en todas las asignaciones que se produzcan duranta dicho curso.

- Acreditacion del cumplimiento de los requisitos: si esta de acuerdo con la

declaracion responsable que se le presenta en pantalla, debe marcar “Si”

Acreditacion del cumplimiento de los requisitos

DECLARACION RESFONSABLE

La persona abajo firmante declara que son ciertos los datos consignados y que redne los requisitos
y condiciones exigidos para el acceso como docente al empleo plblico, comprometiéndose a probar
documentalmente los mismos cuando se le requiera para ello.

Asi mismo, la persona firmante declara conocer que en el caso de falsadad de los datos ywio
documentacion aportada u ocultamiento de informacién de los que puedan deducirse intencion de
engafio en bensficic propic o ajeno, serd excluida del procedimiento e incluso los hechos,
dependiende de |a gravedad, podran ponerse en conocimiento del Ministerio Fiscal por si fusran
constitufives de licito penal

# ; Esta de acuerdo? Mo

- Participacién como miembro de familia numerosa: debe marcar que participa
en este proceso como miembro de familia numerosa, ya sea de categoria general
o de categoria especial, si quiere que se contemple dicha situacion en esta

solicitud, a efecto de pago de tasas por derechos a examen:
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Participacien como miembro de familia numerosa

A efecty de pago de tssaz, segun jo establecido en ef numers. 78 -Tsza por derechos de
examen

Participo en el proceso como miembro de familia numerosa de
categora general

Participo en el proceso como miembro de familia numerosa de
categora especia

Debs aporiar |a documnentacion acreditativa en |a pantalla destinada a adjuniar documentscicn

- Autorizaciones: si esta de acuerdo con que esta Administracion pueda
comprobar y verificar la informacion detallada en la pantalla que se muestra, no

debe marcar nada, es decir, deje las casillas en blanco:

Autorizaciones

¢ de scuerdo co
in de laz Ad
zulfar o re

ME OPONGO a la consulta relativa a los Datos acreditativos de [
identidad

ME OPOMGO 2 la consulta relativa a los Datos Profesionales del J
expediente personal correspondiente: a servicios prestados o
reconocidos en esta Administracién

ME OPOMNGO a la consulta relativa a la Certificacidn negativa del L
Registro Central de Delincuentes Sexuales

De acuerde con lo previsto en el arficulo 57 de la Ley Crganica 372021, de 4 de junio, de proteccién
integral a la infancia y la adolescencia frente a la violencia.

ME OPONGO 3 Ia consulta relativa a los Datos de formacin de! [
Registro de Formacion ded Profescrado de Castilla - La Mancha

ME OPONGO a la consulta relativa a las fitulaciones de la Plataforma [
de Intermediacidn del Ministerio de Educacién, Cultura y Deportes

tiva a la condicidn legal de L
a-La Mancha

ME OPONGO a la consulta rel
Demandante de Empleo en C.

Tode ello en los términos establecidos en los articulos 4 y 5 del Decreto 23/2009, de 28 de abril, por
&l que se sup la aportacidén de determinados documentos en los procedimientos administrativos
de |z Administracién de la Junta de Comunidades de Castila-La Mancha y de sus organismos
plblicos winculad dependientes, y el art228.2 de I3 ley 322015 de 1 de octubre, de
procedimiento Admi vo Comdn de |as Administraciones Plblicas. Se compromeata, en caso de
no autorizacidn, & aportar la documentacidn partinente.

En el caso de que se haya opueste o no haya autorizado alguna de |as opciones anteriores, debe
sportar los datos y documentos respectvos requeridos pars |2 resolucidn del presents
procedimiento.
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- Informacion béasica sobre Proteccion de Datos:

Proteccion de datos

Responsable: Direccion General de Recursos Humanos.

Finalidad: Gestidn de la seleccidn de personal docsnte 2n la Comunidad Autdnoma de Castilla-La
Mancha.

Legitimacion: 6.1.c) Cumplimients de una obligacion legal del Reglamento General de Proteccion de
Datos; §.1.8) Mizion en interés plblico o ejercicio de poderes plbfcos del Reglamento General da
Proteccion de Datos. Datos de categoria especial: 8.2.g) el tratamiento es necesaric por razones de
un interés publico esencial del Reglamento General de Proteccién de Datos. Ley Organica 272008,
de 2 de mayo, de Educacion. Real Decreto 2TE/2007, de 22 de febrero, por 2l que se aprusba 2|
Reglamento de ingreso, accesos y adquisicion de nuevas especialidades en los cuerpes docantes a
gue sa refiere |a Ley Crganica 2/2008, de 3 de mayo, de Educacidn.

Crigen de los dstos: La propia personz interesada o su representante legal, administracionas
publicas

Categoria de los datos: Nombra y apellidos, MIF/DMI, direccion, teléfono, firma, firma electonica,
cormen electronica. Datos especialmente protegidos: Salud. Ctros datos tipificados: académicos vy
profesionales, detalle de empleo, caracteristicas personales: econdmicos, financieros y de seguros.
Destinztaros: Existe cesion de datos

Derechos: Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion o supresion de sus datos, asi como
otros derechos, {al y como sa explica en |a informacidn adicional

nformacidn adicional: Dizponible =n El direccian electranica:
https:iirat.caztilalamancha.esfinfo/J 184

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.7. PETICION PLAZAS PARA ADJUDICACION PREVIA AL INICIO DE CURSO

Tras seleccionar “opciones para adjudicaciones durante el curso, autorizaciones y otros”,

debe solicitar, por orden de preferencia, las plazas deseadas para la asignacion

previa al inicio del préximo curso.

Puede encontrarse con dos situaciones:

Si tiene una peticion anterior para el mismo cuerpo y especialidad, para

asignacioén de inicio de curso:

o

Puede recuperarla (copia de peticiones anteriores) si contesta “Si” a la
pregunta “; desea usar las mismas peticiones en esta instancia?”
Si no desea recuperarla, pulse “NO”, y se encontrard en la misma

situacion que si no tuviera peticiones anteriores.
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Solicitud - Copia de peticiones anteriores

AYUDA - MANUAL COMPLETO DE Dudas Técnicas: Qrocesos eguicem a3

.......

0. Copia de una solcitud antenor

¢, o0& la convocatona OPOSICION ENSENANZAS

e 3330

Ldesan usar as MiISMas peliciones &n &sta

L3 copia g% 133 peticiones fambien pemite /a3 €0icion de (33 miamas en & pguente formulano

:,-:e" ‘ :K‘;':t":" |

En caso de seleccionar “copiar una peticion anterior”, le aparecera un listado con sus

peticiones antiguas, que puede utilizar en esta instancia. Puede modificar el orden de

las plazas pulsando los botones de “subir” y “bajar”, o incluso “borrar” alguna peticién.

- Si “NO” tiene una peticion de plazas anterior para asignacion de inicio de

curso, llegara a una pantalla donde se le pedira que afiada sus peticiones:

Solicitud - Peticion de plazas para la adjudicacion previa a
inicio de curso

oUDA - MAMUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edui@jccm.es

A

PROCESO

T

Feticiones para asignacion de inicic de curso segun Capitulo I Orden 322018 DOGCM num. 42
de 28/02/2018: Fuede realizar hasts 120 peficiones de desting pars &l proximo curso. Recuerde
indicar primerc el TIPO de peticion que desea realizar

Loz gampos marcsdos con /s imagen de uns lups pozeen una lizfa de valores dezplegables.
Introduzes &/ mencs fres caracterss de 3 opoion desesds ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
FARA SELECCIONAR

Peticiones

M Codigo | Descripcion | Tipo | PO. PTP Iti.
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Para solicitar las plazas parala adjudicacion previa al inicio de curso, debe tener en
cuenta que:
- En el Anexo VIl de la Convocatoria se detalla la relacion de centros, localidades
y provincias que puede solicitar con sus respectivos CODIGOS. Estos cddigos son
los que hay que utilizar al afiadir las peticiones de plazas.
- Puede realizar hasta 120 peticiones de destino, si lo desea (maximo)
- Durante el proceso de peticidon de plazas, puede modificar el orden o borrar alguna
de ellas, si lo considera oportuno.
- NOVEDAD: puede indicar el n°® de orden de la peticidon si desea intercalarla
entre las ya realizadas, lo que le facilitara rellenar sus peticiones
Indigue ef n® de orden de la peticion s desea intercalaria enire Ias realizadas.

Orden

Para afladir una nueva peticion, debe seguir los siguiente pasos:

- En primer lugar hay que elegir el “TIPO DE PETICION” que desea hacer (por

Centro, Localidad o Provincia):
Anadir nueva peticion

# Tipo de peticion: b

* Codigo:

Centro
Localidad
Provincia

- En seqgundo lugar, una vez elegido el “tipo de peticion”, debe buscar las plazas
que quiere bien por “CODIGO” bien por “DESCRIPCION”:

o Buscar por “CODIGO’ del centro, localidad o provincia: al escribir al menos
3 numeros, apareceran todos los cédigos coincidentes con su busqueda,
debiendo seleccionar el que corresponda. En este caso, automaticamente se
rellena también la casilla “descripcion”.

o Buscar por “DESCRIPCION”: al escribir al menos 3 caracteres, apareceran
todos los resultados coincidentes con su busqueda, debiendo seleccionar el
gue corresponda. En este caso, automaticamente se rellena también la casilla
“codigo”.
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- En _tercer lugar, debe indicar, para cada peticion, si quiere optar a “PLAZA
ORDINARIA” (P.O.), “PLAZA A TIEMPO PARCIAL” (P.T.P) O “ITINERANTE”.

A continuacion se detalla un ejemplo con dos peticiones de plazas:

e Primera peticion: “Tipo: Localidad”, “Descripcion: Villarrobledo”, y “Plaza

Ordinaria”

Anadir nueva peticion

» Tipo de peticion: Localidad v
* Codigo: ‘_'\

Loz codigos de centros estan publicados en &l anexo de
centros de iz orden que reguls esis proceso.

Descriprion: [v larroble] ! J

020310002 - Villarrobledo

Indigue el n° de orden de is peticidn & deses intercalsns enfre lss reslizadss

Crden:

Flaza Ordinaria (PO} ® o L g
Plaza Tiempo Parcial (RT.R.): g @y,

tinerancia: s @y

p————

¥ Y|
G=)
o)

e Segunda peticion: “Tipo: Centro”, “Cdédigo centro: 02000714 (que
corresponde al Instituto de Educacion Secundaria Bachiller Sabuco de

Albacete), “Plaza Ordinaria y “Plaza a tiempo parcial”

Anadir nueva peticion

» Tipo de peticion: Centro W
* Codigo: 02000714 &
02000714 - ALBACETE - Institute de Educacion Secundarnia Bach

cenires de (3 grden gue reguls esfe proceso

Descripcion: Q

Inaigue &l n? de oraen de s peticidn &i deces intercaisra entre Iss realizadas

Crden:

Plaza Ordinaria (P.O.): ® 5 U No
Flaza Tiempo Farcial (TR ® 5 O g
tinerancia: O g ® g

i —

Go=)
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Solicitud - Peticion de plazas para la adjudicacion previa a
inicio de curso

Dudas Técnicas: procesos edu@jcom et

ill Qrden 32/2018 DOCM num. 42

ez de destino para &l proxime curso. Recuerde

pSrs Ssignacion de inicic de curso

{8 Puede realizar hasta 120 p
indicar pimere el TIPO de peticion que desea realizar

Loz campos marcades con s imsgen de uns lups poseen una lizts de valores desplegabies

Introduzes &l menos fres caracieres de la opeion deseads Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
FPARA SELECCIONAR

Peticiones

Mo Codigo Descripcion Tipo FO. PTP

020810003 \illarrobledo Localidad 5 Mo

- ALBACETE - Institute de Educacidn - -
2 20007 Centro 5
- L] Secundaria Bachiller Sabuco Lentra = =

En cuarto lugar, una vez afadidas todas las peticiones de destinos deseadas

(maximo 120 plazas), debe indicar si desea optar preferentemente a plazas

bilingUes. En caso afirmativo, marque la casilla correspondiente:

i Desea optar preferentemente a plazas t:ilingue@

En__quinto  lugar, pulse “‘GRABAR SOLICITUD Y ADJUNTAR
DOCUMENTACION”, si esta seguro de que los datos introducidos y todas las

opciones que ha seleccionado son las correctas. Una vez haya “grabado su
solicitud”, ya NO podra retroceder a ninguna pantalla anterior.

| Cancelar ‘ | << Anterior ‘@ar solicitud y adjuntar documentacion

2.2.8. ADJUNTAR DOCUMENTACION

Tras solicitar las plazas deseadas para la asignacion previa al inicio del proximo curso,

debe adjuntar la documentacién necesaria para esta solicitud, en base a la

Convocatoria:
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Adjuntar documentacion

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dwdas Técnicas: procesos edu@jccmoes
PROCESD

Lista de documentos incluidos en la solicitud

No se han encontrado resultados.

Adjuntar nueva documentacion

Puede usted subic cuslguier fichero de imagen o documento, recomendandose e formato de
archivo POF. El tamafo maximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no pusde
superar los 50 caracteres.

Si va 2 solicitar |2 exencién del pago de la solicitud debe adjuntar shorz los documentos que
acrediten dicha exencidn.

- Pulsz en "Examinar’ para seleccionar archivos e introduzea una breve descripcidn del
contenido del mismo.

- Pulse en "Afadir’ para subir el archivo

- Para borrar un archivo seleccione de |3 tabla 13 filz deseada y pulze an "Bomrar”

| Seleccionar archivo Bhingiin archivo seleccionado

Para adjuntar un nuevo documento debe pulsar “SELECCIONAR ARCHIVO”, poner una
“descripcion” del fichero (obligatorio) y pulsar “ANADIR.

Se recomienda adjuntar documentos en formato pdf, respetando el tamafio maximo
permitido. Si le aparece el mensaje “se ha excedido el numero maximo de documentos
permitidos por solicitud”, puede comprimir varios documentos en un Unico archivo que no

exceda los 5 megabytes, y adjuntar dicho archivo comprimido.

A continuacion se muestra un ejemplo donde se adjunta el titulo de un Grado. Una vez
subido el fichero, vemos que ya aparece en la “Lista de documentos incluidos en la

solicitud”:

Adjuntar documentacion

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Total registros: 1

Descripcion Ficl'% Tamarfio (MB)

GRADO ECONOMIA Grado de Economia.pdf = 0,03
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Puede usar el botén “Borrar” para eliminar cualquier documento de los que aparecen en
la lista, seleccionandolo previamente. También puede comprobar que el fichero subido
corresponde con la informacion que se quiere adjuntar, pulsando el boton “Ver

Documento”, tras seleccionarlo previamente.

Una vez haya terminado de adjuntar toda la documentacion necesaria para esta solicitud,

debe pulsar el boton “FINALIZAR” para continuar con el proceso y realizar el pago.

Aftadir H Sorrar || Ver Documento ‘

=)
S———

2.2.9. REALIZAR EL PAGO DE ESTA INSTANCIA

Tras adjuntar la documentacion necesaria para este proceso, debe realizar el pago de

la tasa por derechos de examen para poder participar en esta Convocatoria.

La tasa por derechos de examen (ver punto 16 de la Convocatoria) sera de 41,79
euros (20,90 euros para familias numerosas de categoria general), y se realizara
dentro del plazo de presentacién de solicitudes de participacién, utilizando para ello el
modelo 046, por el concepto “Tasas Examenes. Cuerpo de Profesores de Ensefianza
Secundaria o Cuerpo de Profesores Especialistas en sectores singulaes de Formacion
Profesional”.

La falta de pago de la tasa dentro del plazo de presentacién de solicitudes de
participacion, determinara la exclusion del aspirante del proceso selectivo.

Estaran exentos del pago de la tasa por derechos de examen los participantes que
cumplan los requisitos descritos en la Convocatoria (ver punto 16.2_Exencion del pago

de la tasa por derechos de examen).

Por favor, seleccione la casilla correspondiente, de acuerdo a su situacién, y pulse

“ACEPTAR” para continuar el proceso:
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Realizar pago de esta instancia

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm es
PROCESC

Realizar pago

= Tipo de Pago

Pago realizado dentro de |a solicitud electronica

Pago realizado dentro de |3 solicitud electronica - Miembro fam. numerosa categ. general

Pago a través del Portal Tributario (modelo 048)

Pago a través del Portal Tributario (modelo 046) - Miembro fam. numeroza categ. general
Pulse Aceptar para ¢ Exento por ser demandante de empleo (exceplo modalidad de mejora de empleo)

Exento por tener un grade de discapacidad igual o superior al 33%
Exento por pertenecer a familia numerosa de categoria especial

@D

Tipos de pago:

a) Siel pago de latasase hace de forma telematica, mediante la plataforma de pago

disponible en la pagina del Portal de Educacion, tendra una bonificacion de un 10%,
siendo en este caso la tasa por derechos de examen de 37,61 euros o de 16,72 eros

para familias numerosas de categoria general.
Realizar pago

* Tipo de Pago Pago dentro de |a solicitud electronica LY

La tasa a pagar serd de 37.61 eUros. La solicitud se registrark automaticamente.

Realizar pago

# Tipo de Pago [F'ag:n dentro de |3 solicitud electrdnica - Miembro fam. numerosa cat V]

La tasa a pagar serd de 16.72 eUros. La sclicitud se registrari automaticamente.
Debe aportar la documentacién de ser familia numerosa cat. general con su solicitud.

Seleccionada la casilla correspondiente de acuerdo a su situacion, pulse “ACEPTAR”

para continuar el proceso. Sera redirigido a la plataforma de pago de la JCCM:
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uj PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS
Oficina electronica. Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas
Castilla-LaMancha

PAGO DE TASAS CON PAGO DE TASAS SIN
IDENTIFICACION IDENTIFICACION
ELECTRONICA Pago de Tasas con

Pago de Tasas mediante . tarjeta —
adeudo en cuenta -ﬁ u

o Si dispone de identificacion electronica, podra pagar la tasa mediante el
adeudo en cuenta.
o Por el contrario, si no dispone de certificado digital, debera pagar la tasa con

la tarjeta de crédito, y le aparecera esta pantalla:

" PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS
Oficina electronica. Consejeria de Hacienda y Administraciones Pablicas
Castilla-LaMancha

macién del proceso de Pago Telemético

A R T R e T e e SR | O G T B e e e s d e e e e T A e e s s b

Seleccione
método de pago

Datos de la operacién Pagar con Tarjeta wsa & = ~
Importe 37,61€ N° Tarjeta:
il
JUNTADE
Comercio: COMUNIDADES DE Caducidad:
CASTILLALAMANCHA -
[SPAIN]
CWW:
Terminal: H (7]
Pedido: 000000417609
Cancelar Pagar
Fecha: 13:13

P Pago del documento
Descripcién 0466063159493 porun

producto: importe de 37,61 euros.
& QD ez Safe

Introduzca los datos de su tarjeta y pulsar “ACEPTAR”.
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Se le informa que ha sido autentificado con éxito y obtendra su comprobante del pago

virtual, que puede imprimir si lo desea.

Le aparecera un mensaje indicando que su operacion ha sido autorizada, si todo ha ido

correctamente:

% Seleccione su idioma | Castellano hd
[ ]

Comercia Global Payments

Resultado de
la
transaccion

Datos de la operacién l‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 136582
Importe
Nombre Titular: JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA LAMANCHA

JUNTA DE . b FEEEEREEREEK
Comercio: COMUNIDADES DE Ntmero Tarjeta: 0004

CASTILLA LA MANCHA

Url Comercio: http://WWW.JCCM.ES
(SPAIN)
Descripcién producto: Pago del documento 0466024114290 por un importe de 37,61 euros.

Terminal: 329733661-1
Nimero
pedido: 000000416664

Fecha: 10/01/2023 11:31 = @

P Pago del documento
Df:jﬂ'cptf)',"" 0466024114290 por un
p . importe de 37,61 euros.

Por favor, pulse “CONTINUAR” para seguir con el proceso, y llegara a esta pantalla

donde se le permitira descargar su justificante de pago:

DESCARGAR JUSTIFICANTE .

IMPORTANTE: Copie el NRO: 0466024098556000326861
devuelto por su Entidad Financiera por si tiene algin problema a
la hora de descargar el justificante.

Con este NRO puede volver a obtener en cualquier momento el

justificante en el Portal Tributario, Consulta de documentos por
MRC / NRO
Mo olvide descargar el justificante.

Descargar Justificante
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ormn ¢ ;
S CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Castilla-La Mancha

SISTEMA UNICO DE PAGO ELECTRONICO DE USO COMUN DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DE LA
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA MANCHA

JUSTIFICANTE DE PAGO

Se acredita el pago electronico del documento al que se refieren los datos citados a continuacién a través sistema Unico de pago electrénico de uso comun de los
recursos de la Junta de C de Castilla-La Mancha.

DATOS DEL DOCUMENTO PAGADO

Numero de justificante Cédigo Territorial
[ = S [
Concepto Denominacién del concepto
m EEE BN NN CES CEENE W R S SN e
NIF del obligado al pago Apeliidos y nombre o razon social del obligado al pago
= - g =] | W
Importe

Conforme a lo previsto en la Orden de 02/04/2012, de la Consejeria de Hacienda, por la que se regula el sistema Unico de pago electrénico de
uso comun de los recursos econémicos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (D.O.C.M. N°. 78 de 19/04/2012), este recibo surte
los efectos liberatorios para con la Tesoreria de esta Administracién previstos en la normativa que regula la gestiéon recaudatoria de la misma y

en el Regl General de
El ingreso de la deuda no exime de la de p la 6n en el registro administrativo correspondiente cuando asi lo
sus normas

Este recibo ha sido expedido por el servidor informatico de la Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas. Se puede efectuar la
verificacion del mismo mediante acceso a la direccion http://www jccm.es.

Le aparecera este mensaje, si todo ha funcionado correctamente. Pulse “CERRAR” para

dar por concluido el proceso:

El proceso de pago se ha realizado con éxito. Estado: Pagado

Pulse [Cerrar] para dar por concluido el proceso.

s postes & mee
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Es importantisimo _pulsar_el boton “CONTINUAR” para volver a su instancia de

participacion en la aplicacion de solicitudes, y que se realice el registro de su instancia.

Si no pulsa este botén vy cierra el navegador, su instancia estara pagada pero no

registrada, teniendo que volver a entrar en la aplicacion de participaciones para proceder

al registro de una solicitud.

Tras pulsar el botén “CONTINUAR?”, se le informara del “Pago y Registro electrénico”

Pago y Registro Electronico

Dudas Técnicas: procescs eduidicom es

P . . T
\f_.:;;_ireallzado con éxito. A

Puede ver el resumen de sus solicitudes y descargar su jusfiticante, volviendo a la

pantalla inicial.

. Ne PROCEDIMIENTO 1 {41 ,
""" SOLICITUD DE PARTICIPACION EN CONCURSO - OPOSICION

CUERPOS DE ENSENANZAS MEDIAS. ANO #2275

Castilla-LaMancha

CODIGO SIACI i

DATOS CONVOCATORIA

CUERPO QUE SOLICITA 1l . FELI S BN EL L L L. FECHA DE LA CONVOCATORIA Il e it i /RN
ESPECIALIDAD QUE SOLICITA [ 1 - [ e
FORMA DE ACCESO I
PROVINCIA DE EXAMEN 152 - i IO s PROVINCIA DE GESTION DE ESPECIALIDAD 19 . ki Biswr- s

Si todo se ha realizado correctamente, aparecera su solicitud en “estado pagada y
registrada” (con un * si es la ultima que se ha registrado y sera la instancia que se va a

tener en cuenta para su participacion en el proceso).
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Solicitudes

*Ultima soliciied registrada para cada especialidad-acceso (serd por 3 gue pariicipe @ menos qus
registre otra posterisrmente y/o de forma externa a esta aplicacion)

Pago
Sol. Cuerpo y Especialidad Acceso P Examen Telem Registro

FFIDFEEDF!EE DE

ENSEMNANZA .
SECUNDARILA - LIBRE Al BACETE e
ECONOMIA

FPROFESORES DE

ENSEMAMNZA Ma

- e
SECUNDARIA - el e Registrada
ECONOMIA

b) Si_el pago de la tasa NO se hace de forma telematica, seleccione la casilla

correspondiente, de acuerdo a su situacioén, y pulse “ACEPTAR” para continuar:

Realizar pago

# Tipo de Pago: Pago a través del Portal Tributario {medelo 048] b

La tasa a pagar serd de 41.79 euros.

Realizar pago

# Tipo de Pago: Pago a través del Portal Tributario {medelo 048] b

La tasa a pagar serd de 41.79 euros.

El modelo 046, debidamente cumplimentado y validado, podra ser anexado
digitalmente a la Solicitud por quienes opten por cumplimentar ésta por medios
informaticos para, a continuacion, imprimirla, firmarla y registrarla de modo presencial,

en el lugar sefialado en la Convocatoria.

Obtendra un justificante de su solicitud, en formato pdf, que recomendamos

descargue y guarde en su ordenador:
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Justificante de Solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETD DEL Dudas Tecnicas: procesos. eduf@joom.es
PROCESO
Jusfificanfe de i3 solicifud Usted puede reslizar fanfss insfancias como guiers de agui &l fins!

del proceso, pero SOLO SERA VALIDA LA ULTIMA INSTANCIA REGISTRADA psrs ia boizs
correspondients.
IMPORTANTE: debe quedsarze con al menos uns copis de s s=oficiiud pues puede zer Necesans

en ofras fases del proceso

El nimero de solicitud de su instancia es:

Obtenga y conserve un documento POF con los datos de esta instancia. Para ello haga dic en e
boton Obiener Justificanie.

..--"'"'_._-_____""‘--..

(l Obiener Justificante ‘H olver |

e

c) Si esta exento del pago de la Tasa, marque la casilla correspondiente, de acuerdo

a su situacion, y pulse “ACEPTAR” para continuar con el proceso:

Realizar pago

# Tipo de Pago [Exar:c- por ser demandante de empleo (excepto modalidad de meajom V]

Exencion por desempleo (0 euros).

Realizar pago

# Tipo de Pago [Exar".c- por tener un grado de discapacidad igual o superior al 33% 'V]

Exencién por discapacidad (0 euros).

Realizar pago

* Tipo de Pago [Exar“.u:— por pertenecer a familia numerosa de categoria especia V]

Exencitn por pertenencia a familia numerosa de categoria especial (0 euros).
Debe aportar la documentacion acraditzativa en la solicitud.

Tras pulsar “ACEPTAR”, le aparecera una nueva pantalla donde se le pregunta de qué

forma desea realizar el registro de su solicitud.

Le recomendamos que marque la opcién de “realizar el registro telematico” (pulse “Si”) y

después pulse “ACEPTAR” para finalizar el proceso:
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Realizar registro de esta instancia

EYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dud=ss Téenicas: procesos edu@joom.as
PROCESO

Realizar registro

S ®  peseorealizar e registro felematico de la instancia y finalizar el procedimiento.
Mo () .
lo copias del justificante de
stablecido en &l artizulo
/o Comln, jurto con e
= recomendaile

Ma desen registrar Ia solicitud telematicamente. Imarim
solicitud y preséntzlas en cuzslguier Registre Plbliza =
28 da |2 Ley de ridico y Procedimiento As
t3cidn gue quiers aporiar para este pr
presentar un indice con |2 documentacion aporiada.

Pulse Acepisrpara continuar.

S|

le aparecera una pantalla indicandolo que el “Registro se ha realizado con éxito”,

esta exento del pago de la tasa y presenta su instancia de forma telematica,

el nimero de solicitud de su instancia, el nUmero de registro Unico y la posibilidad de
obtener un justificante (documento pdf que le recomendamos guarde en su

ordenador):

Registro realizado con éxito

AVUDA - MANUAL COMPLETO DEL COudas Técnicas: procesos edu@jcom.as
PROCESC

El nimera de salicitud de su instancia es:

Mimero de Registro Unico:

Obtenga v co

& un documento POF con los datos de esta instancia. Parz 2llo hags cizen e
betdn Obfener Justifi

ificanie.

@ineudstif:a'.:;‘}l Molver |

Si estd exento del pago de la tasa y decide NO registrar su solicitud
telematicamente, marque la casilla correspondiente y pulse “ACEPTAR” para
finalizar el proceso. En este caso, debera imprimir dos copias del justificante de su
solicitud y presentarlas en cualquier Registro Publico, junto al resto de documentacion

que quiera aportar, segun Convocatoria.
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Por favor, en caso de dudas o problemas técnicos con el acceso al “Seguimiento
personalizado” del Portal de Educacion, o con el pago y/o registro de esta Solicitud
de participacion en el Concurso-Oposicién de Ensefianzas Medias, envie un correo

electronico a procesos.edu@jccm.es, adjuntando copia de su DNI y pantallazo de su

incidencia.

Desde el Servicio de Registro de Personal Docente de la Consejeria de Educacion,

Culturay Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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