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Perfil de Bibliotecario

Como usuario Bibliotecario de AbiesWeb, podras acceder al catdlogo de fondos para consultarlo,
gestionarlos (altas, préstamos, modificar ejemplares, borrar); realizar basquedas especializadas e
importar al depdsito auxiliar; buscar en catdlogos remotos; gestionar préstamos, devoluciones y

reservas; dar de alta a lectores, hacer consultas y gestionarlos; crear boletines y noticias...

Bibliotecario AbiesWeb | Bibliotecario | U0 Abies

o\ |kl RBC En Red Préstamos Lectores Boletines Otros

LI EE Ejemplares  Auxiliares

Acceso

Cada vez que queramos entrar a la aplicacion, deberemos introducir en el navegador la siguiente URL:

http://abies.jccm.es/index.php/visitas/preHomePublica. Una vez accedamos a la

pantalla de inicio, tecleamos en la ventana el nombre de nuestro centro, como se ve en la imagen, y
clicamos en IR.

En la nueva ventana que se abre, tendremos que poner nuestro usuario y nuestra clave y pulsar en
Entrar para acceder a la aplicacion

Centro

Escribe tu centro:Emer
\ O buscala:  LE.S. EMERITA AUGUSTA - MERIDA
CEE EMERITA AUGUSTA - MERIDA =

MenU general Bibliotecario

El menu general del Bibliotecario esta en la parte superior derecha de la pantalla:


http://abies.jccm.es/index.php/visitas/preHomePublica
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Francisco Lopez Blanco | Bibliotecario | Abies Formacion Extremadura
Eﬁi R ’ I~ 7 :
AbiesWeb
Programa de Gestién de | 1 I 2
-k s ghges i S:‘FWACI_OI@TREWI\DURM
5 / L 53 E L=

=

| cambiar perfil | configuracion personal | ayuda [ salir

GOBIERNO DE EXTREMADURA

[e:]-I[[ W RBC En Red Préstamos Lectores ' Boletines Otros

Estas son las opciones que ofrece:
1. Cambiar de perfil. Nos permite cambiar de perfil dentro de los que tengamos activos

2. Configuraciéon personal. Aqui podemos cambiar la contrasefia, el idioma de la aplicacion y la
seleccion del Perfil por defecto, de modo que podamos escoger con cudél es con el que queremos
acceder a AbiesWeb.

Configuracién personal

Cambiar la contrasefia

Nueva contrasefia:

Repita la nueva Cambiar|
contrasefia:

Cambiar el Idioma

Elija el nuevo Espafiol | Cambiar
idioma:

Cambio de Perfil/Seleccién Perfil por defecto

Unidad Organizativa Periodo Perfil/Ambito Por defecto

UO Abies Periodo UC Abies Bibliotecario i

3. Ayuda. Nos ofrece una ventana con la ayuda contextual del menua especifico activo.
4. Salir. Nos saca de la aplicacion.

Menu especifico Bibliotecario

El Menu especifico Bibliotecario permite realizar las tareas cotidianas al Bibliotecario del centro:

}g:o:'}nml ds Gjﬂlén de |Kg:n

. -. = - \
GOBIERNO DE EXTREMADURA - / \

(e:1z{lo[ M RBC En Red Préstamos Lectores Boletines Otros

EOELICLEN Ejemplares Auxiliares  Valores por defecto

Vamos a repasar todas las opciones de este mend.
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Catalogo

CATALOGO>BUSQUEDA

Existen tres zonas bien diferenciadas. A la izquierda de la pagina de AbiesWeb nos aparece un menu

con distintas opciones para acceder directamente a la busqueda seleccionada

Ejemplar‘es Auxiliares  Valores por defecto En cada uno de los casos aparece, entre

paréntesis, el nUmero de ejemplares que tenemos

Listado de Catalo

de cada uno de los tipos. Aparece sombreado el

Todos . .

Librd{1427)] tipo seleccionado.

Pub. periédica § .

video Titulo En la zona central se encuentra el formulario de

Audi ., S .
e Autor busqueda, que ofrece dos posibilidades: busqueda

Rec. electronico

AT Descriptor simple y avanzada. El formulario simple de

Mat. cartografico ; ) ]
Juego/Juguete basqueda dispone de las opciones.
Partitura

Prod. propia

Otro descriptor

Otro material MostrarTodosJ BuscarJ

(mEEacEYAEEED

J

Titulo, Autor y Descriptores (hasta dos), mientras que la blusqueda avanzada nos permite elegir otros
criterios de busqueda personalizada.

Titulo
Autor
Descriptor

Otro descriptor

Mostrar Todos J Buscar] Busqueda avanzada >>>

—

‘.\~ Un elemento muy importante que es necesario tener en cuenta es que las busquedas

se realizan sobre el elemento del Listado de catdlogo que tengamos seleccionado en

el menu izquierdo.
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Busquedas preferidas
A la derecha de la caja de busquedas aparece la seccion Busquedas preferidas; aqui podemos

guardar busquedas frecuentes, de modo que podamos ejecutarlas con facilidad. Para guardar una
busqueda frecuente, seguiremos los siguientes pasos:

1. Realizamos la busqueda que deseemos y pulsamos en Buscar.

2. En la ventana que hay junto a Guardar filtro escribimos las palabras que deseemos para
recordar la busqueda. Pulsamos en Guardar filtro.

3. Las palabras seleccionadas pasaran al espacio de Busquedas preferidas.

Busquedas preferidas
Titulo @
(S

cervantes ¢®
Autor '| lAL andero, Luis

: \
Descriptor

-‘ G)
Otro descriptor ‘.
¥

Guardar Filtro ||landero ) 3
Bus da avanzada >>> ~; ."
Mostrar TodosJ Buscar usqueda avanz *~. S,
e
-
Listado de Libro

, Otro

Titulo Autor Descriptor < Editorial _ . Acciones
descriptor edicion
Concurso de narraciones Concurso de Narraciones Editora 1995 A/ W @ (1 a
cortas "Luis Landero’ Cortas "Luis Landero' ( regional de
Extremadura
Juegos de la edad tardia Landero, Luis El Mundo 2001 A’ W @ 1 a
2 resultados (del 1 al 2)

Debajo de la caja de blsquedas aparece el listado pormenorizado de los ejemplares. Hagamos una

busqueda simple o una busqueda avanzada, nos devolvera un listado con los campos Titulo, Autor,
Descriptores, Editorial y Ediciéon.
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Acciones en la pestafia catalogos

En el listado de libros encontramos, junto a cada titulo, unos cuantos iconos:

Listado de Libro
F.
A&es
2 m\gn

Entremeses Cervantes Saavedra Akal [1997] Af ﬂ @
Miguel de / Castilla,
Alberto

. Otro Zoast
Titulo Autor Descriptor ) Editorial
descriptor

MI LIBRO Caldito, Israel Moderno / Anaya
Morfologia / Humor /

Budismo

1. Permite editar ese registro; al clicar en este icono se abre una ventana que nos permite
recatalogar ese registro.

2. Sirve para borrar ese registro. Antes de borrar, tenemos que confirmar nuestra decision en una
ventana emergente.

3. Nos informa del nUmero de ejemplares de ese registro. Si clicamos en este icono, podemos ver
doénde estan situados esos ejemplares (biblioteca, departamento...).

4. Nos permite afiadir ejemplares nuevos, e indicar su ubicacion.

Afiadir un nuevo registro

Para afiadir manualmente un nuevo fondo a nuestra biblioteca tenemos que buscar, en la parte inferior
de la pagina, el botén Nuevo, y clicar en él.

H w5 -y

La venganza de los  Diaz Valladares, Brufio 2009 Nf ﬁ @ 3) @
museilines Francisco

BRl:+s58
1427 resultados (del 1 al 12)

Selecciona una accién v || Aceptar | Nuevo |

Accederemos entonces al formulario de catalogacién, en el que tendremos que rellenar,

obligatoriamente, unos cuantos campos, marcados con asterisco.

Introducir Libro:
* Titulo: La buena letra Autor: Rafael Chirbes - aut. * Q’
ISBN: * F. edicion: 2007
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En cada caso los campos mostrados variaran dependiendo del tipo de fondo (libro, audio, video...).
Existen principalmente dos tipos de campos, los simples y los que hacen referencia a otros valores

almacenados ya en Auxiliares.

Los campos simples (titulo, lugar...) los tenemos que escribir nosotros. Los campos de auxiliares (CDU,
descriptores, editorial...) ofrecen pantallas emergentes para que podamos elegir las opciones ya
usadas en la catalogacién de fondos anteriores. Basta con que comencemos a teclear para que
aparezca una ventana emergente que nos permita seleccionar la opcién deseada. Si no existe ese

registro, debemos confirmar que queremos que se afiada a la base de datos.

Una vez completada la catalogacion, debemos pulsar en Guardar.

Modificar la catalogacion de un fondo
Para maodificar la catalogacién de un fondo ya registrado en nuestra biblioteca, debemos localizarlo mediante

la opcion Busqueda. Una vez localizado, haremos clic en elicono adecuado, que aparece junto al titulo.

Listado de Libro

5 5 Otro ——
Titulo Autor Descriptor Editorial

. .a Acciones
descriptor

MI LIBRO Caldito, Israel Moderno / Anaya 2014
Morfologia / Humor /
Budismo

Entremeses Cervantes Saavedra Akal [1997] Af ﬁ @
Miguel de / Castilla,
Alberto

Se permite también desde esta pantalla redefinir el tipo de fondo de que se trata (libro, audio, video,
etc....). Para ello pulsando en Cambiar a.... aparecera una pantalla como la mostrada en la figura

siguiente:

Cambiar tipo de fondo

Titulo: Pub_periodicas % || cambiar
Juan Castigo y ]
Pocarropa
Rec. electrénico
Autor: Articulo
Molina, José Luis - aut. Mat. cartogréfiuo
Gonzdlez Lartitegui, Ana Isabel - Juegofluguete
il. Partitura
Edelvives - aut. Prod. propia
Otro material
ISBN

84-263-1415-5

Una vez seleccionado el nuevo tipo de fondo entre todos los incluidos, clicamos en Cambiar. Dependiendo
de cual sea el nuevo tipo elegido es posible que tengamos que afiadir nuevos campos obligatorios a la

catalogacion. Cuando finalicemos, debemos hacer clic en Guardar.

Consejeria de Educacion, Culturay Deportes de CLM
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CATALOGO>EJEMPLARES

La pestafia Ejemplares nos muestra informacién sobre cada uno de los ejemplares que tenemos
disponibles. Para un solo registro de catalogacién de los que aparece en la pestafia Busqueda (por
ejemplo, El diario rojo de Carlota) podemos tener varias lineas en la pestafia Ejemplares, ya sea

porque tenemos varios ejemplares de ese titulo en la Biblioteca o en otras dependencias del centro:

Pestafia Catalogo Pestafia Ejemplares
Diario de la guerra del Bioy Casares, Adolfo 008727X 8727 El diario rojo de Carlota
cerdo
0087260 8726 El diario rojo de Carlota
Diario Frank, Ana
008725P 8725 El diario rojo de Carlota
MNuevo diario de la joven  McPherson, Ann 008724F 8724 El diario rojo de Carlota
maniatica
008723y 8723 El diario rojo de Carlota
MNuevo diario del joven Macfarlane, Aidan /
TR McPherson. Ann 008722mM 8722 El diario rojo de Carlota
El diario secreto de Townsend. Sue 008721G 8721 El diario rojo de Carlota
Adrian Mole o i
008720A 8720 El diario rojo de Carlota
El diario rojo de Carlota Lienas, Gemma
008719W 8719 El diario rojo de Carlota
9 resultados (del 1 al 9)
008718R 8718 El diario rojo de Carlota
008717T 8717 El diario rojo de Carlota
008716E 8716 El diario rojo de Carlota
008715K 8715 El diario rojo de Carlota
008714C 8714 El diario rojo de Carlota

En la zona superior de la pantalla se presenta el filtro mediante el cual se pueden realizar busquedas
de ejemplares concretos. Los criterios por los que buscar son: codigo de ejemplar, ISBN (del fondo
asociado), ubicacién y tipo de ejemplar (segun la politica de préstamos). Para ejecutar la busqueda

se pulsa en Buscar. Para limpiar los criterios de bisqueda en Restablecer.

Listado de ejemplares

Cadigo NO registro
Ubicacion v ISBN
Tipo v

Restablecer Buscar

En la zona inferior se muestra el listado de los resultados obtenidos al realizar la basqueda. Si el
numero de ejemplares resultante es superior a 20 se podra avanzar en la lista mediante el menu de
paginacioén en la zona inferior del listado. Se permite la ordenacion por los campos que se muestran

en el listado pulsando sobre cada uno de ellos, en la cabecera de la tabla.
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" Reg Titwlo 1sen Uticocisn Tipo

8

ry
V3em
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Y
Iy
Iy
Vam

/3l

Iy
My
ary

[7] oaza3s 30660 £l hombre de Munich
r wase €1 $ttimo héroe

™) %2125 30958 €l Faro del viento y otros cuentos

La Chica cel tambor

Grandes y pequenos babones

"

[omi0es  3om7 La pequena brujs
I wawrz e Dwses y héroes griegos 84308 4422 Boiolecs - 3¥ Cxb
[~ oozt 3 1545 £l terrible florentin

Bam, 8im, Bom, -Arriba ol teién!

000000 OGO

™ oazes 30542 Elamor a la vida

I oozess w541 Lagneta asesing BA-TSTS260-8

o A Canclones de nana y desvelo

Mediante el Estado se sabe si dicho ejemplar esta disponible para ser prestado (aparece un circulo

verde) o no. Junto al estado se muestra el nimero de peticiones en reserva que tiene dicho

® (1enespera)  ejemplar.

Acciones en la pestafia Ejemplares

Para cada uno de los ejemplares se pueden realizar las siguientes acciones:

5 cga;’go N° registro Titulo ISBN Ubicacién Tipo

004911N 1 Lazarillo de Tormés 84-207-2592-7 Biblioteca PRESTABLE

006827L 2 La mano de la momia 84-216-9077-9 Biblioteca PRESTABLE

1. Editar, permite modificar la informaciéon almacenada para dicho ejemplar. Es decir, no se puede
recatalogar el fondo (eso se hace en la pestafia Busqueda), sino modificar informacion referida a

la ubicacion, signatura...Los datos que se pueden modificar son:

a. NUumero de registro, n° interno utilizado en algunas bibliotecas para llevar un recuento de

ejemplares al margen de la aplicacion AbiesWeb.
b. Signatura, signatura asociada a dicho ejemplar.
c. Fecha de alta, fecha de entrada del ejemplar en el catalogo de la biblioteca.
d. Tipo, tipo de ejemplar respecto a la politica de préstamos a aplicarle.

e. Ubicacidn, lugar fisico donde se emplaza el ejemplar. Los valores aqui mostrados mediante

una lista desplegable se han definido previamente como Auxiliares.

f. Procedencia, origen del ejemplar. Los valores aqui mostrados mediante una lista

desplegable se han definido previamente como Auxiliares.

g. Importe, Moneda, en caso de que la procedencia sea por Compra, se puede almacenar aqui

el importe y en qué moneda se ha pagado.

h. Observaciones, para poder hacer anotaciones relativas al ejemplar.

10
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Para almacenar las modificaciones pulsamos en Guardar. Aparecera una notificacion en la parte

superior de la pantalla. Pulsando en Volver se regresa al listado de ejemplares de partida sin

almacenar cambios.
2. Borrar, elimina dicho ejemplar.
3. Prestar, inicia la operacién de préstamo de dicho ejemplar
4. Imprimir codigo de barras, permite imprimir el codigo de barras.

5. Imprimir tejuelo, permite imprimir el tejuelo.

En el listado de resultados también se permiten realizar operaciones por lotes (borrar ejemplares, imprimir

etiquetas e imprimir tejuelos). Se deberan seleccionar los registros sobre los cuales se quiere operar.

Después se selecciona en la zona inferior en Selecciona una accién la operacion a ejecutar y se pulsa

el botén Aceptar.

Por ultimo, se da acceso a generar un listado de D068EEN 79 e

ejemplares pulsando el botén Imprimir.

RI<EPrPrs >
1878 resultados (pagina 1/47)

00GBE5B 77 Los instantes perfectos

beleccune una accion v | acentar I
Borrar
Imprimir etiguetas

| Imprimir tejuelos

Boton Regenerar Signaturas

En la parte inferior de la pantalla de Ejemplares aparece este botén. Deberemos usarlo cuando, en el

proceso de importacién desde Abies2, las signaturas no se hayan importado correctamente. Al pulsar

en él se restauraran, siguiendo el criterio de la CDU.

Realizar préstamos

Solo podremos realizar préstamos de los ejemplares que tienen a su lado un circulo verde. Para iniciar

el proceso de préstamo hacemos clic en el icono correspondiente

55 Codigo N° registro Titulo ISBN Ubicacion Tipo o Acciones
004911N 1 Lazarillo de Tormés 84-207-2592-7 Biblioteca PRESTABLE ® @ @
(0 en espera)
006827L 2 La mano de la momia 84-216-9077-9 Biblioteca PRESTABLE .

Aparecera entonces una pantalla con un espacio para que tecleemos el codigo o nombre del lector. A

medida que vayamos tecleando, aparecera una pantalla emergente para que podamos elegir el

destinatario del préstamo.

Préstamos, devoluciones y reservas ?
Céd|gc: o titulo del  [5p8827L e Datos ejemplar Titulo: La mano de la momia
Elempan Estado: Disponible
Cédigo o nombre del 177788 (4 Editorial: Brufio
lector 11718B - Andrés Lafuente Lavill Signatura: N-LAT-man

Autor: Latorre, Jose Maria
Ubicacion: Biblioteca
Reservas: 0

Tipo Ejemplar: PRESTABLE

Datos lector

11
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Una vez que hayamos elegido el nombre, debemos pulsar en el icono que aparece al lado, para
comprobar si esta persona tiene alguna sancion. Si no la tiene, aparecera la fecha de devolucion

prevista, y dos posibilidades: Prestar y Reservar.

CATALOGO>AUXILIARES

Estas tablas contienen los datos complementarios que se utilizan en la catalogacién. Se pueden

agrupar en tres clases:
1. Fondos: Autor, editorial, pais, lengua, soporte....
2. Clasificacion: Aplicaciones pedagdgicas, CDU y descriptores.
3. Informacion especifica: Ubicacion, procedencia....

A la izquierda, se muestra el listado de tablas auxiliares disponible. En la parte inferior de este listado
se muestran las tablas auxiliares de solo lectura. Se han considerado asi aquellas que no variaran su

contenido: Paises, Lenguas y Descriptores predefinidos.

Listado de Auxiliares

Aplicaciones (265)
Autores (4665)

CDU (916)

Descriptores (12) Listado de Aplicaciones
Directores

Editariales (1031)

Funciones de autor (152) Nombre

Periodicidad (8)
Procedencias (17)
Soportes (5) latin
Tipos de autor (3)
Tipos de cartografia (2)
Tipos de juego (2) Educacién Secundaria de Adultos
Tipos de recurso e. (6)
Ubicaciones (114)
Generales (Solo lectura): Todos
Paises (169)

Lenguas (143)
Descriptoresweb (301) Bachillerato :Inglés

Bachillerato: Economia

literatura extremefia

Bachillerate Ciencias Humanas Economicas

Bachillerato Historia

Aparece sombreada la lista seleccionada, en este caso Aplicaciones, y en la parte central las distintas

opciones de cada una de lasauxiliares.
Acciones con Auxiliares

En la pestafia Auxiliares se pueden realizar las siguientes acciones:

12



todos los niveles @ W
Bachillerato y Secundaria Obligatoria @ (1)

Bachillerato Naturaleza ySalud - Economia ﬁ

Bachillerato: Ciencias Sociales @ ﬂ
G@12:0@
Pagina 1/14 (265 resultados) @

20 elementos/pagina

Selecciona una accién v Aceptar l Nuevo I

1. Consultar, para ver cuales son los fondos que estan catalogados con ese registro auxiliar.

2. Editar, para modificar la denominacion de ese registro auxiliar.
3. Borrar, si no tiene fondos asociados.

4. Aplicar unaaccién en lote (Borrar o Unificar), una vez que hayamos seleccionado los registros

afectados.

5. Crear un nuevo registro auxiliar dentro del grupo que hayamos elegido en el menu Listado de

Auxiliares.
Unificar registros Auxiliares

Unificar facilitar4 la tarea de aunar bajo una Unica denominacién varios valores de una misma tabla
auxiliar y re-asociar convenientemente sus fondos asociados; esta accion es muy util, ya que a veces
proliferan varias denominaciones para un unico registro (Lorca, Garcia Lorca, F.G. Lorca...). Para ello

se seleccionan en el listado de valores todos aquellos que se quiera unificar. Veamos este ejemplo:

Cervantes

Listado de Autores

Tipo Nombre Acciones
¥ Persona Cervantes Saavedra, Miguel de ( A/ ﬂ
< Persona Cervantes Saavedra, Miguel de. A/ ﬁ
Persona Cervantes, Miguel de; Hnos Alvarez Quintero N’ ﬁ
Persona Cervantes, Miguel de/Garcia Lorca, Federico A/ ﬁ
< Persona Cervantes, Miguel de A/ ﬁ
| Persona Cervantes Saavedra, Miguelde A/ w
< Persona Cervantes Saavedra, Miguel de A/ D«zo;
So1oo
Pagina 1/1 (7 resultados)
20 elementos/pagina

| Selecciona una accion ¥ ‘ Aceptar Nuevo l

!»Selééaéﬁaiﬁna accion |

Borrar
Mbieswﬂy 3.3e Bibliotecas Escolares
L 1007_2n14 Minickarin Aa Ediuraridn
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Una vez que hayamos clicado en Unificar aparecera una pantalla en la que elegiremos el nombre con
el que deseamos aunar todos los auxiliares que hemos elegido previamente. Cuando lo hayamos

hecho tendremos que pulsar en Aceptar.

Editar datos de:

Nombre Miguel e Cervantes Saavedra D T P
......
-~

Num. asoclada; N
E. subordinada:

Lugar:

Tratamiento:

Fecha

N9 congreso

o

Al finalizar la operacion se mostrara una notificacion informando de si la operacion se ha llevado a cabo

correctamente ono.

CATALOGO>VALORES POR DEFECTO

Esta pestafia nos permite elegir un conjunto de valores que se aplicaran a todos los nuevos fondos que
cataloguemos, a no ser que en cada caso queramos modificarlos. Simplemente tenemos que completar

el formulario que aparece y pulsar en Guardar.

Establecer valores por defecto
Valores de fondos

Pais Espafia A

Lengua esp

Valores de ejemplares

Tipo de Ejemplar |PRESTABLE v

Ubicacion Bibli

_ Biblioteca
Procedencia

Guardar |

hiblioteca de aula
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IMPORTAR REGISTROS DESDE OTROS CATALOGOS

El método mas facil que ofrece AbiesWeb para realizar la catalogaciéon de nuevos registros es
realizar la importacion desde otros catadlogos, como Rebeca, Rebiun o la Biblioteca Nacional.

Estos son los pasos que hay que seguir:

1. Acceder como Bibliotecario.

2. Enla pestafia Otros catalogos, elegir la opcién Catalogos remotos.

Catalogo eI Re: 110l Préstamos  Lectores Boletines = Otros

Blsqueda Tg (o= 1 £1LGLL RGO Importacion de registros  Otros Abies

z39.50

Selecciona el servidor

) Biblioteca Nacional

British National Bibliography,

CsiC
e REBECA
 REBIUN
| T4Y
Blsquedas 10 v
ISEN | Buscar l
Titulo La evolucion del talento | Bicca

Autor | Buscar l
Completa | Buscar l

3. Elegimos el catdlogo remoto que deseemos (Rebeca, por ejemplo) y, en la ficha inferior,

rellenamos uno o varios datos y pulsamos en Buscar.

4. Enlanueva pantalla, apareceran los registros que existen y que podemos importar. Clicamos
en el boton Importar de aquel que nos parezca el mas adecuado.
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Busqueda local WeEIEILLLERCN(UGEM Importacion de registros

Resultados encontrados en REBECA

Otros Abies

Titulo:

Tipo de fondo:Libro
Autor/es: (Principal)
Fecha publicacion:2010
Pais:esp

Lenguas:spa
ISBN:978-84-8306-847-2
CDU:575.8

572.5

Editorial:Debate,

Fecha edicion:2010.
Lugar publicacion:Barcelona
Descriptores:

Importar l

Titulo:

Tipo de fondo:Libro
Autor/es: (Principal)
Fecha publicacion:2011
Pais:esp

Lenguas:spa
ISBN:978-84-9908-719-1
CDU:572.1/.4
Editorial:Debolsillo,
Fecha edicion:2011.
Lugar publicacion:Barcelona
Descriptores:

Importar l

5. Ahora es necesario clicar en Catalogo y, a continuaciéon, en Busqueda. El registro aparecera en

primer lugar de la lista. Solo queda editarlo, por si queremos completar algun dato (en el icono de

la letra A y un lapiz) y afiadir los ejemplares que tengamos (en el icono del signo +), indicando su

ubicacion.

RPN (ot s catalogos | (Préstamos. | Lectores || Boletines | | Otros.

jomplares  Auxiliares | Valores por defecto

Listad¥ Catalogo

a |nm‘._

m Uibro (4808)

[ Pub. periodicas (1) Ttk

u Video (3)

0 Audio (11) N

@ Rec. electrénico (9)

E Articulo Descriptor

@ Mat. cartogrifico

[ Juego/Iuguete oG
Partitura

Prod. propia RO

n Otro material (175) Todos ' M.' Busquada avanzada >>>

Listado de Libro

Titulo Autor Descriptor Edatorial
Gesariptor
La evoluciin del talento Bemmyces de Dedate,
Costro, José
Mans

(]

Busquedas preferidas

Guardar Filtro '

, (3
3 :
&” Accionl
200 &
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En Red

Esta opcién del menu nos ofrece la posibilidad de realizar busquedas en catalogos remotos. Podemos
acceder a ella si el administrador de nuestra biblioteca ha definido en la aplicacion el Permitir Consultas

Externas.

En este caso acedemos a listado de las instalaciones de AbiesWeb que permiten a otros realizar
consultas. El administrador de la biblioteca remota también define el &mbito geografico de los centros

gque pueden consultar.

1. Un ambito local permite consultar a los centros que tenga en sus datos la misma localidad que la
nuestra.

2. Ambito provincial permite consultar a los centros que tengan en sus datos la misma provincia.
3. Ambito autondmico permite la consulta a los centros de la misma comunidad.

4. Ambito estatal permite, si el bibliotecario lo estima oportuno, consultas entre los centros de un

mismo estado.
5. Ambito global para permitir la consulta sin restricciones.

En la columna de la izquierda aparecen los centros cuyas bibliotecas podemos consultar. Debemos
marcar el o los centros que deseemos y realizar la blusqueda, que en este caso solo puede ser sencilla
(Titulo, Autor y uno o dos Descriptores). Podemos realizar la blisqueda en tantos centros como

deseemos.

T W \ 4 -
Préstamos Lectores Boletines Otros

Blsqueda

Listado de catdlogos remotos ﬂ

5 Cervantes
IES Ignacio Aldecoa

CPR INF-PRI-SEC

Colegio Nobelis Catalogo de EOIdeMadridCiudadLineal
¥ EOI de Madrid-

Ciudad Lineal Primera | | Anterior | Pagina 1 de 3 | Siguiente | | Ulima 45 resultados
“/ INTEF_Demo

Centro de Prueba

CP INF-PRI Daoiz y Titulo Descriptor Oftro descriptor  Ap. pedagégica cbu
Velarde Au bonheur des ogres Literatura francesa Escuela Oficial de Idiomas: francés 8403 (G
IES Villa de e
Valdemoro La vie devant soir Literatura francesa Escuela Oficial de Idiomas: francés 840-3 (3
IES Jose de i
Churriguera La petite fille de Monsieur Linh Escuela Oficial de Idiomas: francés 840-3 (3,
CPR INF-PRI-SEC San =
Juan Evangelista Cousine K Literatura francesa Escuela Oficial de Idiomas: francés 840-3 (G
ar
CP INF-PRI Julian
Besteiro Mémoires d'Hadrien Literatura francesa Escuela Oficial de Idiomas: francés 840-3 (34
2 e
CP INF-PRI Alvaro de
Bazan = Le cid Literatura francesa Escuela Oficial de Idiomas: francés 840-3 (O,
car
Les mots Escuela Oficial de Idiomas: francés 840-3 (G
ar

Una vez obtenidos los resultados, podremos agregarlos a nuestro fondo mediante el boton que aparece

al lado de cada uno de ellos Copiar al catalogo.

Con esta accion hemos creado un nuevo fondo en nuestra biblioteca, pero no tenemos ejemplares

asociados; para completar el proceso tenemos que ir a Catalogo>Busqueda y pulsar en el icono de
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Nuevo Ejemplar, como vemaos en la imagen.

Listado de Libro

[ | Titulo Autor Descriptor LT ) Editorial i . Acciones
descriptor edicion
|| El curioso incidente  Haddon, Mark Salamandra 2011 A, alg

del perro a
medianoche

Préstamos

Esta pestafia permite gestionar las tareas diarias de la biblioteca.

Catalogo RBC En Red RYCHEIMLEN Lectores  Boletines Otros

(o IelLI -l Consulta préstamos  Consulta reservas  Politica de préstamos  Historial de préstamos

PRESTAMOS>OPERACIONES

Esta opcién nos permite gestionar los préstamos, devoluciones y reservas de ejemplares de la biblioteca.
Nada mas acceder, encontramos las notificaciones de las operaciones pendientes (reservas de fondos
gue hayan caducado o nuevas reservas que necesitan ser confirmadas). Las reservas caducadas, si el

bibliotecario lo cree oportuno debera borrarlas desde consultas reservas.

Tienes 1 reservas pendientes

: Tenes 3 reservas caducadas

Realizar un préstamo

Si queremos realizar un préstamo, debemos seguir los siguientes pasos:

1. En la ventana Cédigo o titulo del ejemplar escribimos uno de estos dos datos, y elegimos el

adecuado de entre las opciones que nos aparezcan.

2. A continuacion, pulsamos en el boton Comprobar que aparece al lado. En ese momento nos

aparecera, en el lado derecho de la pantalla, los datos del ejemplar seleccionado.

En caso de que se introduzca el cddigo de un ejemplar que se encuentra en préstamo, el
programa mostrara la informacion de la fecha prevista de devolucion ylos botones necesarios para

poder realizar una devolucion, una prérroga o una anulacion.
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Préstamos, devoluciones y reserva:

Cadige o titulo del 00682TL abé
ejemplar

Cadigo o nombre del 747155 abc
lector

F. devolucion 27-10-2014

prevista

F. prérroga prevista 27-10-2014

En el caso de que el ejemplar esté

disponible, aparecer4d debajo, una

nueva ventana para que introduzcamos

el codigo o nombre del lector. Una vez

que:vcomencemes a teclear uno de . —

estos datOS, nos apal’ecel’é una lista Catdlogo RBC En Red EEGHGIWLEE Lectores Boletines  Otros
desplegable para que elijamos el lector  EEIECECUEN consulta préstamos  Consulta reservas  Politica de préstamos  Hi
al que vamos a realizar el préstamo.

Debemos pulsar en el botdn Préstamos, devoluciones y reservas
Comprobar para ver si tiene algun tipo
de sancién o si ha agotado el nimero de
préstamos establecido.

i Tienes 1 reservas pendientes

Codigo o titulo del | abe

‘ [Memar
ejemplar T

| Datos ej¢

007038T - Memorias de una vaca

007542K - Memorias de una vaca

007623X - Memorias del abuelo de un punk

Informacién de U 008156Z - Memorias interiores; Nuevas memorias interiores
008174D - Primera memaoria

Fecha Codigo ejem 008585Y - Memorias de Adriano

BRI AR 008586F - Memorias de Adriano

Codigo o titulo del 0073690

ejemplar
Codigo o nombre del
lector i
826940 - Jual

53113Y - Ferr

3. En ese momento nos aparecera la fecha prevista de devolucion y, en la parte inferior de la pantalla,

los botones Prestar y Reservar. Debemos elegir el adecuado para la accion que queramos realizar.

Realizar una devolucion o prérroga

Para realizar una devolucion o prorroga seguimos los mismos pasos indicados en el punto anterior:
1. En la ventana Cédigo o titulo del ejemplar escribimos uno de estos dos datos, y elegimos el
adecuado de entre las opciones que nos aparezcan.

2. A continuacion, pulsamos en el boton Comprobar que aparece al lado. En ese momento nos
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aparecera, en el lado derecho de la pantalla, los datos del ejemplar seleccionado y los del lector que
tiene prestado.

También nos aparecera la fecha prevista de devolucion y la de prérroga, asi como tres botones:

Devolver, Prorrogar y Anular.

r 2
Préstamos, devoluciones y reservas 2]
Cfidig‘i o_tl’tulo del  [5p7038T U Datos ejemplar Titulo: Memorias de una vaca
S Estado: Prestado
Cadigo o nombre del 545835 [ Editorial: Sm
lector Signatura: 860-ATX-mem
F. devolucién 27-10-2014 Autor: Atxaga, Bernardo
prevista Ubicacién: Biblioteca
F. prorroga prevista 27-10-2014 Reservas: 0

Tipo Ejemplar: PRESTABLE

Datos lector Apellidos Blasco Valdés
Nombre Miriam
Curso 11/12
Prestamos activos 1

Reservas activas No hay

DevolverJ ProrrogarJ AnuIarJ

3. Si deseamos realizar una devolucion, simplemente tenemos que hacer clic en este botdn.

4. Si deseamos prorrogar el préstamo, tendremos que cambiar la fecha que aparece en la ventana
Fecha prérroga prevista por la que queramos introducir y, a continuacién, hacer clic en el boton
Prorrogar.

5. Silo que deseamos es anular un préstamo (por un error, por ejemplo), seguiremos los mismos pasos

indicados antes y después pulsaremos en el botén Anular.
Gestionar reservas

Un lector puede realizar reservas de ejemplares de la biblioteca tanto a través de la web como
presencialmente. Se pueden realizar reservas de ejemplares prestados (para cuando finalice el periodo
de préstamo) y de ejemplares disponibles.

El bibliotecario vera las reservas pendientes nada mas acceder a la pestafia

Operaciones.

Préstamos, devoluciones y reservas ﬂ
——————— ————————— j
Cadigo o titulo el abe Datos ejemplar
ejemplar

Datos lector

Para gestionarlas, debe hacer clic sobre ese mensaje de aviso, con lo que accedera al Listado de

reservas y vera directamente las que estan pendientes, todas marcadas con un circulo amarillo.
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Listado de reservas ?|
Codigo ejemplar Codigo lector Estado Pendiente v
Fecha recogida desde Fecha reserva desde

hasta hasta Q @ @
R \ i
\ . !

Mostrar Todos l Buscar l

.
— —
Codigo ejemplar Titulo Codigo lector Nombre lector Fecha reserva Fecha limite recogida Estado Caducad’(\ Acdpnes '*
.
006920C La mano de la momia 54212R Manuel Santos Garcia 12-10-2014 No ‘ﬁ v x
006903A Una casa a la deriva 46191F Heéctor Morales Jiménez 12-10-2014 No ﬂ v x

2 resultados

[ ) e

| Seleccione una accién ¥ Aceptar & .

| Seleccione una accién P
| Borrar R
| Denegar ="

Estas son las acciones que podemos realizar en esta pantalla:

1. Borrar lareserva.
2. Tramitarla, para realizar el préstamo.
3. Denegarla (puede que el libro esté estropeado, que el alumno haya sido sancionado...)

4. Tareas en lote, una vez que hayamos seleccionado las reservas a las que afecta la tarea
correspondiente.

En la parte superior de la pantalla Listado de reservas aparece un formulario que nos permite buscar
reservas por mdultiples criterios (cédigo de ejemplar, de lector, estado —aceptada, denegada o
pendiente-, fechas...). Después de seleccionar los criterios es necesario pulsar en Buscar para que
se realice la busqueda.

PRESTAMOS>CONSULTA DE PRESTAMOS

En esta pantalla podemos consultar los préstamos realizados y todos sus datos; para hacerlo contamos

con un formulario que nos permite introducir los datos por los que queremos filtrar la busqueda.

. 7
Listado de prestamos ?
Filtro de busqueda
Cod. ejemplar: Fecha de préstamo:
Cod. lector: Desde:
Lector: Hasta:
Titulo:
(KRR > )
Pagina 1/1 (4 resultados)
25 | elementos/pagina
Codigo ejemplar Titulo Codigo lector Lector Fecha préstamo Fecha dev. prevista Estado
007054Q Cuatro muertes para Lidia 611252 Jaime Ordéfiez Barco 12-10-2014 27-10-2014 [}
006995A El perro de los Baskenville 06051W Jorge Marquez Hernandez 12-10-2014 27-10-2014 .
0071442 Lazarillo de Tormes 82892T Blanca Garrido Lépez 12-10-2014 27-10-2014 ®
006827L La mano de a momia 117188 Andrés Lafuente Lavilla 11-10-2014 27-10-2014 ®
o180
Pagina 1/1 (4 resuitados)
25 | elementos/pagina

Imprimir |

En la parte inferior aparece un botén para imprimir el listado que tenemos en la pantalla.
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PRESTAMOS>CONSULTAS DE RESERVAS

Esta pestafia nos da acceso al Listado de reservas. En la parte superior de la pantalla aparece un
formulario que nos permite buscar reservas por multiples criterios (cédigo de ejemplar, de lector, estado
—aceptada, denegada o pendiente-, fechas...). Después de seleccionar los criterios es necesario pulsar

en Buscar para que se realice la busqueda.

En cada linea de la tabla nos aparece una reserva, con abundante informacién sobre ella y con la

posibilidad de realizar algunas acciones.

Listado de reservas

|l

Caodigo ejemplar Codigo lector Estado v

Fecha recogida desde Fecha reserva desde

hasta hasta @ @
*,
Mostrar Todos J BuscarJ @ N, .\ ;
LS -

.
1
- “ A ]
. . . [ SO |
Codigo ejemplar  Titulo Cadigo lector Nombre lector Fecha reseer Jecha limite recogida Estado Caducadg Acch'dnes =
I =
0087 12H El crimen de la Hipotenusa 82892T Blanca Garrido Lépez 12-10-2014 « & MNo ‘/
11 A
BTTY i I B R .
D0B67TTY Lord Jim 82892T Blanca Garrido Lopez 12-10-20 W Y ./ ;’ Mo ﬁ
006920C La mano de la momia 117188 Andrés Lafuente Lavilla ~ 11-10-2014 18-10-2014 ,' .I' * Mo W
Of s »
. It -

004911N Lazarillo de Tormés 117186 Andrés Lafuente Lavilla  11-10-2014 1 - O . Mo ﬁ
007370X El diario rojo de Flanagan 82694D Juan Pefia Femandez 12-10-2014 14 . Mo ﬁ
006832R Algan dia, cuando pueda llevarte a Varsovia 13036H Elena Diaz Suarez 12-10-2014 . Mo ﬁi
006920C La mano de la momia 54212R Manuel Santos Garcia 12-10-2014 . Mo ﬁ
00639034 Una casa a la deriva 46191F Héctor Morales Jiménez  12-10-2014 19-10-2014 . No ﬁ

8 resultados

Estas son las acciones que podemos realizar en esta pantalla
1. Estado de lareserva, sefialado en color amarillo (si esta pendiente), verde (si ha sido aceptada) o

rojo (si ha sido rechazada).

2. Fechaenlaque serealiz6 la reserva y fecha limite para recoger el ejemplar. Esta Ultima fecha viene

marcada por la politica de préstamos de la biblioteca,
3. Borrar lareserva.
4. Tramitarla, para realizar el préstamo, si todavia la reserva esta en estado de Pendiente.

5. Denegarla (puede que el libro esté estropeado, que el alumno haya sido sancionado...), si todavia

la reserva estd en estado de Pendiente.

PRESTAMOS>POLITICA DE PRESTAMOS

En esta pantalla podemos comprobar cudl es la politica de préstamos (es decir, las normas para prestar

los fondos, plazos de préstamo, dias de sancién...) para cada uno de los tipos de lectores.

Se trata de una pantalla de consulta, ya que la politica de préstamos de la biblioteca debe fijarla el

usuario Administrador.
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Lectores

Desde este menu de Lectores el bibliotecario puede realizar todas aquellas operaciones

necesarias para la gestion del alumnado usuario de la biblioteca.

LECTORES>LECTORES

En la zona superior de la pantalla se presenta el filtro mediante el cual se pueden realizar basquedas de
lectores concretos. Los criterios por los que buscar son: cédigo de lector, tipo de lector, hombre y

apellidos, curso, fecha de alta y fecha de validez de su carnet.

La busqueda se ejecuta al mismo tiempo que introducimos los datos, y su resultado se muestra en la

parte inferior de la pantalla.

(B GI-Il  Solicitudes de alta  Cursos  Sincronizar

Listado de lectores

Filtro de busqueda

Codigo: Fecha de alta: Fecha de validez:
Tipo de lector: | Todos v Desde: Desde:

Lector: Hasta: Hasta:

Curso: Todos ¥

La busqueda se ejecuta al mismo tiempo que introducimos los datos, y su resultado se muestra en la
parte inferior de la pantalla. Es importante tener en cuenta que podemos ordenar el resultado haciendo
clic sobre las palabras (Cddigo, Tipo de lector...) que aparecen en la parte superior de la tabla de

resultados,
25 | elementos/pagina
|Cddigo | ITipo de lector I I Lector I | Curso I I F.alta I F.validez | Foto Acciones
06051W  ALUMNO Jorge Marquez Hernandez (jmah0013) 112 02-10-2014 02-10-2016 VAT ]
117188 ALUMNO Andrés Lafuente Lavilla (alalo000) 112 02-10-2014 02-10-2016 a %A’ »’j@@
130068 PROFESOR Pablo Sanguino Garcia (psag0020) 112 02-10-2014 02-10-2016 @ %MWEE
13036H ALUMNO Elena Diaz Suérez (edis0002) 112 02-10-2014 02-10-2016 @)A’ﬂ@

Al lado de cada alumno aparecen varios iconos, que nos permiten realizar las siguientes acciones:
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|Cédigo I |Tipo de lector l I Lector I

06051W ALUMNO Jorge Marquez Hernandez (jmah0013)

117188 ALUMNO Andreés Lafuente Lavilla (alal0000)

1. Ver los préstamos de ese lector

. REFPD

| Curso | | F.alta | |F.va|idez
11/12 02-10-2014 02-10-2016 ‘%A/ “}G@‘
11112 02-10-2014 02-10-2016 %A/»'BEE

2. Editar y modificar sus datos. También podemos ver y modificar, si lo deseamos, la fecha de sancién

del lector.

3. Borrar al lector. Esta accién no se puede realizar si el lector tiene préstamos activos.

Renovar el carnet del lector.

5. Imprimir un nuevo carnet para el lector.

Acciones en lote: renovar carnet, imprimir carnet

En algunos momentos nos resultara interesante hacer estas acciones de forma masiva. Vamos a ver,

por ejemplo, cémo imprimir el carnet de todos los alumnos del centro.

Listado de lectores

o = 7’
Filtro de bisqueda "
.
s
Codigo: 2’ Fecha de alta:
Tipo de Iector:l Alumno &, | Desde:
Lector: Hasta:

Curso: Todos v

Fecha de validez:
Desde:
Hasta:

1. En el campo Tipo de lector seleccionamos Alumno.

2. En la parte derecha del formulario aparecera el nimero total de lectores que tenemos como

Alumno en la biblioteca. En este caso son 1572.

3. En la ventanita que aparece justo debajo del resultado escribimos ese mismo numero, de
manera que estamos pidiendo que se nos muestren los 1572 alumnos en una sola pantalla del

ordenador.

4. A continuacion, marcamos el cuadradito que aparece junto a la palabra cédigo en la tabla de
resultados. De esa manera marcaremos la casilla que aparece al lado de todos los alumnos de

una sola vez.

F.validez Foto Acciones

@V IES

Tipo de lector Lector Curso F.alta

NO DOCENTE Israel Caldito (ical0000) Ninguno 26-09-2014 26-09-2016

NO DOCENTE 26-09-2014

&) 68628L

Francisco Lopez Blanco (flob0001) Ninguno 26-09-2016 [ ¥

2/ TEE

02-10-2014 12-10-2016 g %A"’j@
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5. En la parte inferior izquierda de la pantalla seleccionamos Imprimir carnet y pulsamos en

6.

Aceptar.

Borrar

Renovar camet

: E—
Seleu:-::!nne una acc!{rm Aceptar '
Seleccione una accidn

En la pantalla siguiente
debemos configurar la
impresion del carnet. La opcion
recomendada es Carnet de
lector 1292 V5. Elegimos la fila
y la columna donde queremos
gue comience la impresiéon (por
si queremos aprovechar una
hoja de carnets a medio usar) y

hacemos clic en Generar.

Una vez hecho esto tendremos
listos los carnets de los alumnos

para imprimir.

Configuracion de impresion

Plantilla
Camet de lector 1292 Vs v

Fila donde comenzar a imprimir 2

Columna donde comenzar a imprimir |1 7

Generar l

Crear un nuevo lector

Para dar de alta un nuevo lector se debe pulsar el botén Nuevo, en la parte inferior de la pantalla.

Rellenamos convenientemente los datos que se nos piden y al pulsar en Guardar

Nuevo Lector
Persona

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Lector

Cadigo nos12y
Tipo lector

Curso b

Foto

Examinar...

Fecha validez 28 |07 2014 | B Guardar ~ Volver

gqueda incorporado a nuestra biblioteca como usuario lector.
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LECTORES>SOLICITUDES DE ALTA

Esta pagina nos muestra un listado con todas las solicitudes de alta. Las solicitudes de alta deben estar
expresamente habilitadas por el administrador para que los usuarios puedan solicitar el alta como

lectores de la biblioteca.

En primer lugar, aparecen unos campos para poder filtrar la busqueda. Estos campos son: nombre,
primer y segundo apellido del solicitante, tipo de lector, curso al que pertenece el solicitante y el estado

de la solicitud.

Nombre Tipo de lector E
Primer apellido Curso E
Segundo apellido Estado solicitud |E|

Maostrar Todos J Buscar J

Con el botén Buscar, se aplicaran los valores introducidos para refinar la busqueda. Si
no se encuentra ninguna solicitud aparecera un aviso informando de que no hay

resultados. Al pulsar el botén Mostrar Todos apareceran todos los resultados.

En la zona inferior se muestra el listado de los resultados obtenidos al realizar la
busqueda. Si el nimero de solicitudes resultante es superior a 10 se podra avanzar en
la lista mediante el menu de paginacidn en la zona inferior del listado. Se permite la

ordenacion por los campos que se muestran en el listado pulsando sobre cada uno de

ellos, en la cabecera de la tabla.

Nombre y apellidos Tipo de lector Curso Foto Acclones

Alumnot Alumno B 48 -l FVvX

Alumno?2 Alumno = 48 = F/vX

Para cada una de las solicitudes se pueden realizar las siguientes acciones:
1. Borrar: elimina la reserva.
2. Editar: permite modificar la informacion almacenada para dicha solicitud.
3. Tramitar: convierte la solicitud en un lector de la biblioteca.
4. Denegar: rechaza la solicitud de alta como lector.

En el listado de resultados también se permiten realizar operaciones por lotes. Se deberan seleccionar
las solicitudes sobre las cuales se quiere operar. Después se selecciona en la zona inferior en Selecciona
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una accién la operacién ejecutar y se pulsa el botén Aceptar. Después aparecera en la zona superior

de la pantalla una notificacion informando del resultado de la operacion llevada a cabo.

LECTORES>CURSOS

Una vez que hayamos realizado el alta de los lectores veremos en esta pestafia un listado de los grupos
gue tenemos en nuestro centro.

LECTORES>SINCRONIZAR

Esta opcion nos permite importar de una sola vez a todos los lectores de nuestro centro desde la
Plataforma de nuestra Comunidad Delphos/Papas hasta nuestra instalacion de AbiesWeb. Para hacerlo
simplemente tenemos que presionar en el botdn Sincronizar y el proceso se iniciar4. En pocos minutos

tendremos todos los lectores cargados en nuestro programa de gestion de biblioteca.

GOBIERNO DE EXTREMADURA

Catalogo RBC En Red Prestamos RES«GES

Lectores Solicitudes de alta Cursos Rl galr1g

Sincronizacion de lectores

Al presionar el presente botdn se sincronizaran los lectores ¢
redigira al listado de lectores.

Sincronizar lectoras

Boletines
Boletines es una utilidad de la aplicacion que permite al bibliotecario crearlos a partir de las noticias que

previamente haya compuesto él mismo.

Catalogo RBC EnRed Préstamos Lectores Otros

BOLETINES>NOTICIAS

Para crear una noticia debemos pulsar en el botén Nuevo de la parte inferior de la pantalla.
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—

| Titulo Subtitulo Cuerpo Fecha Fecha  Fecha . .ones
E“!m en A partir de ahora ya no tendras que recordar tu usuario y fia de AbiesW\ con recordar tus 12-10-  12-10-2014 31-10- A/
AbiesWeb con tu datos o R {a lendras suficient d " I ’ Sn-d tion de bibliot 2014 2014
imizease, atos de acceso a Rayuela tendras suficiente para poder entrar en la aplicacion de gestion de bibliotecas
Rayuela
‘ , A Plataforma
L Extremeda
1 resultado

Seleccione una accion ¥ Aceptar ' Nuevo l

Accederemos a una pantalla en la que podremos incluir el texto de nuestra noticia, imagenes...

Noticias
Nueva noticia

Titulo Importar usuarios desde Ray
Subtitulo

Cuerpo

;ﬁ @ Fomatsv B 7

® A B

il
Il |
il
[

[

4
ii

4
lil |
il
%
(2

Desde ahora ya puedes importar los usuarios de Rayuela a tu centro mediante |a opcion que encontraras en el
menu de Bibliotecario.

Words: 24
NombreFoto | Seleccionar arcﬁfQ:i logo_abies_v2_1.png
Fecha creacion 12-10-2014

Fecha publicacion 12-10-2014
Fecha caducidad 31-10-2014

Finalmente pulsamos en Guardar, con lo que la noticia estara creada.

BOLETINES>BOLETINES

Cuando accedemos a esta pestafia encontramos un formulario que permite realizar busquedas sobre los

boletines existentes por los criterios de: titulo, n° de boletin, fecha de creacion del boletin y fecha de
envio.

Listado de boletines

Titulo Fecha creacion desde
hasta
N° boletin P Fecha envio desde
hasta

Mostrar Todos J Buscar J
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En el listado apareceran los boletines que nosotros como bibliotecarios hayamos compuesto con noticias.
Estas noticias pueden contener novedades, informacion de la biblioteca o informacion relacionada con

los fondos existentes en la biblioteca.

Titulo Fecha creacion Fecha envio N* boletin Observaciones
Noviembre 24-11-2011 03-10-2011 2 Plan de animacién a la lectura de Moviembre
| Diciembre 24-11-2011 14-01-2012 3 Boletin con novedades de diciembre
Septiembre 24-11-2011 01-08-2011 1 Empieza el curso®
3 resultados

Para crear un boletin pulsamos en la parte inferior derecha de la pantalla en Nuevo y nos aparece

la pantalla un formulario en el que deberemos escribir el titulo y el nimero del boletin.

Para afadir contenido, debemos hacer clic Boletines
] ] Nuevo boletin
en el icono de la lupa, para seleccionarlo a

A L. . Titulo Rayuela y Abies\Web
partir de las noticias que previamente N© boletin 5 >
hayamos creado. Fecha envio 12-10-2014
Observaciones
Una vez seleccionadas todas, pulsamos en
A
Guardar y el boletin habra sido creado. Noticias

Otros

En el menu Otros el bibliotecario puede gestionar los mensajes de bienvenida; aconsejar, sugerir y

difundir propuestas de lectura, cine 0 masica que haya en la biblioteca; aceptar o denegar las opiniones
de los lectores acerca de fondos bibliogréaficos y gestionar datos de la aplicacion.

, - _— ~

Catalogo RBC En Red Prestamos Lectores Boletines GE
L CHEETECSRGERGELIVELTGEl  Recomendaciones Opiniones  Eliminar datos  Estadisticas

OTROS>MENSAJES DE BIENVENIDA

Desde esta opcion se permite gestionar los mensajes de bienvenida informativos que apareceran en la
pagina inicial de nuestra biblioteca. EI nUmero de mensajes que apareceran en dicha pagina lo gestiona

el Administrador de la biblioteca desde los parametros deadministracion.
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Titulo Mensaje Fecha publicacién Fecha P

Presentacion Comenzamos el curso escolar 20112012 16-08-2011 30-06-2012 . ’/
Felices Navidades Febces Fiestas a todos los usuarios de la bibloleca 2-12-2011 05-01-2012 . A’ w
2 resultados
Seleccione una accidén ?] Aceptar Nuosvo

OTROS>RECOMENDACIONES

Las recomendaciones se utilizan para aconsejar, sugerir y difundir propuestas de lectura, cine o musica
que tenemos a disposicion de los usuarios en la biblioteca. Desde aqui se permite gestionar las
recomendaciones que apareceran en la pagina inicial de nuestra biblioteca. El ndmero de
recomendaciones que apareceran en dicha pagina lo gestiona eladministrador de la biblioteca desde los

parametros de administracion.

Para crear una nueva
Mensajes de bienvenida Opiniones  Eliminar datos  Estadisticas

recomendacién, debemos

hacer clic en Nuevo, en la Nueva recomendacion
. . Fondo El diario rojo de Carlota
parte |nfer|0r dereCha de Ia‘ Fecha publicacién 12-10-2014

Fecha programacién [12-10-2014
Fecha caducidad 19-10-2014
formulario en el que Espariol

pantalla. Accederemos a un

Titulo Un libro para todos

tendremos que seleccionar

Recomendacion [este]

el fondo sobre el que

gueremos realizar la
recomendacion Y, a
continuacion, rellenar los

demas datos.

OTROS>OPINIONES

Desde esta opcién se permite aceptar o denegar las opiniones de los lectores acerca de fondos

bibliograficos que han tenido en préstamo alguna vez.

Simplemente se muestra el listado de las opiniones con dos operaciones posibles, Tramitar o

Denegar.
Opinion Titulo Fecha Valoracion Acciones
Realmente muy recomendabie La cuestién humana [DVD] 9 v x
un gran haklazgo Tess [DVD] 2 W x

Al Tramitar, los demas lectores podran leer dicha opinion mientras realizan busquedas en el catalogo.
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l.l

Titulo — AutorDescriptor Otro descriptor

F

publicacién Acciones

[7] Lacuestion humana Peliculas de cine / Empresas / Trabajo / 2009 H’ w ’(11 ‘ @{11

[ovD]

1 resultados (del1al1)

OTROS>ELIMINAR DATOS

Con esta opcidn, el bibliotecario puede eliminar los siguientes datos indicando las fechas y los elementos

aeliminar.

Eliminacion permanente de datos
Indique el rango de fechas sobre el que quiere eliminar datos

Fecha:
desde

01-10-2014

hasta

12-10-2014

Indique los elementos que desee eliminar

[Moticias y boletines

Mensajes de bienvenida
jRecomendaciones bibliograficas
[JPréstamos

jReservas

1Opiniones

[Notificaciones a lectores

[ Todas las solicitudes de alta de lectores

Una vez seleccionados pulsando en Continuar se efectuara la operacion.

OTROS>ESTADISTICAS

Esta opcion nos ofrece diversas estadisticas sobre el uso de nuestra biblioteca.
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