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Castilla-La Mancha

1. ACCESO

Para poder acceder al procedimiento de ACREDITACION DE NUEVOS MERITOS DEL
PROFESORADO DE RELIGION, debera autenticarse en el sistema, lo que dependera
de su situacion actual.

¢ No ha trabajado nunca como docente en un centro publico

en Castilla-La Mancha?

Acceda al “seguimiento personalizado” a través del siguiente enlace, como usuario/a

externo/a: https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Sequimiento personalizado”, debera crear

un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de

acceso y recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono mévil.

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa:

* Contrasefia:

£MHecesita ayuda?

Gestion de acceso

(NJE\IC JSJa'iDJ | Cambiar contrasena | | Cambiar datos de aceeso

Alta de nuevo usuario

Puede darse de atta como usuario aportando la siguiente informacion:

Datos obligatorios de acceso ¥y recuperaciaon

#+ Tipo de Documento: e
= N® Documento:

! DN compieto, poe. 00000000,
! MIE completo, p.e. XO000000R.

= Cuenta de correo:
Becomendaciones al elegir la cuenta de correo

La cuenta de correo indicada serd con la que fendrd que acceder posteriormente a la
aplicacibn tras su activacion.

Movil extranjero
Prefijo pais
* Teléfono Mawil

El teléfono movil = utilizars para la recuperacion de los datos de acceso en caso de pérdids.
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Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente

pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario s& han guardado correctamente.

Para terminar de realizar el alta es necezario gue active la cuenta de correo gue nos ha indicado.

En breve, recibira un mensaje de correo en el gque ge incluye un enlace gue debe pulzar para la
activacion de la cuenta.

Una vez activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasena gue también se incluye en el mensaje
de correo recibido.

Sino encuentra el mensaje de correo que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no dezseado’ o
"SPAN.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que:

- le comunicard que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de
participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es
imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitara sus datos de conexion: Cuenta de correo activay Contrasenfa.

Tras pulsar el enlace enviado de “activacion de cuenta”, le aparecera el siguiente

mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de usuario se ha activado correctamente.

Recuerde que la confrasena de acceso se le ha informado en el mensaje de comreo desde donde ha
activado esta cuenta.

Puede ir a la pagina de acceso inicial para enfrar al seguimiento personalizado: Acceso

Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la

contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:
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Pagina de acceso

Acceso
w Cuenta de correa activa L u ] = n

* Contrasefia

Fiestablecer contrasens

‘. iMecesita ayuda?
—

Gestion de acceso

| Muevo usuario

| Cambiar contrassnia

| Cambiar datos de acceso

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria ACREDITACION
MERITOS PROFESORES DE RELIGION.

b) Si ya dispone de usuario, acceda al enlace como usuario/a externo/a y escriba

su Cuenta de correo activa y Contrasefia:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

En caso de no recordar la contrasefia, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo

la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso
* Cuanta de correo activa: i R |

* Contrazefia:
iMNecesita ayuda?

Gestion de acceso

| MNueveo usuario

| Cambiar contraseria

| Cambiar datos de acceso

Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo
electrénico, bien por SMS al teléfono mavil registrado:
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Recuperacion de los datos de acceso

Para recuperar oz datoz de accezo debe indicar su documento de identificacian (9 digitos).

Identificacion

* N® de Documento:

Cancelar

- Si selecciona recuperar sus datos de acceso por correo electrénico, llegara

a la siguiente pantalla:
Restablecer contrasena

Su contraseria se ha restablecido correctamente.

En breve recibira un mensaje de correo en el gue se incluye la nueva contrasefa con la gque va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el mensaje de correo que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN.

Violver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicard su Cuenta de correo activa y nueva

Contrasefia.

- Siseleccionarecuperar sus datos de acceso por SMS, recibira en su movil sus

nuevos datos de conexién: Cuenta de correo activa y Contrasefia (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasefia, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefia” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasena” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.
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¢ Ha trabajado como docente en un centro publico

en Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, deberd acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el botén “Accede a la Intranet”, o bien directamente

a través del siguiente enlace: https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

En caso de no recordar su contrasefia, escriba su identificador (usuario) y pulse el
boton “Recuperar contrasefia”:

o SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO

Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha

@ Iniciar sesién @ Cambiar contrasefia

Acceso con usuario y contrasefia
* |dentificador: e

Contrasefa:

* Nombre de usuario proporcionado en el momento del alta (NG
corresponde con la direccian de e-mail)

0 Avisarme antes de iniciar sesion en cada aplicacion

@) Lo pagina solicitada es: a,jccm.es/educacion/c
Seré redirigido a esta direccién tras iniciar sesién.

Al introducir su usuario y contrasefa acepta que conoce y aplica las abligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracién, en particular, en relacién con las contrasefas, el deber de custodia diligente, proteccion de su confidencialidad e informacién
inmediata en caso de pérdida. Puede consultar |as principales obligaciones en |y este documento.

»

Recuperar contrasefia

Inicio s Correo Electrinico para Docentes

[o=30y +]
Recuperacion de contrasefas del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha

Actualizado ei: 24/01/2022
RECUPERACION DE CONTRASENAS DE LA INTRANET DOCENTE

Si realiza su labor docente en centros educativos piblicos de Castilla-La Mancha habra recibide un nombre de usuario y contrasefia que le permitira acceder, ademés de a EducamosCLM ey, a la Intranet donde podré realizar consultas administrativas
consultar recursos especificos para docentes o descargar la nomina, entre otros muchos servicios

Si es docente en activo en un centro publico de Castilla-La Mancha dependiente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, puede acceder a la Intranet docente con las mismas credenciales de acceso que utiliza para EducamosCLM.

En caso de no recordar sus claves de acceso a EducamosCLM vaya a la pantalla de Inicio de sesién de Ed LM (hitps://edu 1 illal ha.es=) y en la opcidp "He olvidado mi contrasefia =¥ siga las instrucciones que se le indican.

En el centro de ayuda de EducamesCLM Py también puede encontrar informacidn al respecto.

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacion de contrasefias del Portal de

Educacion de CLM: https://feducamoscim.castillalamancha.es/recuperarclave/
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@ (»_sducamoscin casislamanchacsrecuperrciave/

» " - P > °

ducamosCLM

Gt Labancra

Recuperar mi contraseia

5 un mensaje electré

ntraduzca su documenta identificativo para recuperar |a clave,

ino distingue bien puede cargar otra imagen

BxIm—

Introduzca su DNI y el texto de la imagen que se le muestra, y pulse “Enviar Correo”.

Recuperar mi contraseiia

o Se le ha enviado un correo electronico a a****a@g****|.com con |as instrucciones a seguir para cambiar sus datos de acceso

Recibira en su correo electronico un enlace para reestablecer su contrasefa:

educamosCLM: credenciales de acceso D Festidesx g0

educamoscm@jcem.es 702 (aceImine)  §y &

La plataforma educatva EducamosCLY, de Ja Juntz de Comunidades de Castila-La Mencha he reciida una soliciud pars restablacer [ contrasefia de su cusnta de accesa

nenssje. 5 usted & 0 10 hz realizade dicha soliciud, pusds que alguien este infentando interceptar s

rio de esta plataforma, ignare e Verfigue que zus claves personale: Nt y 51 no pusde reslizarsl s

capie y peque |a dieccion URL 20 un navegedor de Intema) que le perm e realizar Iz operacion a través d una conaxitn szqur

or clique 0 &l siguients enlace personalizado castilalamanchs esr

Afencicn: El enlzce fene una valdez de 30 minutos desde que s salicitd en s plataforma, ranscurido ese fismpo, &l enlzce dejz de funcionar por o que para recuperar su contiasefa deberfz valver 2 inicizr 2 operacidn de nuzva

Recusrdz que si persizten sus problemas de e tactar con el Centro de Afencian 2 Usuzrios.

Momento de generacian de este correo: 081022023 01:02:08

*ducamosCLM

Casi-La Mencha - Consefa e Educacin, Cuure y Depores

Pulse en enlace y escriba su nueva contraseia:

ducamosCLM

Restablecer contrasena
Pagina para el reestablecimiento de la contrasefia de usuario educamosCLM

Nueva Contrasefia: Confirmacién contrasefia (*)

I

Se le indicara que su contrasefa esta modificada:

°Se ha modificado correctamente la contrasefia del usuario
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En caso de no recordar su usuario, ni su contrasefa, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Con el usuario y la nueva contrasefia, ya puede entrar en su intranet:

https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet.

Una vez que usted haya accedido a la intranet, debe pinchar en el enlace “Bolsas del

profesorado” que aparece en la parte izquierda del menu que se presenta:

| conseseria EDUCACION CULTURA | DEPORTES | JUVENTUD | educacién

@Empleo CRFP. @ Ayudas y becas Noticias y novedades. @ Contactar \/ Mis temas

e - —— ) R . ) Centro Regional
ima ecinica ol esonl s & FORMACION DEL PROFESORADO
. ; de Castilla-La Mancha

Bolsas de profesorado

Acceso a la plataforma

A continuacion, pulse en el enlace para acceder al “Seguimiento personalizado”, donde
usted podra seleccionar la Convocatoria de ACREDITACION MERITOS
PROFESORES DE RELIGION en la que esta interesado/a:

L ete s Onneiinnee
Inicio » Intranet » Datos del Profesor » Oposiciones a = ﬁ

Inicio de la Intranet Docente =

Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui

Datos del Profesor

Firma electronica del personal Actualizado el 3102019
docente

Bolsas de profesorado
Para facilitar el uso del sequimiento personalizado y la cumplimentacion de solicitudes se abrird la aplicacién en una ventana nueva. Por su seguridad,
Certificado del LR.P.F. cierre el navegador una vez haya acabado de utilizar la aplicacion.

Consulta de Héminas

PULSE EN ESTE ENLACE PARA ACCEDER AL SEGUIMIENTO PERSONALIZADO / SOLICITUD. mv

sal)  PULSEAQUIRA

Consulta/Modificacién de Datos
Bancarios

Comisiones de servicio

Servicios Prestados

Concurso de Traslados

Impresos de Solicitud
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2.SOLICITUD DE PARTICIPACION PARA LA
ACREDITACION DE NUEVOS MERITOS

2.1. SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara una pantalla donde debe
seleccionar la convocatoria “ACREDITACION DE MERITOS DE PROFESORES DE
RELIGION”:

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es

Seleccione la convocatoria en la que esté inferesado y puise el botdn "Siguignfes=="

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicacion Descripcion
o ACREDITACION DE MERITOS DE PROFESORES DE RELIGION )
18/03/2025 20252026
30012025 OPOSICION ENSENANZAS MEDIAS 2025
151172024 AMPLIACION BOLSA DE INSPECTORES ACCIDENTALES 2024

=)

Solicitud comisiones de servicio 2024 2025

Gestion de la disponibilidad para el curso 20242025

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2. CREACION DE LA SOLICITUD PARA LA ACREDITACION DE
NUEVOS MERITOS

Tras seleccionar la Convocatoria, llegara a esta pantalla, donde debe pulsar
“CREACION DE SOLICITUDES” para iniciar su Solicitud de participacion:

Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm es
FROCESO

Elija una de las opciones disponibles. Dichas opcionss dependen del momento en el que se
encuenira el proceso escogido

2Qué desea hacer?

Creacion de solicitudes

Usted se podra encontrar en una de estas dos situaciones:

Si es la primera vez que accede a esta Convocatoria (0 si accedio con anterioridad
pero no llegd a grabar su solicitud), le aparecera solamente la posibilidad de crear
una nueva solicitud. Pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD EN BLANCO".

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MAMUAL COMPLETC DEL
FROCESO

Dudas Técnicas: procesos eduf@jcem. es

Debe completar una solicitud por cada Especialidad por la que quiera participar an este
proceso

Elija la opcion oportuna para rellienar una solicitud. Si escoge basarse en una anterior, primero
margue la salicitud de referencia que desesa

eie gs5e4a.

2 Que desea hacer?

gar una nueva solicitud en blanco
R —_—

Solicitudes

=itima solicitud registrada para cada especialidad-acceso (gera por |a que parficipe a menos que
regisire otra posteriormente y/o de forma exierna a esta aplicacicn)

FPago

Sol. Cuerpo vy Especialidad Acceso P. Examen Telem Registro

Mo se han realizado solicitudes
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- Si por el contrario ya ha realizado varias solicitudes para esta Convocatoria, le
aparecera una pantalla donde se reflejen todas ellas, similar a la del ejemplo que
se detalla a continuacion. Si existieran dos o mas solicitudes, sera valida la ultima
solicitud registrada (la marcada con un asterisco):

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETC DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm es
PROCESO

Debe completar una solickud por cada Especialidad por la que quiera participar en este

proceso
Elija /a opcion oportuna para refienar una solicitud. Si escoge basarse en una antenor, primero
marque /a soiicitud de referencis que deses

:Qué desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandose en una anterior

Solicitudes

*Ultima solicilud registrada para cada especiaikiad-acceso (sera por Ia que participe a menos que
regisire ofra posteriormente y/o de forma externa a esta aplicacion)

Sol Categoria y Especialidad Acceso Reqistro
PROFESORES DE RELIGION PRIMARIA - | 29032687

RELIGION CATOLICA
PROFESORES DE RELIGION PRIMARIA -

10:33:10

2692 P g

26923 RELIGION CATOLICA LIBRE No Registrada
PROFESORES DE RELIGION PRIMARIA - 2810312

5 > - =

26921 RELIGION CATOLICA LIGRE 131219

Llegada a esta pantalla, puede elegir entre:

o Crear un nueva solicitud partiendo de cero: pulse “CREAR UNA NUEVA
SOLICITUD EN BLANCO”.

o Crear una nueva solicitud basada en una ya creada: seleccione en la tabla
inferior la solicitud origen desde la que se copiardn los datos, y pulse
“CREAR UNA NUEVA SOLICITUD BASANDOSE EN UNA ANTERIOR”.
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2.2.1. DATOS PERSONALES

Tras crear la solicitud, ya sea nueva o basada en una anterior, le aparecera una pantalla
que muestra sus datos personales, donde s6lo podrd modificar algunos campos.

Por favor, compruebe que sus datos son correctos:

Solicitud - Datos personales

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
PROCESQO

Datos personales del participante. Se recomiends indicar un

Dudas Técnicas: procesos edu(@jccm.es

DOMICILIC EN CASTILLA - LA

MANCHA, asi como un TELEFONO MOVIL y un CORREQ EL ECTRONICO a efectos de avisos

Los campos marcados con la imagen de una lups posesn una lists de valores desplegables

Introduzes al menos fres caracteres de i3 opcitn deseads ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LISTA

PARA SELECCIONAR

Datos personales

= Sexo: Hombre Mujer
M® Identificacicn

= Nombre:

= Primer apellido

Segundo apellide:

Pals Residencia
Provincia:

Localidad:

Domicilio
Cadigo postal:

= Fecha de nac. {dd/mmvaaaa)
Pais Macimiento:
Provincia de nacimiento:

Localidad de nacimiento:

Paiz de Nacionalidad:

Prefijo pais ~ Teléfono

= Teléfono de avisos (SMS) o

* Comeo electronico de avizos | B EE

Cancelar d Siguiente == b

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

&
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2.2.2. DATOS DE LA CONVOCATORIA

Tras confirmar sus datos personales, se le mostraré una pantalla con desplegables donde
debe seleccionar la “Categoria” y la “Especialidad” con la que participa en este

proceso:

- Categoria: seleccione del desplegable “Profesores de religion primaria” o

“Profesores de religion secundaria”, segun corresponda:

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos. edu@jcom.es
PROCESO

Indique la CATEGORIA y la ESPECIALIDAD por ias que quiere participar.

Categoria

+ Categoria: w

PROFES0ORES DE RELIGION PRIMARIA
PROFESORES DE RELIGION SECUNDARIA

- Especialidad: seleccione del desplegable la especialidad por la que participa

Especialidad

+ Especialidad:

RELIGION CATOLICA
RELIGION EVAMGELICA
RELIGION ISLAMICA

Cancelar || << Anterior |{| Siguiente == p

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2.3. TITULOS

Tras seleccionar los “Datos de la Convocatoria”, se le mostrard una pantalla donde se le
solicitan los titulos que desea aportar para participar en este proceso. Para ello, en los

recuadros de texto que aparecen en blanco, escriba al menos tres caracteres y le

aparecera una lista de titulaciones.

Seleccione el “Titulo académico alegado para el ingreso en la Categoria”, indicando
la fecha de finalizacion de los estudios. También puede afadir el “Titulo Acreditativo de
la competencia pedagodgica y didactica” (CAP: 03NO0O; Méster de formacion
pedagodgica y didactica: 03NO1), y “Otras titulaciones oficiales”, tal y como se

nuestra en el ejemplo presentado a continuacion:

Solicitud - Titulos

SrUDs - MANUAL COMPLETD DEL Dudas Técnicas: procesos edu@icom es

PROCESD

Titulaciones: Indigus |5 fitulscidn en cads aSpaitsdo. ESCRIBA AL MENOS TRES
CARACTERES, szi ze mo: f3 de fituisciones que confengsn los caracferes indicados
en el mizmo orden. Fusde tSmisr un poso en Spsrecer

uns

La documentacion que considere oporfuna la podra adjuntar al final de esta solicitud

Loz campos marcados con I3 imsgen de wuna lups poseen uns lists de valores despiegsbiss
Introduzcs &l menos tres carscieres de is opecitn desesds Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCICNAR

Titulaciones

TITULO ACADEMICO GRADO MAESTRO EDUCACION PRIMARIA X
, ALEGADO PARA EL

INGRESO EN LA

CATEGORIA:

« Fecha Obtencion

Ests fechs se reflere a ls de finalizacidn de loz estudics del Hiul exigics.

TITULO ACREDITATIVO DE | MASTER DE FORMACION PEDAGOGICA ¥ DIDACTICA &,
LA COMPETENCIA

PEDAGOGICA Y

DIDACTICA

Fecha Obtencicn

OTRA TITULACION OFICIAL | DECLARACION DE IDONEIDAD O CERTIFICACION EQ -\
APORTADA

Fecha Obtencicn,

OTRA TITULACION OFICIAL -\
APORTADA

Fecha Obtencicn,

| << Anterior Kl Siguiente >»

| Cancela

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2.4. DOCUMENTACION QUE POSEE ESTA ADMINISTRACION EDUCATIVA

Tras comprobar sus Datos personales, seleccionar Datos de la Convocatoria (Categoria
y Especialidad) y alegar Titulaciones, debe comprobar la documentacion que la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha posee, a nivel de:
“Titulaciones y Nota media del expediente académico”
“Experiencia Docente”

“Formacion”

Una vez comprobada la documentacion que aparece en pantalla, debera contestar en

cada apartado a la pregunta de si “esta de acuerdo con la informacién”, pudiendo elegir

entre tres opciones:

¢Estd de acuerda con [ informacidn? 5i, | informacidn es canecta

La informacian &5 comecta, pero apadto nueva documentacion

Mo, aporto de nuews toda la documentacidn

En caso de que desee aportar nueva documentacion, podra hacerlo en la pantalla

“Adjuntar documentacion” que se presenta mas adelante (punto 2.2.8. de este Manual).

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con este proceso.

2.2.5. PROVINCIA DE TRABAJO

Tras comprobar la documentacién que esta Administraticion educativa posee, debe
seleccionar la provincia en la que figura como integrante de la bolsa de trabajo (la
gue corresponda en Castilla-La Mancha donde se haya obtenido la declaracién de

idoneidad o certificacion equivalente de la confesion religiosa).

Una vez escogida la provincia deseada del desplegable, debe pulsar “AGREGAR”. Si
quiere borrarla, debe pulsar “BORRAR”.
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Solicitud — Provincia de Trabajo

A UDs - MANUAL COMPLETO DEL Dwdas Técnicas: procesos edui@jcom.as

FPROCESD

PROVINCIA EN LA QUE FIGURA COMO INTEGRANTE DE LA BOLSA. Como provincis de
trabajo =& indicars ls que comesponds en Castils — La Mancha donde ze haya obtenido Ia
declaracion de idoneidad o certificacion equivalente de la confesion religiosa chbjeto de s

matens educativs. 51 2e indican ofrss provincias No && fendran en consideracion.

ALBACETE

Provincias
CIUDAD REAL

CUEMGCA

Y .
{p Bol GUADALAJARA

TOLEDO

Prowincia

Sin provincias

| Cancelar || =< Antenor |(| Siguiente *= |

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con este proceso.

2.2.6. AUTORIZACIONES, ACREDITACIONES, PROTECCION DE DATOS Y OTROS

Tras solicitar la provincia de trabajo, debe hacer una declaracion responsable de los

datos y requisitos aportados, ademas de autorizar u oponerse a una serie de

consultas por parte de esta Administracion:
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- Autorizacion de incremento de carga horaria: si acepta el incremento de horas
en su puesto de trabajo de cabecera o &mbito, en caso de que se produjera,

marque la casilla “Acepto incremento de carga horaria”:

Solicitud — Autorizaciones, acreditaciones, proteccion de
datos y otros

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es
PROCESO

Solicitud de incremento de carga horaria

Seleccione la casilla =i estuviese interesado en aceptar el incremento horario en su puesfo de
cabecera 0 ambito, en caso de qus 55 produjsra

Acepto incremento de carga horaria

- Acreditacion del cumplimiento de los requisitos: si estd de acuerdo con la

declaracion responsable que se le presenta en pantalla, debe marcar “Si”:

Acreditacion del cumplimiento de los requisitos

DECLARACION RESPONSABLE

La persona abajo firmante declara que son ciertos los datos consignados v que redne los requisitos
y condiciones exigidos para el acceso como docente al empleo plblico, comprometiendose a
probar doecumentalmente los mismos cuando se le requiera para ello

Azl mismo, la persona firmante declara conocer gue en el caso de falsedad de los datos yio
documentacion aportada u ocultamiento de informacion de los que pusdan deducirze intencion de
engafo en beneficio propio o ajeno, serd excluida del procedimienfo e incluso log hechos
dependiendo de la gravedad, podran ponerse en conocimiento del Ministerio Fiscal por si fusran
constifutives de ilizito penal.

# ; Esta de acuerdo? No )
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- Autorizaciones: si esta de acuerdo con que esta Administracion pueda
comprobar y verificar la informacion detallada en la pantalla que se muestra, no

debe marcar nada, es decir, deje las casillas en blanco:

Autorizaciones

Segdn el articulo 28 de la Ley 392015, este drgano gestor de la Conssjeria de Educacion,
Cultura y Deportes va & proceder a comprobar y verificar la siguiente informacion, salvo que
usted se oponga expresaments a dicha comprobacion:

ME OPONGO a la consulta relafiva a los Datos acreditativos de
Identidad

ME OFONGO a la consulta relativa a los Datos Profesionales del
expediente personal pondiente a p o
idos en esta Admini: i

ME OPONGO a la consulta relaviva a la Certificacion negativa del
Registro Central de Delincuentes Sexuales

De acuerdo con lo previsto en el articulo 57 de la Ley Orgénica 82021, de 4 de junio, de proteccién
integral a la infancia y la adolescencia frente a la violencia.

ME OFOMNGO a la consulta relativa a las titulaciones de la Plataforma
de Intermediacion del Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes

ME OPONGO a la consulta relafiva a los Datos de formacion del
Registro de Formacién del Profesorado de Castilla - La Mancha

Todo ello en los té tablecidos en los articulos 4 y 5 del Decreto 3372009, de 28 de abril, por
el que se suprime la aportacion de determinados documentos en los procedimientos administratives
de la Administracién de la Junia de Comunidades de Castilla-La Mancha y de sus organismos
plblicos vinculados o dependientes, y el art23.2 de la ley 39/2015 de 1 de oclubre, de
procedimiento Administrative Comin de las aciones Plblicas. Se p en caso de
no aut on, a aportar la d ion pertinent

En el caso de que se haya opuesto o no haya auterizado alguna de las opciones anteriores, debe
aportar los datos y it resp q para la 6n del pr it
procedimiento.

- Informacién béasica sobre Proteccion de Datos:

Responzable: Direccion General de Recursos Humanos.

Finalidad: Gestion de la seleccion de personal docente en la Comunidad Autdnoma de Castilla-La
Mancha.

Legitimacion: 6.1.c) Cumplimiento de una obligacion legal del Reglamento General de Proteccion
de Datos: 6.1.e) Mision en inferés plblico o ejercicio de poderes piblicos del Reglamento General
de Proteccion de Datos. Datos de categoria especial: 9.2 g) el tratamiento es necesario por razones
de un interés plblico esencial del Reglamento General de Proteccion de Datos. Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. Real Decreto 276/2007, de 23 de febrero, por el que se
aprueba el Reglamento de ingreso, accesos y adquisicion de nuevas especialidades en los cuerpos
docentes a que se refiere la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Origen de loz dates: La propia perzena interesada o su representanie legal, administraciones
piliblicas

Categoria de los datos: Nombre y apellidos, NIF/DNI, direccion, teléfono, firma, firma electrénica,
comeo electronico. Datos especialmente profegidos: salud. Ofros datos tipificados: académicos y
profesionales, detalle de empleo, caracteristicas personales; economicos, financieros y de seguros.

Desfinatarios: Existe cesion de datos

Derechos: Puede ejercer los derechos de acceso, reclificacion o supresion de sus datos, asi como
otros derechos, tal y como se explica en la informacion adicional.

Informacion adicional: Disponible en la direccion electronica: htips:/irat.casfillalamancha.es/
info/0194

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2.7. SOLICITUD FINAL (GRABACION DE SU SOLICITUD)

Tras las autorizaciones, acreditaciones e informacion de proteccion de datos que se han
llevado a cabo en la pantalla anterior, para continuar con el proceso debe grabar su
Solicitud de participacion en este proceso y adjuntar la documentacion que

considere necesaria.

Debe saber que cuando grabe su Solicitud:
- AUln no estara registrada (se hace mas adelante)
- Ya no podra volver a ninguna pantalla anterior, por lo que le recomendamos que
se asegure de que los datos introducidos y todas las opciones que ha seleccionado

son las correctas.

Solicitud - Final

Dudas Técnicas: procesos.edu@jocom.es

Fara confinuar con el proceso puise Is opoion "Grakar solicitud v adiuntar documentssion™

| Cancelar | | <= Anterior | d:—G'a:-sr solizited y sdjuntar documentacion

Pulse “GRABAR SU SOLICITUD y ADJUNTAR DOCUMENTACION” para continuar con

el proceso.

2.2.8. ADJUNTAR DOCUMENTACION

Tras grabar su Solicitud, debe adjuntar la documentacidon necesaria para este

proceso, a través de la siguiente pantalla:
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Adjuntar documentacién

ANUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Tecnicas: procesos.edui@jcem.es
PROCESC

Lista de documentos incluidos en la solicitud

No se han encontrado resultados.

Adjuntar nueva documentacion

Puede subir cualguier fichero de imagen o documento. Se recomienda el formato POF EI
tamano maximo de cada archive es de § Mb. El nombra del archivo no puede superar los 50
caracieres.

- Pulse en "Examinar” para seeccionar archivos e infroduzea una breve descripeion de
contenido del mismo.

- Pulse en "Anadir” para subir el archivo.

- Para borrar un archivo selecciones en la tabla |a fila deseada y pulse en "Bomar”.

o
(l Seleccionar archivo [MMingung archive selec.
e —
( | Afadir [} Borrar
e

=

Para adjuntar un nuevo documento debe pulsar “SELECCIONAR ARCHIVO”, poner una
“DESCRIPCION” del fichero (obligatorio) y pulsar “ANADIR.

Se recomienda adjuntar documentos en formato pdf, respetando el tamafio maximo
permitido. Si le aparece el mensaje “se ha excedido el niumero maximo de documentos
permitidos por solicitud”, puede comprimir varios documentos en un Unico archivo que no

exceda los 5 megabytes, y adjuntar dicho archivo comprimido.

A continuacién se muestra un ejemplo donde se adjuntan dos documentos (“Declaracion
de idoneidad” y “Master de Formacioén pedagdgica y didactica”). Una vez subidos los

ficheros, vemos que ya aparecen en la “Lista de documentos incluidos en la solicitud”:
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Adjuntar documentacion

AYUDA - MAaNUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edui@jccm.es

PROCESO

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Total registros: 2

Descrips o Fichero Tamario {ME)
"Eacls'a: on idoneidad NECLARACION DE OOMEIDAD. pdf 0,17
Master Formacion MASTER FORMACION 012
pedagogica PEDAGOIGICA pdf i
-‘-- e —__

Adjuntar nueva documentacion

Fueds subir cualguier fichero de imagen o documento. Se recomienda el formato POF EI
tamano maximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar los 50
caracieres.

- Pulse en "Examinar” para seleccionar archivos e infroduzca una breve descripocion de
contenido del misma.

- Pulse en "Afadir” para subir el archive.

- P'ara borrar un archivo seleccione en la takla |2 fila deseada y pulse en "Borrar'.

im
n
(%]
=]
0
5]

]
[=]

oligatona | Saleccionar archivo | Minguno archivo selec.

| Afadir || Sorrar || Wer Documento |

=D

Puede usar el boton “Borrar” para eliminar cualquier documento de los que aparecen en
la lista, seleccionandolo previamente. También puede comprobar que el fichero subido
corresponde con la informacion que se quiere adjuntar, pulsando el boton “Ver

Documento”.

Pulse “FINALIZAR” para continuar con el proceso.
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2.2.9. REGISTRO DE LA SOLICITUD

Para poder participar en este proceso de acreditacion de nuevos meéritos del profesorado
de Religidén, debe registrar su Solicitud, tras haberla grabado y haber aportado la

documentacion necesaria.

Le aparecerd una nueva pantalla donde se le pregunta si desea registrar

telematicamente su instancia.

Marque la casilla “Si”, y pulse “ACEPTAR” para finalizar con el proceso.

Realizar registro de esta instancia

AvUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@joom.es
PROCESD

Realizar registro

;Quiere ragistrar la solicitud telematicamente?

Deseo realizar el registro felematico de la instancia y finzlizar el procedimiento.

Mo ()

Mo deseo registrar |a solicitud te amaticarments: Solo se podrd obtener el justificante
de aquellas solicitudes 5| registradas. Puede realizar las solicitudes que estime
oportunas, pero SOLO SERA WALIDA LA ULTIMA INSTAMCIA REGISTRADA para la
bolsa correspondiente

Pulse Acepiar para continuar.

Tras realizar el registro de su Solicitud, le aparecera una pantalla indicandole que el
“‘Registro se ha realizado con éxito”, el numero de solicitud de su instancia, el
numero de registro unico y la posibilidad de obtener un justificante, pulsando
‘OBTENER JUSTIFICANTE” (documento pdf que le recomendamos guarde en su

ordenador):
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Registro realizado con éxito

AYUDA - MANMUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edui@jccm.es
PROCESO

Fars dezcargar ef justificante la solicitud debe estar registrada.

IMPORTANTE: conzerve una copia de /s soliciud porgue pusde sere necesans en ofras fases

del proceso.

El ndmero de solicitud de su instancia es: 26141
Mumero de Registro Unico: 2733

Cbtenga y conserve un documents PDF con los datos de esta instancia. Para ello haga clic &n &l
botén Obfener Justificante.

q Dblener,,slfcan:e]} Violver

Podra ver el resumen de sus solicitudes volviendo a la pantalla inicial (pulse
“VOLVER”, y luego “CREACION DE SOLICITUDES”). Si todo se ha realizado

correctamente, le apareceran en pantalla todas las Solicitudes que ha realizado.

Solo sera vélida la Solicitud con fecha de registro mas reciente de todas las que
haya presentado para su Categoria 'y Especialidad. En la aplicacién aparecera junto

a la fecha de registro con un asterisco (*).

*kkkkkkkkhkhkhkhkkkkkkhkkhhhkhkhkhhkhkkx

Por favor, en caso de dudas o problemas técnicos con el acceso al “Seguimiento
personalizado” del Portal de Educacién, o con el registro de esta Solicitud de
participacion en el proceso de acreditacion de nuevos méritos para el profesorado

de Religién, envie un correo electrénico a procesos.edu@jccm.es, adjuntando copia de

su DNI y pantallazo de su incidencia.

Desde el Servicio de Registro de Personal Docente de la Consejeria de Educacion,

Culturay Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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