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Castilla-La Mancha

1.ACCESO

PARA RETIRAR SU CREDENCIAL Y PRESENTAR LA DOCUMENTACION
SOLICITADA, tras la adjudicacion definitiva de plazas previa al inicio de curso,
debera autenticarse en nuestro sistema, lo que dependera de su situacion actual como
docente.

/.No ha trabajado nunca como docente en un

centro publico de Castilla-La Mancha?

Acceda al “seguimiento personalizado” a través del siguiente enlace, como usuario/a

externo/a: https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Seguimiento personalizado”, debera crear

un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de
acceso Yy recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono movil.
Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa:

* Contrasefia:
Restablecer contrasens

¢Necesita ayuda?

Gestion de acceso

@E‘VD usuario | DCambiar contrasefia |

Adta de nuewvo usuario

Cambiar datos de acceso

Puede darse de alta como usuario aportando la siguiente informacién:

Datos obligatorios de acceso ¥y recuperacion

= Tipo de Documento:
= M= Documento:
tndigue ! DN compieto, p.e. D0000000R.
indigue el MIE completo, p.e. XO000000R.

= Cuenta de correo:
BRecomendaciones al glegir la cuenta de correoc

I & cuwents oe correc indicada serd comn la gQue fendrd gue acceder posteriorments & la
aplicaciton tras su activaciorn.

M&wil extranjero
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Castilla-La Mancha

Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente

pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario s han guardado correctamente.

Para terminar de realizar el alta es necesario que active la cuenta de correo gque nos ha indicado.

En brewve, recibirda un mensaje de correo en €l gue =& incluye un enlace gque debe pulzar para la
activacidn de la cuenta.

Una wez activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasena que también se incluye en el mensaje
de correo recibido.

Si no encuentra el mensaje de correoc que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado” o
"SPANM.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que:

- le comunicara que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de
participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es
imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitara sus datos de conexién: Cuenta de correo activa y Contrasena.

Tras pulsar el enlace enviado de “activacion de cuenta”, le aparecera el siguiente mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de uswario se ha activado cormrectamente.

Recuerde que la contrasena de acceso se e ha informado en el mensaje de comeo desde donde ha
acfivado esia cuenta.

Puede ir a la pagina de acceso inicial para enfrar al seguimiento personalizado: Acceso

Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la

contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de comreo activa — u g n

* Contrasefia

Restablscer co ".lEEeﬁi
" iMNecesita ayuda?
——
Gesticn de acceso

| Muevo usuario | | Cambiar contrazefia | | Cambiar datos de acceso
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b)

Si ya dispone de usuario, acceda al enlace como usuario/a externo/a y escriba
su Cuenta de correo activa y Contrasefia:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

En caso de no recordar la contrasefa, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo
la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa: W s |

* Contrazefa: -
i Mecesita ayuda?

Gestion de acceso

| MNuevo usuario

‘ Cambiar contrasefia

| Cambiar datos de acceso

Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo
electronico, bien por SMS al teléfono moévil registrado:

Recuperacion de los datos de acceso

ara recuperar los datos de scceso debe indicar sv documento de identificacion (9 digitos)

Identificacion

» N® de Documento:

Cancelar
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- Siselecciona “recuperar sus datos de acceso por correo electrénico”, llegara

a la siguiente pantalla:

Restablecer contrasena

Su contrasefia se ha restablecido correctamente.

En breve recibirda un mensaje de correo en €l gue se incluye la nueva contrasefia con la gue va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el mensaje de correo gque le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN".

Wolver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicara su Cuenta de correo activa y nueva

Contrasena.

- Si selecciona “recuperar sus datos de acceso por SMS”, recibira en su movil

sus nuevos datos de conexion: Cuenta de correo activa y Contrasefa (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasena, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefa” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefia”.

Si ya no es propietario de la cuenta de correo o desea modificarla, debe enviar un

mensaje a procesos.edu@jccm.es adjuntando copia de su DNI (en formato PDF, si es

posible), indicando la nueva direccion de correo electronico que desea tener como cuenta

de correo activa.
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¢ Ha trabajado como docente en un centro publico

de Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, debera acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el botén “Accede a la Intranet”, o bien directamente

a través del siguiente enlace: https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet

En caso de no recordar su contrasena, escriba su identificador (usuario) y pulse el

botdon “Recuperar contrasefa”:

om SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO
uj Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha
Ayuda
@ iniciar sesién @ Cambiar contrasefia
Acceso con usuario y contrasefia
* |dentificador: e
Contrasefia:

do en &l momento del alta (NO
corresponde con |z direccién de e-mai

* Nombre de usuario proporc|

[0 Avisarme antes de iniciar sesién en cada aplicacion

@) 1opginasolictadaes: duca.jccm.esteducacion/c
Ser4 redirigido a esta direccién tras iniciar sesién.

Alintroducir su usuario y eontrasefia acepta que conoce y aplica las obligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracién, en particular, en relacion con las contrasefias, el deber de custodia diligente. proteccion de su confidencialidad e informacion

inmediata en caso de pérdida. Puede consultar |as principales obligaciones en Uy este documento.
B

Inicio » Correo Electrénico para Docentes ol é e E
Recuperacion de contrasefias del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha

Actualizado el: 24/01/202:
RECUPERACION DE CONTRASENAS DE LA INTRANET DOCENTE

Si realiza su labor docente en centros educativos piblicos de Castilla-La Mancha habra recibido un nombre de usuario y contrasefia que le permitira acceder, ademés de a EducamosCLMey, a la Intranet donde podrd realizar consultas administrativas
consultar recursos especi para docentes o gar la nomina, entre otros muchos servicios

Si es docente en activo en un centro piblico de Castilla-La Mancha dependiente de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, puede acceder a la Intranet docente con las mismas credenciales de accese que utiliza para EducamosCLM

En caso de no recordar sus claves de acceso a EducamosCLM vaya a la pantalla de Inicio de sesidn de Ed, LM (https//educamescim illal ha.ese) y en la opcid "He olvidado mi contrasefia =¥ siga las instrucciones que se le indican

En el centro de ayuda de EducamoesCLM P también puede encontrar informacion al respecto.

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacion de contrasefias del Portal de

Educacién de CLM: https://educamosclim.castillalamancha.es/recuperarclave/
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a ducamosCLM
it

BxIm—

Introduzca su DNI y el texto de la imagen que se le muestra, y pulse “Enviar Correo”.

Recuperar mi contraseiia

° Se le ha enviado un correo electrénico a a****a@g****|.com con |as instrucciones a seguir para cambiar sus datos de acceso

Recibira en su correo electrénico un enlace para reestablecer su contrasefa:

ducamosCLM i

.
Coritola Mascha Corsrd 4 Edvacin, Qe s Duperts

I
Pulse en enlace y escriba su nueva contrasena:

ducamosCLM

Restablecer contraseina

Pégina para el reestablecimiento de la contrasefia de usuario educamosCLM

Nueva Contrasefia Confirmacion contrasefia (¥)

AN o

Se le indicara que su contrasena esta modificada:

Se ha modificado correctamente la contrasefia del usuario
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En caso de no recordar su usuario, ni su contrasena, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Con el usuario y la nueva contrasena, ya puede entrar en su intranet:

https://www.educa.jccm.es/educacion/cm/intranet.

Una vez que usted haya accedido a la intranet docente, por favor, pulse “Bolsas de

profesorado” y entre en el enlace habiltado para acceder a su “seguimiento

personalizado”:

e €ducacion

:b:l::-mmuﬂe- : . ol £ Centro Regional
o A J FORMACION DEL PROFESORADO

Fama clectronica del personal
aocente.

. de Castilla-La Mancha
Cotntn
ot i
Compramnsons b Acceso a la plataforma

Servicios Prestados.

icio s » Datos d sor » Dposiciones
Inicio s Intranet » Datos del Profesor » Oposiciones E © ﬁ

Inicio de la Intranet Docente =

Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui

Datos del Profesor
Firma electronica del personal Actualizado el. 3102019
docente

Bolsas de profesorado
Para facilitar el uso del sequimiento personalizado y la cumplimentacion de solicitudes se abnira la aplicacion en una ventana nueva. Por su seguridad,

Certificado del LR.P.F. ciere el navegador una vez haya acabado de utilizar la aplicacion.

Consulta de Hominas

PULSE EN ESTE ENLACE PARA ACCEDER Al SEGUIMIENTQ PERSONALIZADO / SOLICITUD. ey

ConsultalModificacion de Datos
Bancarios

Comisiones de servicio

Servicios Prestados

PULSE AQUIBARA ACCEDER * 8
et 4

Concurso de Traslados

Impresos de Solicitud
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2. GESTION DE LA CREDENCIAL

PARA RETIRAR SU CREDENCIAL Y PRESENTAR LA DOCUMENTACION
SOLICITADA, debe seguir los siguientes pasos:

PASO 1: SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde debe seleccionar la convocatoria por la que ha obtenido plaza:

Seleccion de convocatoria

Dwudas Tecnicas: procesos.edui@jccm.es

Seleccione fa convocatoria en la que este interesado v pulze af boton "Siguisnfe=>".

Convocatorias

Selecciones la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicacion Descripoidn
23/06/2025 RENOVACION INTERINOS 2025 - MAESTROS
. RENOVACION INTERINOS 2025 - CATEDRATICOS DE MUSICA Y
23062025 ARTES ESCENICAS
CVACIC i - MAES - ESP. ANT
P— RENOVACION INTERINOS 2025 - MAESTROS - ESF. ANTERIORES
LOGSE
. RENOVACION INTERINOS 2025 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
230872025 ORDINARIAS)
23/05/2025 PROFESORES EXPERTOS - ENSENANZAS AERONAUTICAS
. ACREDITACION DE MERITOS DE PROFESCRES DE RELIGION
18/03/2025 o
2025-2026
30/01/2025 OPOSICION ENSENANZAS MEDIAS 2025
15/11/2024 AMPLIACION BOLSA DE INSPECTORES ACCIDENTALES 2024

s aal

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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PASO 2: GESTION DE LA CONVOCATORIA

Tras seleccionar la Convocatoria, se le mostrara la siguiente pantalla donde debe pulsar
“SEGUIMIENTO PERSONALIZADO”:

Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@jccm.es
PROCESO

Elija una de las opciones disponibles. Dichas opciones dependen del momento en el gue se
encuentra el proceso escogido.

Si ya tiene solicitudes realizadas, puede verlas seleccionando "Creacion de solicitudes”.

éiQué desea hacer?

Creacion de solicitudes

Opciones para la asignacion de plazas

Seguimiento personalizado

Cambiar convocatoria

Tras pulsar “Seguimiento personalizado”, seleccione el “Cuerpo y Especialidad” de la
plaza adjudicada en la asignacién definitiva:

Lista de Bolsas

Dudas Técnicas: procesos aduil@jcom

B
Instancias Confirmadas
Seleccione la instancia que desea consultar:

Cuerpo y Especialidad Accesa  N° Solicitud
MAESTROS - EDUCACION INFAMTIL LIBRE

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

16080
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A continuacién, se le mostrara una pantalla con la informacion de la plaza asignada en la
asignacion definitiva:

Datos de Asignacion Definitiva

Tipo de asignacion: Definitiva - Funcionario/a Interino/a

Centro: Colegio de Educacion Infantil y Primaria Nuestra Sefiora de la Salud
Localidad: Borox

Funcion asignada: EDUCACION INFANTIL

Plaza: Ordinaria

N.° de peticion asignada: 1

N.° de orden: 202

Estadol_ Pendiente de informar
Volver Aceptar / Rechazar credencial |

En el caso de no haber obtenido plaza, se mostrara:
Datos de Asignacion Definitiva

Mo ha obtenido destino en este cuerpofespecialidad.

El “Estado: Pendiente de informar” significa que la credencial aun no ha sido aceptada
o rechazada.

Pulse “ACEPTAR/ RECHAZAR CREDENCIAL” para continuar con el proceso.
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PASO 3: ACEPTAR/RECHAZAR LA CREDENCIAL

Tras pulsar “ACEPTAR/ RECHAZAR CREDENCIAL” llegara a la siguiente pantalla,
donde debe decidir si ACEPTA (o no) la obtencion de su credencial. Podra aceptarla/
rechazarla tantas veces como desee, dentro del plazo establecido en la Resolucion
correspondiente:

Obtencion de credencial

Marque “Si”, si quiere ACEPTAR LA PLAZA ASIGNADA.
Marque “NO”, si quiere RECHAZAR LA PLAZA ASIGNADA.

Pulse “ACEPTAR” para continuar con el proceso.

Usted puede encontrase en dos situaciones:

a) Si ha RECHAZADO su CREDENCIAL, se le mostrara un mensaje de confirmacion:

¢ Esta seguro de que desea rechazar la credencial?

Al pulsar “Aceptar” esta confirmando que “rechaza la plaza asignada” en el proceso
por el que ha participado y ha obtenido plaza definitiva, en la asignacion previa al
inicio de curso.

b) Si ha ACEPTADO su CREDENCIAL, debe seguir los pasos detallados en el punto 4
de este Manual (4. Presentacion de documentacion e impresion de credencial)

La retirada de la credencial correspondiente a la plaza adjudicada supone la
aceptacion de la plaza asignada.
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3.DOCUMENTACION NECESARIA Y PLAZOS DE
RETIRADA DE LA CREDENCIAL

PARA RETIRAR LA CREDENCIAL

Podra retirar su credencial y presentar la documentacién requerida desde el dia 06 al 25
de agosto, ambos inclusive.

DOCUMENTACION PARA FORMALIZAR NOMBRAMIENTO

Las personas aspirantes que hayan resultado adjudicatarias de una plaza definitiva
previa al inicio de curso, dispondran de la documentacion necesaria para la
formalizacion del nombramiento, que debe ser presentada a través del SEGUIMIENTO
PERSONALIZADO:

a) Si NO ha trabajado como docente en un centro publico de CLM, debe presentar:
- Declaracion jurada
- Hoja de recogida de datos bancarios
- Modelo 145

b) Si ha trabajado como docente en un centro publico de CLM, y NO ha modificado
algun dato personal desde su ultimo destino en esta Comunidad (domicilio, cuenta
bancaria, etc.), debe presentar:

- Declaracion jurada

c) Si ha trabajado como docente en un centro publico de CLM, y ha cambiado
algun dato que afecte al IRPF, debe presentar:

- Declaracion jurada
- Modelo 145

d) Si ha trabajado como docente en un centro publico de CLM, y ha cambiado su
cuenta bancaria, debe:

- Presentar “Declaracion jurada”

- Cambiar su cuenta bancaria a través de su INTRANET DOCENTE: pulse “Datos
del profesor”
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4. PRESENTACION'DE DOCUMENTACION E
IMPRESION CREDENCIAL

Tras aceptar la plaza asignada, debe IMPRIMIR SU CREDENCIAL y PRESENTAR LA
DOCUMENTACION requerida de forma telematica.

Por favor, siga los siguientes pasos:

PASO 1: DESCARGAR DOCUMENTOS Y CUMPLIMENTARLOS

Por favor, pulse el PASO 1 de la pantalla “Impresiéon de credencial y presentacion de

documentacion” que se le muestra:

Impresion de credencial y presentacion de documentacion

IMPRIMA (botén Imprimir credencial) y PRESENTE la credencial en el centro adjudicado el dia
de la incorporacion.

Descargue la documentacién adicional a cumplimentar (Paso 1) para presentarla de forma telemética
(Paso 2). Finalmente, puede DESCARGAR el justificante de la documentacion.

Para imprimir la credencial, primero tiene que realizar el Paso 2.

aso 1. Descargar documentacién adicional a cumplimentar

Paso 2. Presentar documentacion adicional

Rechazar credencial aceptada || Vaolver |

Tras pulsar el paso 1, se DESCARGARAN los siguientes documentos en un fichero

comprimido ZIP (puede usar una aplicacién como WinRAR o PeaZip para extraerlos):

a) Declaracion jurada
b) Hoja de recogida de datos bancarios para el cobro de la némina

c) Modelo 145 para el calculo de retenciones de IRPF

Una vez descargados los documentos requeridos, puede CUMPLIMENTARLOS
tanto de forma digital (por ejemplo, con Adobe Acrobat Reader) como de forma manual.
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Por favor, abra los ficheros que tiene que rellenar, que previamente ya ha descargado.

Utilice la opcion “RELLENAR Y FIRMAR” del panel lateral de la derecha:

Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda
Inicio  Herramientas Declaracion Jurada ... % @
1 2580 o
¥ B = Q RO @ m- R
DQECLARACION JURADA
DiD* . DN
domicili en 1 G de la localidad de
Comentar
con CP. cuyos telétonos filoy movil son
¥ ha resuitado ia en el centro i Rellenar y firmar

de 12 localdad ge

fo Mas herramientas

por I de

También tiene esta opcion en el menu Herramientas:

Archivo  Edicién_Ver Firmar_Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Declaracién Jurada ...

Q Basqueda de herramientas

Comentar a Rellenar y firmar & Sello CZ Medir é’@ Certificados
Afada comentarios con Rellene los formularios o Agregue sellos, como Mida la distancia, el érea y Firmar o certificar
notas y resalte texto envielos a los demas “aprobado” o “borrador”. el perimetro de los documentos digitalmente
objetos. y validar la autenticidad.
N N

Al elegir esta herramienta, el puntero del ratdbn cambia a “modo edicién”, permitiendo

escribir en el documento, como muestra la siguiente imagen:

] DECLARACION JURADA
v

p./p2. JUAN

. DNI:

domicilio en la Cf de la localidad de

, con CP , cuyos teléfonos fijoy movil son

y ha resultado adjudicataria en el centro

de la localidad de

por la especialidad de

Cuando haya rellenado todos los datos, GUARDE LOS CAMBIOS en el documento.

Tras descargar y rellenar los documentos descargados, debe firmarlos y adjuntarlos, para
lo que debe seguir el paso 2.
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PASO 2: PRESENTAR DOCUMENTACION ADICIONAL

Por favor, pulse el PASO 2 de la pantalla “Impresion de credencial y presentacion de

documentacion” que se le muestra:

Impresion de credencial y presentacion de documentacion

IMPRIMA (boton Imprimir credencial) y PRESENTE la credencial en el centro adjudicado el dia
de la incorporacion.

Descargue la documentacion adicional a cumplimentar (Paso 1) para presentarla de forma telematica
(Paso 2). Finalmente, puede DESCARGAR el justificante de la documentacion.

Para imprimir la credencial, primero tiene que realizar el Paso 2.

Paso 1. Descargar documentacién adicional a cumplimentar

Paso 2 Presentar documentacion adicional

| Rechazar credencial aceptada || Volver |

Tras pulsar el paso 2, llegara a la siguiente pantalla donde debe ADJUNTAR LA
DOCUMENTACION CUMPLIMENTADA necesaria:

Presentacion de la documentacion adicional

Adjunte 1z documentscién cumplimentsds que se requiere pars la obftencién de las
credenciales

procesos.edu@jccm.es

Datos personales

W# Documento

Nombre y apelidos:

Datos del puesto

CUERPQ:
FUNCION:

CENTRO:

Documentacion

Adjunte cumplimentada la decumentacion solicitada:

Descripcion Fichero | Tamafio (MB)

Mo ha subido ningdn documento todavia

Para afiadir un documento, seleccione un fichero (el tamafio maxime permitido son 5 MB), indigue una
descripcion y pulse “Afiadir’

| Examinar. \ Ningin archiv...eleccionado
|Ifs cion obligatoria
d Afiadit U Eliminar

oria

Veer Documento

Cancelar Tramitar
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Por favor, revise sus “datos personales” y “datos del puesto”, y siga el orden de
estas instrucciones:

1°. Pulse “EXAMINAR” y seleccione el archivo a adjuntar.

2°. Escriba la DESCRIPCION DEL FICHERO que va a adjuntar (es obligatorio).

3°. Pulse “ANADIR’” y espere a que el fichero seleccionado se suba por completo.

Si los documentos se suben correctamente, aparecera el siguiente aviso:

Conforme va adjuntando documentos, se iran mostrando en la pantalla:

Documentacion

Adjunte cumplimentada la documentacion solicitada:

El documento se ha subido correctamente

Documentacion

Adjunte cumplimentada la documentacion solictada:

El documento se ha subido correctamente:

Descripzion Fichero
Declaracidn jurada Declaracion jurada.pdf
Modele 145 Mod145.pdf
Hoja de recogida de datos Heja recogida datos. pdf

Para afiadir un documento, seleccione un fichero (el tamafio maximo permitido son 5 MB), indigue una

descripcion y pulse "Afadir.

Examinar... | Ningln archiv.._eleccionado.

Descripcidn obligatoria
——

| Afadir |{ Eliminar MVEI’D‘:}G.IMEI‘IT:})
— T ——

| Cancelar || Tramitar |

Si quiere ver los documentos que ha adjuntado, pulse “VER DOCUMENTO”.

Si quiere borrar alguno de los documentos adjuntados, pulse “ELIMINAR”.
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4°, Pulse “TRAMITAR” para REGISTRAR la documentacion adjuntada:

Documentacion

Adjunte cumplimentada la documentacion solicitada:

El documento s& ha subido correctamente

Descripcidn Fichero Tamafio (MB}
Declaracion jurada Declaracion jurada.pdf 0,03
Modelo 145 Mod145.pdf 0,04
Hoja de recogida de datos Hoja recogida datos.pdf 0,34

Para afiadir un documento, seleccione un fichero (2l tamafio maximo permitido on 5 MB), indigue una
descripcion y pulse 'Afadir.

Examinar... | Mingln archiv...eleccionado.
on obligatoria

| Afadir || Eliminar || Ver Documento

e —
oo (G )

A continuacion, le aparecera la fecha y hora de registro de sus documentos:

Impresion de credencial y presentacion de documentacion

IMPRIMA (botdn Imprimir credencial) y PRESENTE la credencial en el centro adjudicado el dia de
la incorporacion.

Descargue la documentacion adicional a cumplimentar (Paso 1) para presentarla de forma telematica (Paso
2). Finalmente, puede DESCARGAR el justificante de la documentacion.

Para imprimir la credencial, primero tiene gque realizar el Paso 2,

Paso 1. Descargar documentacion adicional 8 cumplimentar

Paso 2. Presentar documentacion adicional

Historico de documentacion adicional presentada

Fecha registro

=R b | e

=3
e

| Imprimir credencial || Rechazar oredencisl aceptads || Volver |

En el caso de no subir ningin documento, al pulsar “Tramitar” le aparecera el
siguiente mensaje:

Presentacion de la documentacion adicional

+ Mo se puede crear la solicitud: Tiene gue incluir al menos un documento.

Si ha olvidado presentar alguno de los documentos, puede hacerlo pulsando de
nuevo el Paso 2. Presentar documentacién adicional.
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5°. Seleccione el registro del que quiera obtener un justificante de la documentacion
presentada, y pulse “JUSTIFICANTE”:

Abriendo Justificante.pdf X

Ha elegido abrir:

p: Justificante_pdf

que es: Adobe Acrobat Document (56,5 KB)
de: http://edupre.jccm.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(O Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) &2

(@ Guardar archivo

["THacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar

6°. Pulse “IMPRIMIR CREDENCIAL” para obtener la credencial que debe presentar en
su centro de trabajo, el primer dia de su incorporacion (por favor, guarde copia del pdf
generado):

Impresion de credencial y presentacion de documentacion

IMPRIMA {boton Imprimir credencial) y PRESENTE la credencial en el centro adjudicado el dia de
la incorporacion.

Descargue la documentacion adicional a8 cumplimentar (Paso 1) para presentarla de forma telematica (Paso
2). Finalmente, puede DESCARGAR el justificante de la documentacion.

Para imprimir la credencial, primero tiene gue realizar ef Paso 2,

Paso 1. Descargar documentacidn adicional 8 cumplimentar

Paso 2. Presentar documentacion adicional

Histdrico de documentacion adicional presentada

Fecha registro

e 121127

Justificante

(| Imprimir credencial D| Rechazar credencial aceptada || Volver |

Pagina 20|21




Castilla-La Mancha

PASO 3: COMPROBAR EL ESTADO DE LA CREDENCIAL

Por favor, entre de nuevo en su “seguimiento personalizado” y seleccione otra vez la
convocatoria por la que ha obtenido plaza.

Se le mostrara una pantalla con la informacion de la plaza asignada. Debe compobar
que su credencial esta en “ESTADO: RECOGIDA”:

Datos de Asignacion

lipo de asignacicn:  Delinitivo

Cantrg {annﬂiq;- de Educacion Infantil y Primaria ".I'il__r.||:!|'| de la Hox
Localidad:  Molina

Fencion asgnada.  EDUCACION INFANTIL

Flaza: Ordinaria

M.* de peticidn asignada: 33

M. de arden: 1654

Estado.  Recogida

Walear Aceptar ! Rechazar credencial

*kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

Por favor, en caso de dudas o incidencias técnicas, contacte con nosotros enviando

un correo electrénico, junto a la copia de su DNI:

- Con el acceso al “seguimiento personalizado” o con el proceso de la retirada

de credenciales: procesos.edu@jccm.es

- Con la documentacidén necesaria para retirar su credencial, o con gestién de

las bolsas de trabajo y/o disponibilidad: registropersonal.edu@jccm.es

Desde la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion,

Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.

Pagina 21|21



mailto:procesos.edu@jccm.es
mailto:registropersonal.edu@jccm.es

