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PRUEBAS DE CERTIFICACIÓN 

DE NIVEL INTERMEDIO B1 

(4ºESO y 2ºCFGM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual de instrucciones para la presentación telemática de la 

solicitud de inscripción   
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Accedemos a la plataforma EducamosCLM en la dirección de Internet: 

https://educamosclm.castillalamancha.es/ 

Para presentar la solicitud de forma electrónica y acceder a las distintas herramientas de la plataforma, 

necesitamos tener una cuenta en EducamosCLM 

  

 

  

 

 

A. Si tenemos cuenta en EducamosCLM, hacemos clic en el botón “Iniciar Sesión”. (Podremos entrar con 

las mismas credenciales de acceso (usuario y contraseña) que tengamos para otros procesos).  

La sesión se puede iniciar de dos formas: 

1ª. Con las credenciales de acceso, -usuario y contraseña- (RECOMENDADO). 

2ª. Con el sistema Cl@ve, que es el procedimiento unificado de acceso de las administraciones públicas e 

incluye a su vez las opciones de Certificado digital, Cl@ve PIN y Cl@ve permanente. 

B. Si no tenemos cuenta en EducamosCLM, hacemos clic en el botón “Obtener cuenta” para acceder a la 

ayuda sobre cómo obtenerla. 

SE RECOMIENDA NO DEJAR PARA LOS ÚLTIMOS DÍAS 

LA PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

 

 

Si NO tenemos CUENTA en 

EducamosCLM, pulsamos el 

botón “Obtener cuenta”  

Si tenemos CUENTA 

en EducamosCLM, 

pulsamos en el botón 

para iniciar sesión 

 

A 

B 

Para solicitar soporte técnico en 

caso de incidencia y para obtener 

información sobre las distintas 

herramientas de la plataforma, 

hacemos clic para entrar en el 

CENTRO DE AYUDA 

 

https://educamosclm.castillalamancha.es/
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 (La primera vez que accedemos a la plataforma, o si nos han reasignado las credenciales de acceso, el sistema nos 
pedirá el correo electrónico personal, que es necesario para poder recuperarlas o para recibir avisos de la 
plataforma). 

 

Accedemos a la SECRETARÍA VIRTUAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Inicio de sesión con 

USUARIO Y CONTRASEÑA 

(Recomendado) 

 Inicio de sesión con el 

SISTEMA CL@VE 

 

(Si tenemos problemas 

para acceder a la 

plataforma, podemos 

solicitar soporte técnico) 

técnico) 

En caso de que el alumno o alumna sea menor de edad, será el padre, madre, tutor 

o tutora legal quien tenga que presentar la solicitud y acceder a EducamosCLM con 

su propia cuenta. 
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Iniciamos la SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 

Podemos hacerlo de dos formas: 

1ª. A través de la pestaña “PRESENTACIÓN DE SOLICITUD”, haciendo clic en el icono “Nueva solicitud”, 

situado a la derecha del trámite “Pruebas de Certificación Nivel Intermedio para alumnado de 4º ESO y 2º 

CFGM. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2ª. A través del menú principal de la aplicación, haciendo clic en el apartado “Tramitación por Internet”, y en 

la opción “Enviar solicitud”. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Botón para información del trámite 



 

 
Consejería de Educación, Cultura y Deportes 
Manual para la inscripción en las Pruebas de certificación de Nivel Intermedio B1 (4º ESO y 2º CFGM)     Pág. 5 de 10 

En la ventana con los “Trámites disponibles”, buscamos el procedimiento “Pruebas de Certificación Nivel 

Intermedio para alumnado de 4º ESO y 2º CFGM” (utilizaremos, en caso de ser necesario, las fechas para 

movernos entre los distintos procedimientos), lo pulsamos, y hacemos clic en el botón “Seleccionar” 

 

 

 

 

 

 

 

Y en la ventana “Información sobre el trámite”, hacemos de nuevo clic sobre el botón “Seleccionar” que 

aparece al pulsar el trámite correspondiente. 

 

ELEGIMOS AL ALUMNO O ALUMNA QUE SE VA A INSCRIBIR EN LAS PRUEBAS 

En la ventana “Selección de solicitante”: 

1. Verificamos que en la columna “Cumple requisitos” aparece “Sí” en el nombre del alumno o alumna. 

2. Hacemos clic sobre el nombre del alumno/a y elegimos “Seleccionar” para iniciar el formulario de 

solicitud. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

    

 

 Paula 

David  

    

 
María 
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Cumplimentamos el FORMULARIO DE SOLICITUD 

 

Rellenamos los distintos campos del formulario.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para solicitar adaptación de tiempo y/o medios,  

 

en el apartado “CONDICIONES DEL ALUMNO O ALUMNA:”,  

 

 

 

 

1. Marcamos “Sí” en Discapacidad, indicamos el grado de discapacidad y seleccionamos la Comunidad 

Autónoma de reconocimiento. 

2. Marcamos “Sí” en “Solicita adaptación” y especificamos la adaptación que necesita el alumno o alumna 

para realizar las pruebas.  

 

En el caso de que el alumno o alumna participante en las pruebas tenga reconocida una 

discapacidad de grado igual o superior al 33% y requiera adaptación de tiempo y/o medios 

deberá indicarlo en la solicitud 
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En el apartado “CENTRO SOLICITADO PARA LA REALIZACIÓN DE LAS PRUEBAS”,  

Se muestran el centro de matrícula y la escuela oficial de idiomas de referencia (EOI) en la que se 

realizarán las pruebas orales.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para solicitar la prueba o pruebas:  

En el cuadro “Certificaciones disponibles” aparecerá la prueba en el idioma del proyecto bilingüe: 

1. Hacemos clic sobre ella. 

2. Pulsando en la flecha indicada la 

pasaremos al cuadro “Certificaciones 

seleccionadas” 

En caso de estar matriculado/a en un proyecto plurilingüe aparecerán los dos idiomas del proyecto 

y podremos elegir uno de ellos o ambos. 

 

En el apartado “ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS” tendremos que marcar la 

casilla para declarar responsablemente la veracidad de los datos consignados en la solicitud 

 

 

 

① ② 

Si hemos solicitado adaptación de 

tiempo y/o medios, tendremos que 

rellenar los campos con los datos del 

dictamen o informe técnico (fecha del 

dictamen, grado de discapacidad, 

Tiempo, Medios y Otros) 

Nombre del alumno/a 

Esta EOI asignada puede modificarse con posterioridad si el número de solicitudes 

presentadas por cada centro hace necesaria una redistribución del alumnado entre 

las escuelas oficiales de idiomas. 
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Apartado “AUTORIZACIONES” 

 

 

 

 

En caso de que nos OPONGAMOS a que la Administración realice cualquiera de las consultas indicadas en 

este apartado para verificar los datos, tendremos que adjuntar la documentación justificativa 

correspondiente. Para ello, pulsaremos el botón “Examinar” para buscar en nuestro dispositivo los 

documentos y adjuntarlos.  

(Los documentos a adjuntar deberán tener formato PDF. El nombre estará formado por letras (sin tilde) y números, o el carácter '-'. No 

se admiten espacios en blanco ni otros caracteres). 

Cuando hayamos completado el formulario, tendremos que validar la solicitud pulsando en el botón verde 

“Aceptar” situado en la parte superior derecha de la ventana 

 

 

 

 

 

El sistema nos muestra un “borrador” para que revisemos los datos del formulario.  Si consideramos que está 

correcto, procederemos a la firma de la solicitud 

 

 

 

 

  

 

Una vez firmada, el sistema nos confirma que nuestra solicitud ha sido presentada. 

 

 

 

 

 

 

 

Con el botón “Imprimir” podemos imprimir en formato pdf una copia de la solicitud y guardarla en nuestro 

dispositivo. 

Aceptar 

Tenemos que pulsar el botón “Firmar” para REGISTRAR y 

FINALIZAR LA PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

Firmar 

Imprimir 

Comprobamos que figuran 

la fecha, hora y número de 

registro de la solicitud 
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Es aconsejable imprimir una copia de la solicitud y comprobar que los datos consignados son correctos, que 

figuran, en la parte superior, el número de registro de la solicitud, la fecha y hora, y en la parte inferior, la 

persona que la ha firmado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONSULTA DE LA SOLICITUD 

Es aconsejable consultar el estado de la solicitud para comprobar su presentación. En la Secretaría Virtual hacemos clic 

en la pestaña “CÓMO VAN MIS TRÁMITES” 

(Alternativamente, podremos acceder desde “Mis trámites” → “Mis solicitudes”) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El “Estado de la tramitación” de una solicitud en este procedimiento puede ser: 

▪ BORRADOR. La solicitud NO se ha registrado al no haberse finalizado el trámite de presentación, 

NO consta como presentada  

▪ FIRMADA. Figura el número de registro, la fecha y la hora. La solicitud se ha firmado y registrado 

correctamente. 

▪ RECHAZADA. La solicitud ha sido rechazada porque se ha registrado otra con posterioridad, por lo 

que no tendrá validez. 

 

En el caso de que una persona quiera modificar los datos de una solicitud ya presentada, 
deberá presentar otra solicitud dentro del plazo establecido al efecto, cumplimentando de 
nuevo todos los datos y aportando, en su caso, la documentación necesaria. 
 
FUERA DEL PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES NO SERÁ POSIBLE 
REALIZAR MODIFICACIONES EN LA SOLICITUD. 
 
 

Cuando exista más de una solicitud presentada para la misma persona, SÓLO SE 
TENDRÁ EN CUENTA LA ÚLTIMA CORRECTAMENTE PRESENTADA EN PLAZO, las 
anteriores serán rechazadas 
 

Nombre 1 

Nombre 1 

Nombre 1 

① 

② 
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Podremos descargarnos una solicitud pulsando en el nombre del solicitante y eligiendo, en el menú que 

aparece, la opción “Descargar solicitud” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


