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1.ACCESO AL PORTAL DE PERSONAL DOCENTE

Por favor, entre al Portal de Educacion de Castilla- La Mancha

(https://educacion.castillalamancha.es/) y pulse el boton “Acceder”:

@l Inicio | Educacién Castilla-LaM X 4+

P =
14 \cceder
N &y -

EDUCACION v ALUMNADO Y FAMILIAS v PROFESORADO v CENTROS v CONSEJERIA v ACTUALIDAD a ducacioén
Castilla-LaMancha

Nuevo "Educacion en
Castilla-La Mancha"

Més de 43 millones de accesos tuvo el afio 2024 el

’ Portal de Educacién de Castilla-La Mancha.
Presentamos un cambio total de la herramienta
informativa del &mbito educativo en la regién:
Educacién Castilla-La Mancha.

Tras pulsar “Acceder”, llegara a la siguiente pantalla donde debe entrar al PORTAL DEL
PERSONAL DOCENTE (“Pulse aqui para acceder”):

ducacion

Castilla-LaMancha

Préximamente todo el acceso se realizara con Ci@ve

¥ va puedes acceder de forma exclusiva a todos los servicios de Educacién
Castilla-La Mancha con la identidad electronica Cl@ve y proximamente se
utilizara exclusivamente este tipo de acceso.
Para usar el sistema, Gnicamente necesitas obtener previamente tu
credencial electrénica de identificacion mediante alguno de los
procedimientos previstos. jEs muy sencillo y seguro!

Més informacién sobre Cl@ve aquf

iy EducamosCLM Portal Personal

Areas privadas de Acceso privado para familias, docente

alumnado y docentes a la 5
Consulte en un érea privada

Educacio'n plataforma EducamosCLM.

(acceso con Cl@ve) su némina,
haga tramites relacionados con
su vida laboral docente o
descargue informacién.

Accede a diferentes plataformas privadas y
personalizadas.

(Anterior Intranet Docente)

Acceder a EducamosCLM ‘ Pulse aqui para acceder

®
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Tras entrar al “Portal del Personal Docente”, se le redirigira a la plataforma de
identificacion para las Administraciones. Por favor, seleccione el método de
identificacion de Cl@ve elegido:

Plataforma de identificaciéon para las Administraciones

X Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

Cl@ve |5
clea've >
M mévil @@}

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Cl@ve permanente

~

Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
aplicacion en Apple Store [Z 0 en Google Play (2 registrarse (3

( Acceso Cl@ve Movil ) CAcceso DNle / Certificado electronico ) ( Acceso Ci@ve permanente )

A £ N\ 4 B J

- Si no tiene identificacion Cl@ve, NO podra acceder al Portal de Personal
Docente.

- Si necesita ayuda con el sistema Cl@ve, pulse “Mas informacion sobre Cl@ve
aqui’”:

ducacién

Castilla-LaMancha

Préxi te todo el se realizara con Cl@ve

“ Ya puedes acceder de forma exclusiva a todos los servicios de Educacion
Castilla-La Mancha con la identidad electronica Cl@ve y proximamente se
utilizara exclusivamente este tipo de acceso.

Para usar el sistema, tinicamente necesitas obtener previamente tu
credencial electrénica de identificacion mediante alguno de los
procedimientos previstos. jEs muy sencillo y seguro!

———

. Mas informacién sobre Cl@ve aqul .
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Tras identificarse con Cl@ve, llegara al PORTAL DEL PERSONAL DOCENTE:

= @ Portal del Personal Docente A@O ==

Castila-La Mancha

[ Convocatorias

L

S Solicitudes Genéricas v EL Gobierno regional tratar4 el préximo semestre con los agentes sociales y los érganos de consulta la El Portal de Educacién, con més de 43 Ms de 350 docentes de la r

Despliegue del menu de la izquierda la pestafia “Convocatorias”, y pulse “Renovacion

bolsas interinidad”:

erm

= ) Portal de

Castilla-La Mancha

("} Inicio

2= Mis datos »
[5] Mis procesos .
|} Convocatorias ~

2] Oposiciones

%] Concurso de traslados

2] Adjudicaciones a la Carta

] Comisiones de servicio

%] Renovacion bolsas interinidad

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria de RENOVACION DE
BOLSAS DE INTERINIDAD en la que esté interesado/a.

Las personas que formen parte de varias bolsas de trabajo, deberan presentar una

solicitud por cada una de las bolsas ordinarias en las que estén inteqradas y

deseen sequir formando parte.
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2. SOLICITUD RENOVACION BOLSAS INTERINIDAD
2.1. SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a la “Renovacion bolsas interinidad”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde usted debe seleccionar la convocatoria que le corresponda renovar:

- Ensefanzas Medias (bolsas ordinarias)
- Catedraticos de Musica y Artes escénicas

- Maestros, especialidades anteriores a la LOGSE

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: CAU

Seleccione la convocatoria en la gue esté interesado v pulse el botdn "Siguisnte==",

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

Fecha Publicacion Descripcion

RENOVACGION INTERINOS 2026 - ENSENANZAS MEDIAS (BOLSAS
ORDINARIAS)

I/06/2026 RENDUACI@N INTERINGS 2026 - CATEDRATICOS DE MUSICA Y
ARTES ESCENICAS

062026 sggggACIﬁN INTERINOS 2026 - MAESTROS - ESP. ANTERIORES

05/03/2026 :EEEE%I;?CIGN DE MERITOS DE PROFESORES DE RELIGION

280172026 OPOSICION MAESTROS 2026

26M1272025 OPOSICION INSPECTORES DE EDUCACION 2025

I0M01/2025 OPOSICION ENSERIANZAS MEDIAS 2025

J0M01/2024 OPOSICION MAESTROS 2024

20/06/2023 REMOVACION INTERINGS 2023 - MAESTROS

=

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.
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2.2. CREACION DE LA SOLICITUD DE RENOVACION

Tras seleccionar la “Convocatoria”, llegard a esta pantalla, donde debe pulsar
“CREACION DE SOLICITUDES’ para iniciar su Solicitud de participacion:

Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
PROCESQ

Dudas Teécnicas: CAU

Eljja una de lzs opciones dizponibles. Dichas opciones dependen del momento en &l gue se
encuenira el proceso escogido.

Siys tisns solicifudes realizadas, pusde veriss selsccionando Creacion de solicitudes.

£ Qué desea hacer?

Creacion de solicitudes

Usted se podra encontrar en una de estas dos situaciones:

Si es la primera vez que accede a esta Convocatoria (0 si accedié con

anterioridad pero no llegé a grabar su solicitud), le aparecera solamente la
posibilidad de crear una nueva solicitud.

Pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD EN BLANCO:

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
PROCESO.

Dudas Técnicas: CAU

Complete una soliciiud por cada especialidad a la que per
icipar en este proceso.

Eljja ta opcion oportuna Wlenar una solicifud. S5iescoge basarse en una anterior margue

previamente qué solicitud elige de referencia

¥ por la cual guiera

£ Que desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Solicitudes

*Unicamente se tendr en cuenta para cada especialidad. Ia dltima solicitud registrada dentro del
plazo establecide en la convocatoria.

Sol. Cuerpo y Especialidad Registro

Mo se han realizado solicitudes

Documentacion de Solicitud || Volver |
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Si por el contrario ya ha realizado varias solicitudes para esta Convocatoria,
le aparecera una pantalla donde se reflejen todas ellas, similar a la del ejemplo
que se detalla a continuacion.

Si existieran dos o mas solicitudes para el mismo cuerpo y especialidad, sera
valida la ultima solicitud registrada (la marcada con un asterisco):

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESD.

Complete uns =oficifud por cada especialidad a la que pertenezca y por I3 cuwal guiera
participar en este proceso

Eijjz Ia opcidn oporfuns para rellenar una solicitud. Si escoge basarse en uns anferior margue
previamente qué solicitud elige de referancia.

;Gué desea hacer?

Bdr una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandose en una anterior

Solicitudes

*Inicamente se tendra en cuenta, para cada especialidad, la ditima solicitud registrada dentro del
plazo establecido en la convocatoria.

Sol. Cuerpo y Especialidad Registro
0735 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - Mo Reqistrads
= PROCESOS DE GESTION ADMIMISTRATIVA g
0733 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - “05/06/20.28
T PROCESOS DE GESTION ADMIMISTRATIWA 12:18:34
073 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - 05020 2¢
! PROCESOS DE GESTION ADMIMISTRATIVA 12:07:30
| Cocumentacién de Solicitud | | Vaolver |

Llegada a esta pantalla, puede elegir entre:

o Crear un nueva solicitud partiendo de cero: pulse “CREAR UNA NUEVA
SOLICITUD EN BLANCO”.

o Crear una nueva solicitud basada en una ya creada: seleccione en la
tabla inferior la solicitud origen desde la que se copiaran los datos, y pulse
“CREAR UNA NUEVA SOLICITUD BASANDOSE EN UNA ANTERIOR’.

Pagina 8|29




Castilla-La Mancha

2.2.1. DATOS PERSONALES

Tras “crear la solicitud”, ya sea nueva o basada en una anterior, le aparecera una pantalla
que muestra sus datos personales, donde solo podra modificar algunos campos.

Tras comprobar que sus datos personales son los correctos, pulse “SIGUIENTE”

para continuar con el proceso:

Solicitud - Datos personales

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL
EROCESD

Datos personales del participante: Se recomienda fndicar un DOMICILIO. Ademasz, debera
consignar un ndmero de TELEFONO MOWIL y un CORREQ ELECTRONICO gque podrn
ulilizarse para el envio de avizos de notificacion o publicacion de tramites.

Los campos marcados con [3 imagen de una lupa poseen uns fisfs de valores desplegsbies
Introduzca al menos tres caracieres de la opeidn deseada Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

Datos personales

- ) ;

# Seson: Hombre & Mujer
N® Identificacidn:

« Mombre:

# Primer apelido:

Segundo apellido:

# Pais de residencia: ESPANA ~
# Provincia de residencia: hd

# Localidad de residencia:

# Domicilio:

* Codigo postal:

# Fecha de nac. (dd'mmiazaa): IE|
# Pais de nacimiento: '
« Provincia de nacimiento: b
# Localidad de nacimiento:

# Pals de nacionalidad: = b

Prefijo pais  Teléfono

# Teléfono de avisos (SMS)

* Comreo electranico de avisos:

e
| Caneelar W

Dudas Técnicas: CAU
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2.2.2. DATOS DE LA CONVOCATORIA

Tras “confirmar sus datos personales”, se le mostrara una pantalla con desplegables

donde debe seleccionar el “Cuerpo” y la “Especialidad”.

Si por ejemplo quiere participar por el Cuerpo de Profesores de Ensenanza
Secundaria, se le mostrara, tras seleccionarlo, un listado con las especialidades del

mismo. Debe seleccionar la Especialidad por la que desea renovar su participacion:

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESO

Datos de parficipacion: indique el GUERFPO y la ESPEGIALIDAD por los que quiers participar en
&l proceso.

La documentacion gue considere oportuna puede adjumtaria al final de la

solicitud.
* Cuerpo: v
Especialidad PROFESORES DE ENSENAMZA SECUNDARIA
. PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL
« Especialidad:

PROFESORES DE ESCUELAS OFICIALES DE IDIDMAS

PROFESORES DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS

E FROFESORES DE ARTES PLASTICAS Y DISENO

MAESTROS DE TALLER DE ARTES PLASTICAS DISENO

PROFESORES ESPECIALISTAS EN SECTORES SINGULARES DE FORMACION PROFESIONAL

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESC

Datoz de parficipacicn: indique &l CUERPO y la ESPECIALIDAD por los que quiere participar en
el proceso.

La documentacion que considere oportuna puede adjuntarfa al final de Ia
solicitud.

Cuerpo

# Cuarpo: PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA ~

Especialidad

» Especialidad:

FILOSOFIA
=

LATIN

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA

GEOGRAFIA E HISTORIA

MATEMATICAS
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Si por ejemplo quiere participar por el Cuerpo de Maestros (especialidades anteriores

LOGSE), le aparecera esta pantalla:

Solicitud - Datos de convocatoria

Dudas Tecnicas:

La documentacién que considere oportuna puede adjuntarla al final de la
solicitud.

Cuerpo

MAESTROS v

Especialidad

:
| CIENCIAS SOCIALES
| MATEMATICAS ¥ CIENCIAS DE LANATURALEZA

{ F OGIA: LENGUA CASTELLANA |
Cancelar == Anleriorn EflE ==

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.3. TITULOS, COMPETENCIAS LINGUISTICAS Y OTRAS

Tras seleccionar los “datos de la convoctoria”, se le mostrara una pantalla donde se le

solicitan los titulos y competencias linglisticas que desea aportar para participar en

este proceso, segun lo previsto en la Convocatoria:

- Titulaciones: debe indicar la titulacion o titulaciones aportadas. Para ello, en los

recuadros de texto que aparecen en blanco, escriba al menos tres caracteres y le

aparecera una lista de titulaciones. También puede seleccionar otras titulaciones

oficiales, si procede.

- Competencias lingiisticas: debe indicar su titulacion para el desempefio de

plazas bilinglies en los idiomas donde quiera desempefar dicha competencia (ver

Anexo lll de la Convocatoria).
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En caso de consignar competencias linquisticas, quedara obligado a aceptar las

plazas adjudicadas con dicha competencia en su especialidad.

Debera adjuntar al final de esta solicitud copia digitalizada de las titulaciones

académicas y/o certificados que acrediten nuevas competencias linquisticas.

- Otras competencias: debe indicar su titulacion para el desempeno de lenguaje

de signos.

A continuacién, se muestra un ejemplo de pantalla, tras alegar el grado en Economia
para el ingreso en el Cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria, competencias
linguisticas en inglés y francés, y competencia en lenguaje de signos:

Solicitud - Titulos y Competencias linguisticas

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dedas Técncas CAU

Dede agpuniar j
Y0 corTiNic 3T0E QUE ACrRdITBN NUEVIE COMPETINCIas INglisucas

LOS Campos Marcaldos ¢o 0 3 3 ANl
NMOOLZCA Al MENSS Ires CAracierss 0& @ OpCion Ceses02 YESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

TITULO ACADEMICO GRADO EN ECONOMIA
+»ALEGADO PARA EL
INGRE SO EN EL CUERPO

o Focha Obtoncdr i-——-

E3ta fecha se refiere 3 1a O MN3IZACI0n OF I0S SIUCIOS Je NIulD exipioo

TITULO ACREDITATIVO DE | MASTER DE FORMACION PEDAGOGICA Y DIDACTICALL
LA COMPETENCIA

* PEDAGOGICA Y
DIDACTICA

e Fecha Obtencd {'—.,4

OTRA TITULACION OFICIAL | TITULO OFICIAL DE MASTER REAL DECRETO 1360200
APORTADA

Fecha Obtencidr o]
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Compsetencias nguisticas

ALEMAN: |
Facha Oblenddn
FRANCES CERTIFICADD OE NIVEL AVANZADO DE ESCUELA OFI
Facha Oblenddn E|
INGLES CERTIFICADD DE NIVEL AVANZADD DE ESCUELA OFI L3
Facha Oblenddn
ITALLAND: .}
Facha Obtencdn E|

Otras competenclas

LENGUAJE DE SKGHOS: CERTIFICADD DE NIVEL AMANZADOD ALTO C1 {LENGU. &

Fecha Oblbencdn

Y —

| Canosdar || e Anferior FLEJ;LE'HE-*:J

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.4. PETICION DE PLAZAS PARA LAS ADJUDICACIONES DURANTE EL CURSO

Tras “indicar los titulos, competencias linguisticas y otras competencias” que desea
aportar para participar en este proceso, debe seleccionar la/s provincials en la/s que

quiere trabajar para las adjudicaciones de plazas durante el curso escolar.

Una vez escogida la/s provincia/s deseada/s del desplegable, debe pulsar “AGREGAR”.

Si quiere borrar alguna de las provincias seleccionadas, debe pulsar “BORRAR”.
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Solicitud — Peticion de plazas para adjudicaciones durante el
curso escolar

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAU
PROCESO

Provincias de trabajo para iz asignacion de plazas durante el curso s n Caj lo IV
Orden 32/2018 DOCM ni 2 de 28/02/2018: indique las provir n K qur ue se
le pueds asignar una pl proxime curso. Esf iones
que se produzcan dura

Provincias
= Provincia: -

ALBACETE

gregar o CIUDAD REAL
CUENCA

m

GUADALAJARA

TOLEDO

| cancaiar | [ <<anteror | (Tiguiente = Ty

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

2.2.5. OPCIONES PARA ASIGNACIONES DURANTE

EL CURSO,

AUTORIZACIONES Y OTROS

Tras “solicitar las provincias de trabajo”, debe seleccionar otras opciones que

necesitamos conocer para tenerlas en cuenta en las asignaciones de plazas que se

hacen durante el curso.

También debe hacer una declaracién responsable de los datos y requisitos aportados,

ademas de autorizar u oponerse a una serie de consultas por parte de esta

Administracion.

Si se encuentra en varias bolsas, es conveniente que en todas ellas tenga los

mismos criterios de asignacion.

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso, tras seleccionar todas las opciones

planteadas.
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- Datos para asignaciones de plazas durante el curso: debe marcar las opciones

deseadas:
Solicitud — Opciones para las asignaciones durante el curso,
autorizaciones y otros
AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAU
PROCESO

Datos para Asignaciones de Plazas durante el Curso

Datos necesarios para la gestion de las asignaciones de las plazas que sujan durante el curso.
MPORTANTE.

Gi ze encuentrs en varias bolsas. ez convenients que en todas ellas fengs los mismos chiterios
de asignacion

Ademds, para ls preferencia por duracidn prevists o proximidad &l domiciio en Castilia-La
NMancha, se tendrd en cuents el difimo cambio que realice v este =e aplicars 8 TODAS las
bofsas en las gue se encuentre.

, £Desea optar a plazas s O ne O
ITINERANTES?

;Desea oplar a plazas de si O e O
* TIEMPO PARCIAL de 172 de
jomada o SUPERICR?

i Desea oplar a plazas de S0 @] Mo @]
# TIEMPO PARCIAL de
MEMNOS de 1/2 de jomada?

» Indigue su preferencia:

F - Duracion prevista w

Si desea consultar o cambiar su ESTADO DE DISPONIBILIDAD para el curse 2026/2027, puede
hacerlo a través del Portal del Personal Docente

Si desea optar a plazas de caracter itinerante, indique “Si” en la
casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de media jornada o superior,
indique “Si” en la casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada,

indique “Si” en la casilla correspondiente. En caso contrario, marque “NO”.
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Si desea optar SOLO a plazas de jornada completa, indique “NO” en la casilla
de “optar a plazas de tiempo parcial de media de jornada o superior’ y “NO” en

la casilla de “optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada’.

Si su preferencia para la asignacién de plazas es la duracién prevista de la

sustitucion, marque “F-Duracién prevista”.

Si su preferencia para la asignacion de plazas es proximidad al domicilio,
marque “P-Proximidad al domicilio en Castilla-La Mancha”. Esta opcion sélo se
tiene en cuenta si su domicilio en nuestra base de datos esta informado en

Castilla-La Mancha.

- Colectivos de especial consideracion: puede marcar que desea participar en la
reserva de plaza preferente en las adjudicaciones de plazas durante el curso

escolar, si cumple los requisitos:

o Mayores de 55 ainos, con al menos 10 afios de experiencia docente:

@de EspeciﬂlCons@

Pusde solicitar parficipar en siguno de los coleclivos de especial considerscion para la
adjudicacion de plazas durante el curso

Para mayores de 55 afios con al menos 10 afos de experiencia docente en las asignaciones de
plazas que se produzcan durante el curso escolar.

iDesea parficipar en la 5 ™ No
reserva de plazas a mayores
de 55 anos, con al menos 10
afios de experencia docenta?
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o Personas participantes en alguno de los procesos de concurso-oposicion
convocados en Castilla-La Mancha en los dos ultimos afos, que hayan
obtenido una nota final en la fase de oposicién igual o superior a 8

puntos:

@s de Especial Cunsid@

Puesde solicitar participar en alguno de los colsctivos de especial considerscion para la
adjudicacion de plazas durants el curso

Para participantes en alguno de los procesos de concurso-oposicion convocados en Castilla-La
Mancha en los dos dltimos afios, y que hayan obtenido una nota final en la fase de oposicion igual
o superior a & puntos

iDesea parlicipar en la g @ No "=
reserva de plazas por obiener

una nota igual o superior a 8

puntos en |a fase de oposicidn

de los dos dltimos afios?

Seqin lo establecido en el articulo 22 de la orden 32/2013 ( D.O.C.M. Nam 42 de 28/022018): los
requisitos se han de cumplir el primer dia del curso escolar (01/09/2026 en esta convocatoria) v se
tendra en cuenta en todas las asignaciones que se produzcan durante dicho curso.

- Acreditacion del cumplimiento de los requisitos: si esta de acuerdo con la

declaracion responsable que se le presenta en pantalla, debe marcar “Si”

cumplimiento de los requisitos

DECLARACION RESPONSAELE:

La persona sbajo firmante declara que son ciertos los datos consignados y que redne los requisitos
y condiciones exigidos para el acceso como docente al emples pdblico, comprometiéndose a probar
documentalmente los mismos cuando se le requiera para ello.

Azl misme, la persona firmante declara conocer gue en el caso de falsedad de los datos yio
documentacion aportada u ccultamiento de informacién de los gque puedan deducirse intencion de
engaro en beneficio propic o ajeno, serd excluida del procedimiento e incluso los hechos,
dependiendo de |z gravedad, podran ponerse en conocimiento del Ministerio Fiscal por si fusran
constitutivos de dicito penal.

# ; Ezt3 de acuerdo? Si W Ne
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Autorizaciones: si esta de acuerdo con que esta Administracion pueda
comprobar y verificar la informacion detallada en la pantalla que se muestra, no

debe marcar nada, es decir, deje las casillas en blanco:

Autorizaciones

Con I3 presentacion de esfa soliciud y de acuerdo con el articulo 25 de la Ley 332015, de 1 de
oofubre dal Procadimianfo Adminizstrative Comun de laz Adminiztraciones Publicas, la Consejers
de Educacion, Culfurs y Deportes podrs coneulfar o recabar documenioz elsborados por
cuaiquier Adminiztracion zalvo gue conste en ef procedimianio su oposicicn.

En particular, ze recabaran loz siguienfez datos, salvo que SE OPONGA EXPRESAMENTE a fa
conzulta marcando [3 siguiente casiila (ziempre gue cbren en poder de la Administracion de
JCCA):

Con la presentacion de esta solicitud y de acuerde con el articulo 28 de la Ley 332015, de 1 de
octubre del Procadimiento Administrativo Comldn de las Administraciones Plblicas, la CONSEJERIA
DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES podra consultar o recabar documentos elaborados por
cualguier Administracion salvo que conste en el procedimients su oposicién. En particular, se
recabaran los siguientes datos, salvo que SE OFOMGA EXPRESAMENTE a la consulta marcando
la easilla comrespondients:

ME OPOMNGO a la consulta relativa a los datos acreditativos de L
identidad

ME OPONGO a la consulta relativa a los Datos Profesionales del (-
expediente personal comespondiente a servicios prestados o
reconocidos en esta Administracion

ME OPONGC a la consulta relativa a la Certificacion negativa del L
Registro Central de Delincusntes Sexuales

De acuerdo con lo previsto en e articulo 57 de |a Ley Organica 372021, de 4 de junio, de proteccion
integral a |a infancia y la adolescencia frente a la violencia.

ME OPONGO a la consulta relativa a los Datos de formacion de ]
Regisiro de Formacion del Profesorade de Castilla - La Mancha

ME OPOMGD a la consulta relativa a las titulaciones (-

ME OPOMNGD a la consulta de los datos acreditativos de la L
certificacion reconccida del nivel de competencia digital docents (COD)

{solo personal que la tenga acreditada por |3 comunidad autdnoma de

Castilla — La Mancha)

Todo ello en los términos establecidos en el articulo 28 2 de la ley 3802015 de 1 de octubre, de
procadimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas.

En el caso de gque se haya opuesto a alguna de las opciones anteriores, debe aportar los datos y
documentos respectivos para la resolucion del presente procedinniento.
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Pulse

2.2.6.

Informacion basica sobre Proteccion de Datos:

Proteccion de datos

Responsable: Direcoidn General de Recursos Humanas.

Finalidad: Gestién de la seleceidn de personal docente en la Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha.

Legitimacion: 8.1.c} Cumplimienio de una obligacion legal del Reglamento General de Proteccion de
Diatos; 5.1.e) Mision en inferés plblico o ejercicio de poderes plbiicos del Reglamento General de
Proteccidn de Datos. Datos de categoria especial: 9.2.9) e tratamiento s necesario por razones de
un interés plblico esencial del Reglamenic General de Proteceion de Datos. Ley Organica 22008,
de 3 de mayo, de Educacion. Real Decreto 276/2007, de 23 de febrere, por el que se aprusba el
Reglamento de ingreso, accesos y adquisicion de nuevas especialidades en los cuerpos dosentss 3
que s= refiers la Ley Organica 2/2008, de 3 de mayo, de Educacidn. Real Decreto Legislativo
52015, de 20 de octubre, por el que s aprueba 2 texio refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico. Ley 4/2011. de 10 de marzo, del Empleo Publico de Casfilla-La Mancha.

Qrigen de los datos: La propia persona interesada o su representante legal, administraciones
plblicas.

Categoria de los datos: Mombre y apellidos, MIF/DNI, direccion, teléfono, firma, firma electanica,
comen electrdnico. Datos especialmente protegidos: Salud. Ofros datos tipificados: Académicos y
profesionales, detalle de empleo. caracterizticas personales: econdmicos, financieros y de seguros.

Destinatarios: Existe cesidn de datos

Dierechos: Puede gjercer los derechos de acoese, rectificacidn o supresidn de sus datos, asi como
ofros derechos, tal y como s= explica en |a informacicn adicienal.

nformacidn adicional: Disponible en 3 direccidn electrinica:
https:lirat.eastillalamancha.esinfo/0 184

Organismo Destinatario
CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
Codigo DIR3: AD2044702

| Cancelar || <2 Anteriar |qéigJarE>9'

‘SIGUIENTE” para continuar con el proceso.

PETICION DE PLAZAS DE LA ADJUDICACION PREVIA AL INICIO DE CURSO

Tras seleccionar “opciones para adjudicaciones durante el curso, autorizaciones y otros”,

debe solicitar, por orden de preferencia, las plazas deseadas para la asignacion

previa

Puede

al inicio del préximo curso.
encontrarse con dos situaciones:

Si tiene una peticion anterior para el mismo cuerpo y especialidad, para

asignacion de inicio de curso:

o Puede recuperarla (copia de peticiones anteriores) si contesta “Si” a la

pregunta “; desea usar las mismas peticiones en esta instancia?”
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o Si no desea recuperarla, pulse “NO”, y se encontrara en la misma

situacion que si no tuviera peticiones anteriores.

Solicitud - Copia de peticiones anteriores

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESO

Peticiones pars |3 ssignacion de inicio de curgl Copiéa de uns solcitud anterior.

o

Se ha enconfrado una soicitud anterior, de la convecatoria
peticiones de ceninos, ;desea usar las mismas peticiones en ests instancia?
™ =

Y Mo

La copia de laz peticiones también permite la edicidn de izz mizmas en ef siguisnte formulano.

Cancelar || << Antenior |d’5i;uien:e >>‘b

En caso de seleccionar “copiar una peticién anterior”, le aparecera un listado con
sus peticiones antiguas, que puede utilizar en esta instancia. Puede modificar el

orden de las plazas (botones de “subir’ y “bajar”), o incluso “borrar” alguna peticion.

- Si “NO” tiene una peticion de plazas anterior para asignaciéon de inicio de

curso, llegara a una pantalla donde se le pedira que afiada sus peticiones.

Para solicitar las plazas para la adjudicacion previa al inicio de curso, debe tener en
cuenta que:
- Enel Anexo IV de la Convocatoria se detalla la relacién de centros, localidades
y provincias que puede solicitar con sus respectivos CODIGOS. Estos
cbdigos son los que hay que utilizar al anadir las peticiones de plazas.
- Puede realizar hasta 120 peticiones de destino, si lo desea (maximo)
- Durante el proceso de peticion de plazas, puede modificar el orden o borrar
alguna de ellas, si lo considera oportuno.
- Puede indicar el n° de orden de la peticion si desea intercalarla entre las ya

realizadas, lo que le facilitara rellenar sus peticiones:

Indigue el n® de arden de la peticion 5/ desea intercalarla entre 1as realizadas.
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A continuacién, se muestra la pantalla de Peticién de plazas para la adjudicacion

previa a inicio de curso:

Solicitud - Peticion de plazas para la adjudicacion previa a

inicio de curso

AVUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dwudas Técnica
PROCESO

Feticiones para la asignacion de inicio de cursc sequn Capitule I Crden 3272018 DOGM nuim.
42 de 2802/2018: Fuede realizar hasfa 120 peticiones de desfine para el proximo curso.
Recuerde indicar primero e TIPO de peficion gue desea realizar.

Mota informativa. En la adjudicacion de plazas previa a inicio de curso no se oferfaran
tiempos parciales inferiores a media jormada.

Loz campos marcedos con ls imagen de uns lups pozeen unag lizfa de valores desplegables.
Introduzea sl mencs fres caracteres de la opoion deseads ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

s Cal

N Codigo  Descripcion = Tipo  PO. PTP Iti.

Sin peticiones

Para anadir una nueva peticiéon, debe seguir los siguiente pasos:

Anadir nueva peticion

= Tipo de peticion: ~
* Codigo &

Los codigos de centros estan publicados en el anexo de

centros de la orden que regula este proceso

Descripcion 4

Indigue el n® de orden de la peticion si desea intercalarla entre las realizadss.

Orden:

Plaza Ordinaria (P.0.): ® 5 O no
Plaza Tiempo Parcial (P.T.P): O s @
tinerancia: O g @ o

;Desea optar preferentemente a plazas bilingles?

| Cancelar || == Anterior | | Grabar solicitud y adjuntar decumentacion
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- En primer lugar hay que elegir el “TIPO DE PETICION” que desea hacer (por

Centro, Localidad o Provincia):

Afnadir nueva peticion

= Tipo de peticion: v

# Codigo Centro

Localidad
Provincia

- En segundo lugar, una vez elegido el “tipo de peticion”, debe buscar las plazas
que quiere seleccionar, bien por ”CODIGO” bien por “DESCRIPCION”:

o Buscar por “CODIGO’ del centro, localidad o provincia: al escribir al menos
3 numeros, apareceran todos los cddigos coincidentes con su busqueda,
debiendo seleccionar el que corresponda. En este caso, automaticamente se
rellena también la casilla “descripcion”.

o Buscar por “DESCRIPCION”: al escribir al menos 3 caracteres, apareceran
todos los resultados coincidentes con su busqueda, debiendo seleccionar el
que corresponda. En este caso, automaticamente se rellena también la casilla
“codigo”.

- En tercer lugar, debe indicar, para cada peticién, si quiere optar a “PLAZA
ORDINARIA” (P.O.), “PLAZA A TIEMPO PARCIAL” (P.T.P) O “ITINERANCIA”,
marcando lo que corresponda.

Pulse “AGREGAR?”, tras seleccionar la nueva peticion.

A continuacion, se detalla un ejemplo de dos peticiones de plazas:

o Primera peticién: “Tipo: Localidad”, “Descripcion: Villarrobledo” y “Plaza

Ordinaria: Si”:
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Afiadir nueva peticion

# Tipo de peticion: Localidad v

= Codigo 020810003 '.-\

centros de ia orden q

Descripcion Villarrobledo

Indique ef n° de orden de la peticion si desea intercalaria enire /as realizadas.

Orden

Plaza Ordinaria (P.O.): ® 5 O no
Plaza Tiempo Parcial (FTP) O g ®
Itinerancia: O g @

W ——
=)
—

o Segunda peticion: “Tipo: Centro”, “Codigo centro: 02003120 (que corresponde

al IES Virrey Morcillo), “Plaza Ordinaria: Si” y “Plaza a tiempo parcial: Si”:

Afiadir nueva peticion

# Tipo de peticion: v

* Codigo 02003120

Los codigos de

ceniros de Ia orden qu

Descripcion Instituto de Educacion Secundaria Virrey Morcillo '-'k

Indigue el n® de orden de la peticién si desea intercalarla entre las realizadss.

Orden

Plaza Ordinaria (P.0.): ® s O no
Plaza Tiempo Parcial (P.T.R) ® 5 O

ltinerancia: O g @ g

AEE—

D,

- En _cuarto lugar, una vez afiadidas todas las peticiones de destinos deseadas

(maximo 120 plazas), debe indicar si desea optar preferentemente a plazas

bilinglies. En caso afirmativo, marque la casilla correspondiente:

; Desea optar preferentements a plazas :ilngl;eE'?C— )
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- En___quinto  lugar, pulsar “GRABAR SOLICITUD Y ADJUNTAR
DOCUMENTACION’ si esta seguro/a de que los datos introducidos y todas las

opciones que ha seleccionado son las correctas:

g — O

| Cancelar || << Anterior |gwcitud'fadjuntardncuw

Una vez haya “grabado su solicitud”, ya NO podra retroceder a ninguna
pantalla anterior.

Tras pulsar “Grabar solicitud y adjuntar documentacioén, ira a otra pantalla donde

podra adjuntar la documentacion que necesite para completar esta instancia.

2.2.7. ADJUNTAR DOCUMENTACION

Tras “solicitar las plazas deseadas para la asignacion previa al inicio del proximo curso”,
debe adjuntar la documentacion necesaria para esta solicitud, en base a la
Convocatoria:

Adjuntar documentacion

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Tecnicas: CAL
EROCESD

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Mo se han encontrado resultados.

Adjuntar nueva documentacion

Puede subir cualquier fichero de imagen o documento, recomendandose | formato de archivo

POF. El tamafio maximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar
os 50 caracteras.

) .
.‘ Sedeccionar archivo™) Mingun archivo seleccionado
——
I - -
A'Ia.:"
- —

R ——
G=D
S
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Para adjuntar un nuevo documento debe pulsar “SELECCIONAR ARCHIVO”, poner una
“DESCRIPCION” del fichero (obligatorio) y pulsar “ANADIR.

Se recomienda adjuntar documentos en formato pdf, respetando el tamafio maximo
permitido. Si le aparece el mensaje “se ha excedido el niumero maximo de documentos
permitidos por solicitud”, puede comprimir varios documentos en un unico archivo que no

exceda los 5 megabytes, y adjuntar dicho archivo comprimido.

A continuacion, se muestra un ejemplo donde se adjuntan varios ficheros, que vemos
que ya aparecen en la “Lista de documentos incluidos en la solicitud”:

Adjuntar documentacién

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESD

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Total registros: 3

Descripcidn Fichera Tamafio (MB)

A‘é;te' Master Educacion.doox
Idiomas Competencia lingiistica docx
\_I'.L acion,

Titulo acoeso.docx

Adjuntar nueva documentacion

Puede subir cualquier fichero de imagen o documento, recomendandose el formato de archivo
POF. El tamafio maximo de cada archive es de 5 Mb. El nombre del archivo no puede superar
os 50 caracteres.

Descripeion obligatoria Sedeceionar archivo | Mingln archivo seleccionado

q Afadir || Borrar || UerDocJ'nen'.oD

=)
—

Puede usar el boton “Borrar” para eliminar cualquier documento de los que aparecen en
la lista, seleccionandolo previamente. También puede comprobar que el fichero subido
corresponde con la informacion que se quiere adjuntar, pulsando el botéon “Ver

Documento”, tras seleccionarlo previamente.

Una vez haya terminado de adjuntar toda la documentacion necesaria para esta solicitud,

debe pulsar el botén “FINALIZAR” para continuar con el proceso.
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2.3. REGISTRO DE LA SOLICITUD DE RENOVACION

Tras “haber grabado su Solicitud y haber aportado la documentacién necesaria”, debe
registrar dicha Solicitud para poder participar en este proceso de renovacion de bolsas

de interinidad.

Le aparecera una nueva pantalla donde se le pregunta si quiere registrar

telematicamente su instancia.

Marque la casilla “Si”, y pulse “ACEPTAR” para finalizar con el proceso.

Realizar registro de esta instancia

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESO

Realizar registro

i Quiere registrar la solicitud telematicamente?

Dieseo realizar &l registro telemafico de la instancia y finalizar el procedimienta.

Mo . - .
' Mo deseo registrar la solicitud telematicamente en este momento, deseo conservarla

como borador para poder registrar una solicitud mas adelante basandome en ella s
fuese necesario.

Pulse Acepisr para continuar.

=

Tras “realizar el registro de su Solicitud”, le aparecera una pantalla indicandole que el
‘Registro se ha realizado con éxito”, el numero de solicitud de su instancia, el
numero de registro unico y la posibilidad de obtener un justificante, pulsando
“OBTENER JUSTIFICANTE” (documento pdf que le recomendamos guarde en su

ordenador):
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Registro realizado con éxito

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAU
PROCESO

gisiro telematico de fa =
J proceso, pero 00O 5

id. Puede reslizar fantss soficifudes como guiers
A VALIDA LA ULTIMA SOLICITUD REGISTRADA

FPara descargar &f justificante la solicitud debe estar registrada.

IMFORTANTE: conzene uns copia de ls solicifud porque puede zer necezaria en ofraz fazes def
proceso.

El nimero de solicitud de su instancia c—
Mimero de Registro .'J'|ic

Obtenga y conserve un documento PDF con los datos de esta instancia. Para ello haga clic en e
boton Obfener Justificante.

q\O:-'.ene'..Ls'.iﬁcaﬂg | | alver |

Puede ver el resumen de sus solicitudes volviendo a la pantalla inicial (pulse
“VOLVER’, y luego “CREACION DE SOLICITUDES”).

Solo se podra presentar una solicitud por cada especialidad. Si existieran dos o

mas solicitudes registradas telematicamente por la misma persona participante,

para la misma especialidad, sera valida la ultima de ellas (en la aplicacién aparecera

junto a la fecha de registro con un asterisco):

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: CAL
PROCESO.

Complete uns =olicitud por cada especialidad a la gque pertenezca y por la cual guiers

opeidn oporfuna para reflenar una solicitud. 5i escoge baszarse en una anferior margue
previamente qué solicitud elige de referencia.

£Gué desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandose en una anterior

Solicitudes

*Unicamente se fendra en cuenta, para cada especialidad, la Uifima solicitud regisirada deniro del
plazo establecido en la convocatoria.

Sol. Cuerpo y Especialidad Registro

£S DE ENSENANZA SECUNDARIA -

8735 | pRo DE GESTION ADMINISTRATIVA Mo Registrada
e DE ENSERANZA SECUNDARIA -

o DE GESTION ADMINISTRATIVA
- £S5 DE ENSENANZA SECUNDARIA -

OS5 DE GESTION ADMINISTRATIVA

Documentacion de Solicitud | | Vabver |
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3. GESTION DISPONIBILIDAD CURSO 2026-2027

Si quiere CONSULTAR o MODIFICAR SU DISPONIBILIDAD para el curso 2026-2027,

acceda al Portal de Personal Docente, despliegue del menu de la izquierda la pestafia “Mis

Datos”. Pulse “Interinidad”, después “Estado de la disponibilidad”, y por ultimo

“Gestion de la disponibilidad”:

()} Inicio

® Personales

€ Econémicos

) Administrativos y de formacién : S—
stado de la disponibilidad
| @ DISPONIBLE en sus bolsas ACTIVAS

23 Mis procesos

m A~

Castilla-La Mancha

O Inicio

2= Mis datos

® Personales

€ Econdmicos

Inicio > Misdatos > Interino

Interinidad curso 2026/2027

Disponibilidad

Portal del Personal Docente

Inicio > Misdatos > Interino

Interinidad curso 2026/2027

Disponibilidad

) Administrativos y de formacion

®
a0t

o
E=3 Mis procesos

|2 Convocatorias

B Solicitudes Genéricas

Estado de la disponibilidad

0 Estado general:
DISPONIBLE en sus bolsas ACTIVAS desde el " 1/06/2026

‘ Gestioén de la disponibilidad curso 2026/2027 .
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Por favor, contacte con nosotros en caso de dudas o incidencias técnicas:

- Con el estado de DISPONIBILIDAD o con la gestion de las BOLSAS DE
TRABAJO Y CONVOCATORIA DEL PROCESO DE RENOVACION, envie un

correo electrénico, junto a la copia de su DNI a: registropersonal.edu@jccm.es

- Con la tramitacién de la SOLICITUD DE RENOVACION DE BOLSAS DE
INTERINIDAD, abra un “ticket” en el CAU de Educacion indicando el “Asunto”
referido; seleccione la Categoria “Portal del Personal Docente”, la Subcategoria
“Interinos”, y el Elemento “Renovacion”.

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

- Con el ACCESO A LA SOLICITUD DE RENOVACION DE BOLSAS DE
INTERINIDAD, abra un “ticket” en el CAU de Educacion indicando el “Asunto”
referido; seleccione la Categoria “Portal del Personal Docente”, la Subcategoria
“Acceso a la plataforma”, y el Elemento “No acceso a la plataforma”.

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

- Si tiene problemas con el CERTIFICADO DIGITAL (correo sin actualizar,
extension antigua...), abra un “ticket” en el CAU de Educacién indicando el
“‘Asunto” referido; seleccione la Categoria “EducamosCLM”, la Subcategoria
“Gestion de documentos”, y el Elemento “Firma con certificado digital”.

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

Desde la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion,

Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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