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1. ACCESO AL PORTAL DE PERSONAL DOCENTE 

 

Para GESTIONAR SU CREDENCIAL Y PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN 

SOLICITADA, tras la adjudicación definitiva de plazas previa al inicio de curso, 

deberá autenticarse en nuestro sistema. 

 

Por favor, entre al Portal de Educación de Castilla- La Mancha 

(https://educacion.castillalamancha.es/) y pulse el boton “Acceder”: 

 

 

 

Tras pulsar “Acceder”, llegará a la siguiente pantalla donde debe entrar al PORTAL DEL 

PERSONAL DOCENTE (“Pulse aquí para acceder”): 

 

 

  

https://educacion.castillalamancha.es/
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Tras entrar al “Portal del Personal Docente”, se le redirigirá a la plataforma de 

identificación para las Administraciones. Por favor, seleccione el método de 

identificación de Cl@ve elegido:  

 

 

 

Si no tiene identificación Cl@ve, NO podrá acceder al Portal de Personal Docente.  

 

Si necesita ayuda con el sistema Cl@ve, pulse “Más información sobre Cl@ve aquí”: 

 

 

Tras identificarse con Cl@ve, llegará al PORTAL DEL PERSONAL DOCENTE. 
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Una vez dentro del Portal, por favor, despliegue del menú de la izquierda la pestaña “Mis 

procesos”/ “Detalle de mis procesos”/ “Renovación Interinos”: 

 

 

 

 

 

Pulse sobre su proceso, y seleccione “Asignación definitiva”, donde podrá consultar 

su resultado: 
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• Si no ha resultado adjudicado, no tiene que gestionar ninguna credencial, y se 

le mostrará en pantalla: 

 

 

• Si ha resultado adjudicado, se le mostrará en pantalla: 

 

Tras seleccionar la “Asignación definitiva” y consultar si ha obtenido plaza, pulse el botón 

“GESTIÓN DE LA CREDENCIAL” (para aceptar o rechazar su plaza): 
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2. GESTIÓN DE LA CREDENCIAL Y DOCUMENTACIÓN 
NECESARIA 

 

Tras acceder a la opción de “Gestión de la credencial”, tras la asignación definitiva, le 

aparecerá en pantalla la siguiente información: 

 

2.1. DATOS PERSONALES: se muestra su DNI, nombre y apellidos 

 

 

 

2.2. DATOS DEL PUESTO ASIGNADO: se muestra el cuerpo, especialidad, función, 

centro, localidad, provincia y tipo de plaza asignada, como en el siguiente ejemplo:  
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2.3. ACEPTACIÓN DEL PUESTO ASIGNADO: se muestra el estado de la credencial 

y se le plantea la opción de aceptar o rechazar la plaza asignada (lea con atención 

lo que implica cada opción).  

 

• La primera vez que entra a este apartado, se muestra el estado inicial de la 

credencial, que es EMITIDA.  

• La credencial puede tener tres estados: EMITIDA (estado inicial), ACEPTADA 

(cuando se acepta la plaza asignada) y RECHAZADA (cuando se rechaza la plaza 

asignada).  

• Si ACEPTA la plaza asignada, debe descargar la documentación que 

corresponda, rellenarla y adjuntarla (ver apartado “DOCUMENTACIÓN”). Tras 

añadir el/los documentos, pulse TRAMITAR para registrar su trámite.  

• Si ha olvidado subir algún documento en su trámite, debe realizar otro nuevo 

y repetir los pasos realizados con anterioridad (aceptar la plaza, descargar 

documento, rellenarlo y subirlo, y pulsar TRAMITAR).   

• Si RECHAZA la plaza asignada (conlleva la exclusión de la bolsa de trabajo, 

salvo causa justificada), pulse TRAMITAR para registrar su trámite. 

• Tras registrar su trámite (hay que pulsar TRAMITAR), el estado de la 

credencial cambiará. Debe entrar de nuevo a “Mis procesos”/ “Detalle de mis 

procesos”/”Renovación interinos” para ver el nuevo estado. 

• Sólo será válido el último trámite registrado.  

 

2.4. INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS 
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2.5. DOCUMENTACIÓN: se muestra el enlace para descargar la documentación que 

debe rellenar y adjuntar en este trámite, necesaria para formalizar su nombramiento. 

 

 

 
Para formalizar el nombramiento de la plaza asignada, tras la aceptación de la 
credencial, debe aportar la siguiente documentación:  

 

• Si NO ha trabajado como docente en un centro público de CLM: Declaración 

jurada, Hoja de recogida de datos bancarios y Modelo 145. 

• Si ha trabajado como docente en un centro público de CLM, y NO ha 

modificado algún dato personal desde su último destino en esta Comunidad 

(domicilio, cuenta bancaria, etc.): Declaración jurada.  

• Si ha trabajado como docente en un centro público de CLM, y ha cambiado 

algún dato que afecte al IRPF: Declaración jurada y Modelo 145.  

• Si ha trabajado como docente en un centro público de CLM, y ha cambiado 

su cuenta bancaria: Declaración jurada y cambiar su cuenta bancaria a través 

del portal de personal docente: “Mis datos”/ “Económicos”/ “Consulta y 

modificación de datos bancarios”. 
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PASOS A SEGUIR CON LA DOCUMENTACIÓN:  

1º. Descargar los documentos que necesite para formalizar su nombramiento.  

2º. Rellenar los documentos necesarios de forma digital o manual, y guardar copia 

de los mismos en su ordenador. 

3º. Adjuntar los ficheros que necesite para este trámite: 

o Para subir un archivo, pulse sobre el icono “seleccionar un documento”, y a 

continuación escriba una breve descripción del fichero. Luego pulse AÑADIR. 

 

o Si quiere ver el documento que ha adjuntado, pulse el icono “descargar 

documento”; si quiere eliminarlo, pulse el icono “eliminar documento”. 

 

4º. Pulsar TRAMITAR para registrar si acepta/ rechaza la plaza asignada en la 

adjudicación definitiva de plazas previa al inicio de curso, y la documentación 

necesaria para formalizar su nombramiento.  

5º. Descargar el justificante del trámite que acaba de realizar (vaya de nuevo al menú 

principal de la izquierda, siguiendo la ruta “Mis procesos”/ “Mis solicitudes”).  

Pulse el icono “descargar justificante”: 

 
 

6º. Imprimir una copia del justificante del trámite y presentarla en su centro de trabajo 

el primer día de su incorporación.  

7º. Comprobar el estado de la credencial: vaya de nuevo a “Mis procesos”/ “Detalle 

de mis procesos”/”Renovación interinos” para ver el nuevo estado. 
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3. DUDAS O INCIDENCIAS TÉCNICAS 

Por favor, contacte con nosotros en caso de dudas o incidencias técnicas: 

- Con la DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA RETIRAR SU CREDENCIAL, O 

CON GESTIÓN DE LAS BOLSAS DE TRABAJO Y/O DISPONIBILIDAD, envíe 

un correo electrónico, junto a la copia de su DNI a: registropersonal.edu@jccm.es 

- Con la APLICACIÓN INFORMÁTICA DE LA GESTIÓN DE SU CREDENCIAL, 

abra un “ticket” en el CAU de Educación indicando el “Asunto” referido; seleccione 

la Categoría “Portal del Personal Docente”, la Subcategoría “Interinos”, y el 

Elemento “Adjudicaciones de verano”. 

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/ 

- Con el ACCESO AL PORTAL DE PERSONAL DOCENTE, abra un “ticket” en el 

CAU de Educación indicando el “Asunto” referido; seleccione la Categoría “Portal 

del Personal Docente”, la Subcategoría “Acceso a la plataforma”, y el Elemento 

“No accedo a la plataforma”. 

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/ 

- Con el CERTIFICADO DIGITAL (correo sin actualizar, extensión antigua…), abra 

un “ticket” en el CAU de Educación indicando el “Asunto” referido; seleccione la 

Categoría “EducamosCLM”, la Subcategoría “Gestión de documentos”, y el 

Elemento “Firma con certificado digital”. 

https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/ 

 

Desde la Dirección General de Recursos Humanos de la Consejería de Educación, 

Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible. 

 

 

Muchas gracias por su participación. 

mailto:registropersonal.edu@jccm.es
https://cauclmeducativo.castillalamancha.es/

