
  

 

 

 
 

PROGRAMA DE AUXILIARES DE CONVERSACIÓN EN CASTILLA-LA MANCHA 
TRÁMITES NECESARIOS  

 
CURSO 2026/2027 

 

TRÁMITES PARA GESTIONAR EL VISADO Y ENTREGAR EN EL CONSULADO U OFICINA 
CORRESPONDIENTE 

 
Según el artículo 55.1 del nuevo Reglamento de Extranjería, que entró en vigor el 20 de mayo 
de 2025, la persona auxiliar de conversación puede solicitar una autorización de estancia por 
una duración que coincida con la duración del programa y, por lo tanto, renunciar a que 
comience un mes antes y acabe quince días después, ya que ello conllevaría gastos de seguro 
médico. 

 
Por lo indicado anteriormente, si eres ciudadano de un país no perteneciente a la Unión 
Europea, cuando hagas tu solicitud del visado tienes que completar y presentar en el Consulado 
correspondiente la solicitud firmada de vigencia de la autorización junto con la Carta de 
Nombramiento. Con ese documento se autoriza la estancia durante el programa del 1 de 
noviembre de 2026 al 31 de mayo de 2027.  
 

TRÁMITES NECESARIOS ANTES DE LLEGAR A ESPAÑA 

 
1. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES 
 
Según lo establecido en la legislación española, el auxiliar de conversación debe traer a España 
y presentar en el centro educativo el día de su incorporación, un certificado, emitido por el 
registro de delincuentes sexuales o por el registro de penales de su país, de no haber sido 
condenado por sentencia firme por algún delito contra la libertad e indemnidad sexual. Por 
favor, contacta con las autoridades educativas que te han seleccionado para verificar el tipo de 
certificado necesario. 
 
Sin este documento no podrás acceder al aula con el alumnado. 
 
2. NIE - NUMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO 
 
Antes de incorporarte a tu centro en España, puedes solicitar el Número de Identidad de 
Extranjero (NIE) en las oficinas consulares de la Embajada de España en tu país. 
 
https://www.exteriores.gob.es/es/EmbajadasConsulados/Paginas/index.aspx  
 
Si no has obtenido tu Número de Identidad de Extranjero (NIE) a través de las oficinas 
consulares, deberás solicitarlo en una Oficina de Extranjería (Comisaría de Policía). Para realizar 
esta gestión deberás aportar la Carta de nombramiento. 

 
https://www.policia.es/_es/dependencias_localizador_accesible.php#li_extranjeria 
 

https://www.exteriores.gob.es/es/EmbajadasConsulados/Paginas/index.aspx
https://www.policia.es/_es/dependencias_localizador_accesible.php#li_extranjeria


o bien en: 
 
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-
gestiones/extranjeria/ciudadanos-de-la-union-europea/numero-de-Identidad-de-extranjero-
nie/ 
 

TRÁMITES NECESARIOS EN ESPAÑA 

 
3. TIE - TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJEROS O CERTIFICADO DE REGISTRO DE 
CIUDADANO DE LA UNIÓN EUROPEA 
 
Si eres ciudadano de un país no perteneciente a la Unión Europea, deberás obtener la Tarjeta 
de Identidad de Extranjeros (TIE). 

  
En el caso de los ciudadanos de la Unión Europea, deben obtener el Certificado de registro de 
ciudadano de la unión para ciudadanos comunitarios (disponible en inglés, francés o alemán). 
Para realizar esta gestión deberás aportar la Carta de nombramiento. 
 

MÁS INFORMACIÓN 

 
4. INCORPORACIÓN AL CENTRO 
 
El día de tu incorporación al centro educativo debes entregar el Certificado de antecedentes 
penales y seguir las instrucciones que te den en el centro educativo. 
 
5. CUANTÍA DE LA AYUDA. CUENTA BANCARIA Y FICHA DE TERCEROS 
 
La asignación mensual, en concepto de alojamiento y manutención, será de 800 euros, que se 
efectuará mediante transferencia bancaria en los primeros días del mes siguiente. 
 
Es habitual que el primer pago se produzca con un retraso mayor debido a la complejidad de la 
tramitación del expediente. 
 
Para evitar retrasos y problemas en el abono de las ayudas mensuales es muy importante que 
abras una cuenta bancaria a tu nombre en una entidad española cuanto antes. 
 
Los ciudadanos de la Unión Europea pueden abrir una cuenta bancaria sin necesidad de disponer 
del NIE. Si el banco pusiera problemas, prueba en otra entidad.  

 
Si en algún momento durante el curso escolar cambiaras de entidad o de número de cuenta 
bancaria, debes comunicarlo cuanto antes y enviar de nuevo la Ficha de Terceros 
cumplimentada digitalmente, firmada y sellada por el banco. 
 
Recomendamos no cerrar la cuenta bancaria antes de finalizar el Programa de Auxiliares para 
poder recibir el último pago de la ayuda sin problemas. 
 
En el momento de abrir la cuenta bancaria, el banco debe rellenar, firmar y sellar la Ficha de 
Terceros (certificado bancario). Cuando la tengas, envíala por correo electrónico a 
auxiliaresdeconversacionclm@jccm.es o pídele al centro educativo que lo haga. 
 
MUY IMPORTANTE: 
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Para evitar errores en los trámites de la ayuda derivados de una letra poco clara, especifica en 
el cuerpo del mensaje el número de cuenta bancaria. 
 
Para poder agilizar los trámites para el pago de la ayuda, es muy importante enviar la Ficha de 
Terceros antes del día 15 del mes de la incorporación. 
 
6. DURACIÓN DEL PROGRAMA Y HORARIO 
 
El programa tiene una duración de 7 meses, desde el 1 de noviembre de 2026 hasta el 31 de 
mayo de 2027, aunque por motivos justificados puedes incorporarte con posterioridad al 1 
de noviembre. 
 
La dedicación al programa en el centro adjudicado será de 14 horas semanales presenciales, 
que equivalen a más de 14 sesiones semanales. 
 
 Tus períodos lectivos se distribuirán en tres o cuatro días por semana. 
 
7. SEGUROS 
 
El personal auxiliar de conversación contará con una cobertura sanitaria y de accidentes por 
parte de la Seguridad Social durante su participación en el programa. De igual manera, contarás 
con un seguro de repatriación y un seguro de responsabilidad civil. 
 
8. RENUNCIA A PARTICIPAR EN EL PROGRAMA 
 
En el supuesto de que, por razones justificadas, tengas que renunciar a tu participación en el 
programa, debes comunicarlo por correo electrónico, con carácter urgente, a la dirección de 
correo electrónico auxiliaresdeconversacionclm@jccm.es y a la dirección de correo electrónico 
del centro educativo. 
 
Si la renuncia se produjese una vez que te hubieras incorporado al programa, debes firmar el 
documento de renuncia que te proporcionará el centro educativo. 
 
9. APOYO Y ORIENTACIÓN 
 
Al recibir la Carta de Nombramiento, es aconsejable que te pongas en contacto vía correo 
electrónico con el centro educativo que se te haya asignado para que puedan darte información 
sobre el centro y la localidad y orientarte en cuanto al alojamiento, transporte, etc. 

 
Durante todo el curso contarás con el apoyo y la orientación del tutor/a de tu centro educativo 
y con el personal asesor de Plurilingüismo de la Delegación Provincial de Educación, Cultura y 
Deportes correspondiente. 
 
En caso de surgir alguna duda o incidencia, puedes comunicarla a tu centro educativo o a 
auxiliaresdeconversacionclm@jccm.es. 
 
10. VACACIONES 
 
En lo relativo a las vacaciones, disfrutarás de los días festivos y vacaciones estipuladas en el 
calendario escolar del centro. 
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En el caso de ausencias, debes justificarlas. 
 
11. REUNIÓN INFORMATIVA 
 
A partir del día 1 de noviembre tendrá lugar una reunión online para informar del Programa de 
Auxiliares de Conversación. 
 
 


