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GESTIÓN PFE EN APLICATIVO GAE   

DAR DE ALTA 

TUTOR

Equipo 

Directivo

PROSPECIÓN 

DE 

EMPRESAS

¿Existe 

empresa?

SI

Actualizar 

datos

NO

Crear 

Empresa

DELPHOS

Administración

Organismos intermedios

Tutores duales

Equipos directivos

CONVENIOS

¿Vigente?

PLAN 

FORMATIVO 

INDIVIDUAL

SI

Usar

NO

Crear convenio 

Anexo 0

(Según Opción)

Asignar 

alumnos

Descargar relación 

Alumnado Anexo I
Validar 

tutores

Validar 

Alumnado

Descargar 

PFI Anexo II

SEGUIMIENTO 

DE TUTORES EVALUACIÓN

Hoja semanal

Anexo III
Anexo IX

Anexo II

Asignar 

empresas

Módulos 

Didácticos

Firmar empresa y 

subir aplicativo

RA / 

Actividades

FIN



Crear empresa u organismo equiparado 

Crear empresa u 
organismo 

equiparado en 
DELPHOS

Entrar  DELPHOS 
Gestión empresas

Tipo: FCT
Provincia: Blanco

Comprobar
CIF/NIF no  creada

Refrescar

Entrar en DELPHOS

No desmarcar 
empresa FCT 

Crear EMPRESA. DATOS GENERALES

Crear SEDE 
PRINCIPAL​

Registrar los 
datos resto de 

SEDES

Comprobar 
pantalla que 
están todas 

Crear SEDES

Crear representante 
Sede principal

Crear 
Representantes 
todas las Sedes

Crear tutores 
Dual Empresas

Crear EMPLEADOS

Registrar DNI/CIF 
(no falsear, si 

existe, crear sede) Marcar si centro 
asume SS

PONER NOMBRE (Para no duplicar) 
Todo mayúsculas, sin abreviaturas 

y comprobar bien datos

Validar

Refrescar

Editar si no son 

correctas

Comprobar 

datos

Editar si no 

es correcto

Si empresa 

extranjera 

marcar Otras 

No se pueden 

borrar 

empresas

Se edita si datos 

no correctos en 

Detalle

Solo 1 sede 

principal

Sino se crea

no aparece en 

EDUCAMOS

No hay límite 

de sedes

Se usa 1 por 

convenio

Si es extranjero 

usar pasaporte

Se crea para 

firma más 

convenios

Firman el 

PFI

Si es extranjero 

usar pasaporte



Convenios LOFP/LOE-FCT

Crear convenios en 
GAE de 

EDUCAMOSCLM

Empresa u organismo equiparado

Comprobar 
existencia 
convenio 
vigente

USAR
Entrar en GAE de EDUCAMOSCLM

CREAR
Elegir entre las 4 

modalidades

¿Hay 
convenio?

SI

NO

CONVENIDO 
FIRMADO

NO VIGENTE

RENOVAR

CREAR 
NUEVO

Elegir entre las 4 
modalidades

¿Está 
correcto?

SI

NO

Firmar, subir y poner 
fecha renovación. 

No tocar nº
asignado

Marcar 1 
opción 

Convenio establecido 3/2022 LOFP/PFE

Guardar datos 
(ojo fecha fin 4 años)

Convenio establecido 3/2022 LOFP
Convenio establecido 3/2022 LOFP

Generar 
Anexo 0

(lo descarga)

Enviar y firmar 
por las 2 partes 

Subir convenio 
firmado 

(será válido el último 
documento subido)

Poner fecha 
firma 

(ojo fecha q aparece 
en convenio)

Comprobar 
datos de las 

partes

Entrar en GAE de EDUCAMOSCLM
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Convenios LOFP/LOE-FCT

Crear convenios en 
GAE de 

EDUCAMOSCLM

Empresa u organismo equiparado

Poner nº propio 
del centro. 

Marcar 4 
opción 

Convenio DIFERENCIADO LOE/FCT

Guardar datos 
generales 

(ojo fecha fin 4 años)

Convenio establecido 3/2022 LOFP
Convenio establecido 3/2022 LOFP

Convenio establecido 3/2022 LOFP

Enviar y firmar 
por las 2 partes 

Subir convenio 
firmado 

(será válido el último 
documento subido)

Poner fecha 
firma 

(ojo fecha q aparece 
en convenio)

Crear convenio, 
Anexo 0, fuera 

aplicación

Poner nº propio 
del centro. 

Marcar 2 
opción 

Convenio DIFERENCIADO LOFP/PFE

Guardar datos 
generales

(ojo fecha fin 4 años)

Enviar y firmar 
por las 2 partes 

Subir convenio 
firmado 

(será válido el último 
documento subido)

Poner fecha 
firma 

(ojo fecha q aparece 
en convenio)

Crear convenio 
Anexo 0, fuera 

aplicación

No tocar nº
asignado

Marcar 3 
opción 

Convenio establecido LOE/FCT

Guardar datos 
(ojo fecha fin 4 años)

Generar, 
Anexo 0

(lo descarga)

Enviar y firmar 
por las 2 partes 

Subir convenio 
firmado 

(será válido el último 
documento subido)

Poner fecha 
firma 

(ojo fecha q aparece 
en convenio)

Comprobar 
datos de las 

partes

También anexos 

de adhesión
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Plan de formación individual de la LOFP

Crear nuevo plan 
formativo individual 

Anexo II

Registrar datos 
básicos

Proyectos y Planes de FPDUAL

Registrar los 
módulos a 

dualizar

Registrar dónde se 
desarrolla cada  RA

Registrar las 
actividades 

asociados a RA ​

Módulos, resultados de aprendizaje y actividades

Registrar las 
empresas 

participantes y 
sus periodos​

Asignar 
módulos a 
empresas

Empresas

Asignar el 
alumnado para 
cada empresa​

Registrar los 
datos relativos 

a la  SS​

Registrar los 
datos relativos 

a PRL

Datos Alumnado

Registrar los datos 
adicionales del PFI

Otros Datos

Validación 
del PFI 

profesorado

Validación del 
PFI alumnado

Validaciones y firmas

Formaciones 
complementarias 

no curriculares

Confidencialidad
datos alumnado

Observaciones y 
mecanismos de 

coordinación

Descargar 
Anexo II PFI

Descargar 
Anexo I

Ojo importante 
antes de 

firmar tutores

Subir Anexos I y 
II firmados 

Comprobar 
datos y 

validaciones

OJO, 
imprescindibles 

por seguros

Horas 
según 
curso

Poner curso 
actual para 
inicio y fin



PROGRAMA PFE   

Programa
PFE 

Anexo V

Crear

Anexo V ¿Ya existe? ¿quieres

modificarlo?

Crear anexo V 

nuevo
Editar y cambiar 

Anexo V

Mantener Anexo V 

anterior

NO SI

SI NO

Información 

General

Definición 

programa PFE

Definir horas 

curso
Añadir 

módulos 

dualizados

Autorizaciones

¿Régimen 

general?

Reg. Intensivo

Información y 

observación
Empresas

Contrato o 

Beca

NO

SI
Información y 

observación

Crear anexo V

Se puede 
añadir  

documentos

Información 
relevante Coordinación

Coordinación

Formación 

complementaria
Año fin no 
definido Todo Alumnado    

= PFE  
Solo 1 Apartado

Alumnado ≠PFE
Muchos 

apartados,  
grupos con PFE ≠ 

Intensivo 

+700 h

General

500 h
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