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TAREAS en Gestion del Alumnado en Empresa
P
1. CREAR EMPRESAS » Comprobar si existe la empresa = Alta en DELPHOS = Crear sedes = Crear empleados
\ &
2. CREAR CONVENIOS * Comprobar convenio vigente  Crear convenio PFE/FCT = Generar Anexo 0
\ Y
p
3. TUTORES = Asignar tutoria FCT/PFE en DELPHOS » Alta de tutores en GAE
\ &
4. PROGRAMA PFE * Crear Anexo V = Planificacion por curso = Régimen y horas
\ Y
( 5. PLANES FORMATIVOS * PFE individualizado (Anexo Il) « Programa formativo FCT
\ &
6. AUTORIZACIONES * Vehiculo propio (Anexo X) * Fuera entorno o periodo extraordinario (Anexo Xl)
\ &
p
7. SEGURIDAD SOCIAL = Comprobar NUSS = Altas y bajas » Cotizaciones mensuales
\ &
8. SEGUIMIENTO * Control avance alumnado + Hoja de tareas = Anexao lll
\ &
- =
9. EVALUACION * Corresponsabilidad empresa-centro » RA modulos dualizables » Anexo IX
\ &
10. GASTOS * Gastos alumnado (Anexo V1) » Gastos tutores (Anexao VII)




) ducamosCLM GESTION PFE EN APLICATIVO GAE

Administracion
Organismos intermedios Anexo I i
Tutores duales :
Equipos directivos
DAR DE ALTA PROSPECION PLAN
TUTOR — DE — > CONVENIOS —————» FORMATIVO ——» SDEEGTUL'J'\T’"OESETS —> EVALUACION —» FIN
EMPRESAS INDIVIDUAL
l x — a /
; Hoja semanal
E . /i ) A IX
Dilgelizltri)\(/)o ¢Existe QUGN Anexo |l nexo
empresa?
Sl
SIA NO /\lzlo
_ Asignar Asignar l\./lé'du.los RA /
Actualizar Crear Crear convenio empresas alumnos Didacticos Actividades
datos Empresa Usar Anexo 0
DELPHOS (Seguin Opcion) i
f—
Descargar relaciéon A
Alumnado Anexo | :ﬁg?:;
Firmar empresay
[
subir aplicativo Validar
Alumnado
—
Firmar empresa y
subir aplicativo P?:T;C:ergsr” :
X N
: t | o



..". .."‘ Entrar en DELPHOS %
: : . mprobar :
5 : Entrar DELPHOS Tipo: FCT —> CIF/CI\(I)IF ﬁooe:er‘eada — Refrescar :
: i Gestion empresas Provincia: Blanco :
: : Refrescar :
& Registrar DNI/CIF PONER NOMBRE (Para no duplicar) Crear EMPRESA. DATOS GENERALES  *
(no falsear,si — Todo mayusculas, sin abreviaturas ) :
g m— " . existe, crear sede) y comprobar bien datos \_. Marcar si centro No desmarcar :
: : : | asume SS empresa FCT :
: Crear empresa u \/ v :
: organismo Si empresa No se pueden Se edita si datos E
i ; extranjera borrar no correctos en . P :
: equiparado en : Validar < :
. : . marcar Otras empresas Detalle :
: DELPHOS : P
FACTTREETTPEETPPUEERRER R FEEERRER A o H Registrar los Crear SEDES E
: : Crear SEDE > datc?s resto de »  Comprobar E
: — > PRINCIPAL Editar si no son :
: : SEDES pantallaque —— :
: : > - correctas :
: : Sino se crea - estan todas :
5 5 Solq 1'sede no aparece en No hay limite | .
= : principal EDUCAMOS de sedes :
5 Crear Crear EMPLEADOS
: : Crear tutores :
: : Crear reprgseptante Representantes Comprobar :
: : Sede principal Dual Empresas datos :
: : todas las Sedes L, . . :
: : v | . | v Editarsino :
: : : . . es correcto
: : Se usa 1 por Si es extranjero S? crea p’a & Firman el Si es extranjero :
s : convenio usar pasaporte Irma mas PFI usar pasaporte :

., 3 convenios s

Crear empresa u organismo equiparado




~ducamosCLM Convenios LOFP/LOE-FCT
3 | ) Entrar en GAE de EDUCAMOSCLM &
: Comprobar Sl USAR
eX|steng|a ¢Hay
: cqnve?lo convenio? Elegir entre las 4 :
vigente _—> . :
NO 1 CREAR modalidades :
Empresa u organismo equiparado: H ‘ Entrar en GAE de EDUCAMOSCLM
: : S| L :
Crear convenios en : : Firmar, subir y poner
: : RENOVAR @ ————> ! .
GAE de : : CONVENIDO Est4 fecha renovacion.
EDUCAMOSCLM E > FRMADO —, ¢
: NO VIGENTE correcto” CREAR Elei s 4
: : NO — egir entre las
e eerrennseeeerrennnnaaeerrennnnns : ! NUEVO modalidades
Convenio establecido 3/2022 LOFP/PFE
Comprobar :
: Marcar 1 No tocar n° ,  Guardar datos Eenera(; > datosdelas — ¢
: opcion asignado (el isein U & ahiss) (lo Qiﬁgrga) partes :
Poner fecha SUbII‘ convenio Envi f
firma o nviar y firmar
(ojo fecha q aparece (serd valido el dltimo por las 2 partes
'\’ en convenio) documento subido) -
1/2

.
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Convenio establecido 3/2022 LOFP

) "ducamosCLM Convenios LOFP/LOE-FCT

Convenio DIFERENCIADO LOFP/PFE ’

: : . rdar datos Crear convenio : . :

: : Poner n® propio Gua :

: Marcer 2 > el cenlirop , generales »  Anexo 0, fuera Envllar )éflrrrlar E

: Ll ’ (ojo fecha fin 4 afios) aplicacién pellEls & [pelniss :

: : 4 :

5 : Poner fecha Subir convenio También anexos

i firma «— firmado <« deadhesién :

: :‘ (ojo fecha q aparece (serd valido el dltimo :

en convenio) documento subido)

Empresa u organismo eqmparadog - Convenio establecido LOE/FCT " %,

: : Comprobar :

Crear convenios en : : Marcar 3 No tocar n°® ,  Guardar datos iﬁgi;ag datos de las :

: > .. — i ojo fecha fin 4 afios .

EDU((:SAAAESSCLM : : opeion asignade : ) (lo descarga) partes :

: : Poner fech Subir convenio ) i :

: : oner techa firmad Enviar y firmar :

2y K : firma «— el :

e ————————————— : (oo fecha q aparece (sera valido el dltimo por las 2 partes :

5 en convenio) documento subido) &

: R Convenio DIFERENCIADO LOE/FCT

5 : Guardar datos Crear convenio :

: . Marcar 4 0 , :

: > opcién - Pogelr n [:roplo — > generales ——— > Anexo 0, fuera :

P | ek (ojo fecha fin 4 afios) aplicacion

Subir convenio

: : Poner s firmado Enviar y firmar :

: : firma «— - :

: (ojo fecha q aparece (serd valido el dltimo por las 2 partes

: 5, en convenio) documento subido) s
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) ducamosCLM Plan de formacion individual de la LOFP

Castilla-LaMancha

_:’ Modulos, resultados de aprendizaje y actividades "-_

: Registrar los ) . i E
: : g’d I Registrar donde se RIS = : :
: e e actividades : :
: : SEl desarrolla cada RA : : :
: : ualizar asociados a RA : :
it Proyectos y Planes de FPDUAL ;7 Empresas “: ; Datos Alumnado ":
Crear nuevo plan :  Registrar las . . . .
formativo individual o empresas AS|gnar P Asignar el Registrar !os Registrar !os it
e ] : participantes y maodulos a F— alumnado para datos relativos datos relativos  ::
: : empresas P it
: sus periodos p o cada empresa ala SS a PRL i

Registrar datos Otros Datos

basicos

Formaciones Observaciones y

complementarias mecanismos de
no curriculares coordinacion

Confidencialidad
datos alumnado

Registrar los datos
adicionales del PFlI

Horas
segun
curso
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) : o Descargar Descargar ' :
: *tansmssmssmsssssssnsannnnnnnnnnnnnns®’ IE Validacidn \Fﬁla:llld?cu)n iljel Anexo |l PFI — Anexo | —|_> SUbII"AneXOS I y :
: : del PFI alumnado Il firmados
: profesorado
: Ojo importante Comprobar 0JO, :
: : antes de datos y imprescindibles :
:“ firmar tutores validaciones por seguros

. .
ay .
NN NN NN NN NN EE NN SN EEEE NN NS NN EEEE SN EEE NN E NSNS EEEE SN EEEE NN EEEEE NN NN NN EEE NN EEEEE NN EEE NS EEEEE NN EEEE NS EEE NN NN EEE NN EEEE NN NSNS EEEEE NN EEEE NN NN EEE NN EEEES NN EEEE NN EEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®



“ducamosCLM

Castilla-LaMancha

guEEE NN NN NN NN NN AN NN NN NN NN NN NN AN AN NN NN AN AN NI E NN AN AN NN NN NN AN NN NN AN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN AN NN AN NN NEE NN NN AN NEENNANNNENENEENNENNEEEEEEEEEEEEg,
. ]
. 3

.
.
*
>
Q
Q

.
e

‘|IIIIIIIIIIJLIIlllllll-..
. 3

oSN EEEEENEENEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY,
* *

*
0
]
=

Programa
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> ¢ Ya existe?
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Anexo V
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Crear anexo V
Afadir
maodulos
dualizados

Definir horas
curso

v
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complementaria /

S
Informaciony .
observacion

v

Coordinacion
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programa PFE
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Muchos
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Todo Alumnado
= PFE
Solo 1 Apartado
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/
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documentos
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general?
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