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RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION Y
FORMACION PROFESIONAL POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES
PARA REGULAR LA PLANIFICACION, LA ORGANIZACION, EL
FUNCIONAMIENTO Y LAS ACTIVIDADES DE FINALIZACION DE CURSO DE
LAS ENSENANZAS COMPLEMENTARIAS DE LENGUA Y CULTURA
ESPANOLAS PARA ALUMNOS ESPANOLES RESIDENTES EN EL
EXTERIOR

El Real Decreto 1027/1993 de 25 de junio (B.O.E. de 6 de agosto),
modificado por el Real Decreto 1138/2002, de 31 de octubre (B.O.E. de 1 de
noviembre) establece en el Capitulo Ill, seccion 22, clases complementarias de
lengua y cultura espafiolas para hijos de residentes esparioles en el exterior. La
Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre (B.O.E. de 3 de diciembre), por la
que se regulan las ensefianzas complementarias de lengua y cultura esparolas
para alumnos espafioles residentes en el exterior y se establece el curriculo de
las mismas, desarrolla lo establecido en el referido Real Decreto y en su
disposicion final segunda autoriza a esta Secretaria de Estado a dictar las
instrucciones que sean precisas para su aplicacion.

La experiencia acumulada en los dltimos afios y la nueva perspectiva que la
orden precitada supone para estas ensefianzas exigen actualizar la Resolucion
de la Secretaria General Técnica de 9 de octubre de 2003, para regular la
planificacion, la organizacion, el funcionamiento y las actividades de finalizacion
del curso de las ensefianzas complementarias de Lengua y Cultura espafiolas.

Por todo ello, esta Secretaria de Estado, en uso de las atribuciones conferidas en
la disposicion final segunda de la Orden Ministerial de la Orden EDU/3122/2010
de 23 de noviembre, ha resuelto aprobar las siguientes



INSTRUCCIONES

A.- Planificacion del curso

1. Los alumnos que deseen continuar las ensefianzas complementarias de
lengua y cultura espariolas en el curso académico siguiente a aquel en que estén
matriculados, asi como los que deseen incorporarse a las mismas, lo solicitaran
en el plazo que senale la correspondiente Consejeria de Educacion, utilizando los
impresos del Anexo |. En cumplimiento de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos, a partir del curso
2011-2012 se dispondran los medios adecuados para que la inscripcién se pueda
realizar a través de la sede electronica del Ministerio de Educacién.

2. Las Consejerias de Educacion establecerdn cada afio escolar el
procedimiento mas idéneo para ofrecer la informacion relativa a las clases
mediante la oportuna publicidad, asi como para facilitar y asesorar sobre el
proceso de inscripcion de los nuevos alumnos y la continuidad de los ya
matriculados en el curso anterior.

El referido procedimiento se iniciara, al menos, con diez dias naturales
de antelacion, a la apertura del plazo de inscripcién. Este debera ser de al
menos veinte dias habiles y se abrira no mas tarde del 1 de abril con caracter
general (no mas tarde del uno de septiembre en las Aulas de la Agrupacion de
Australia), En caso necesario, las Consejerias de Educacion podran adoptar las
medidas excepcionales que consideren justificadas referidas a los plazos de
inscripcion y deberan informar a la Subdireccion General de Cooperacion
Internacional de cuantas determinaciones adopten en relacién con todos los
aspectos de la inscripcion.

3. Las Consejerias de Educacion, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
9.2 de la Orden EDU/3122/2010, planificaran anualmente la red de aulas donde
se impartiran las clases de lengua y cultura espafiolas. Para ello los directores de
las Agrupaciones, se encargaran de identificar las ubicaciones mas adecuadas
teniendo en cuenta que:

- Las aulas de lengua y cultura se ubicaran, preferentemente, en centros
escolares

- Enla medida de lo posible, deberan ubicarse en centros donde se estudie
espafol y que permitan la participacion en otros programas del Ministerio
de Educacién a quienes estuviesen interesados en ellos (becas para sus
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profesores, materiales didacticos, publicaciones, centros de recursos,
cursos de formacién, ...)

- las aulas deberan permitir el uso de equipos informéticos y de conexién a
Internet, puesto que las nuevas ensefianzas de lengua y cultura espafiolas
contemplan la utilizaciéon habitual de recursos en red.

La Consejeria se encargara de la coordinacién de las gestiones pertinentes
para formalizar los acuerdos necesarios con autoridades locales, educativas o
de otros ambitos.

En el plan anual de la Agrupacién se incluira un listado de las aulas y sus
condiciones utilizando el Anexo |I.
4, Los requisitos generales que deben cumplir tanto los alumnos de nueva

inscripcion como los que ya venian asistiendo a las clases son los siguientes:

a) Tener nacionalidad espafiola o que el padre o la madre sean o
hayan sido espafioles.

b) Cumplir siete afios o mas en el afio natural en que comienza el
curso y no haber cumplido dieciocho en el momento de dicho
comienzo.

C) Estar escolarizados en los niveles educativos anteriores a la

Universidad del sistema escolar reglado del pais de residencia
durante el mismo curso para el que solicita su inscripcion en las
clases de lengua y cultura espafiolas. En los paises en los que
no sea obligatoria la escolarizacion en el sistema formal de
educacion, la Consejeria remitira a la Subdireccion General de
Cooperacién Internacional propuesta justificada de inscripcién de
los solicitantes no escolarizados.

d) No haber obtenido el Certificado de Lengua y Cultura espafiolas
en cursos anteriores.

5. Los alumnos de nueva inscripcidn aportaran, segin lo que se establece en
el articulo 15.2 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre los siguientes
documentos:

a) Pasaporte u otro documento de identidad del alumno que
acredite su nacionalidad espariola o certificacion consular u otro

MINISTERIO
DE EDUCACION



documento que acredite fehacientemente que el padre o la
madre son o han sido esparioles.

b) Partida de nacimiento, en el caso de que los documentos
resefiados en el parrafo anterior no acreditaran suficientemente
la edad del alumno.

C) Documento acreditativo de los estudios que cursa en el sistema
educativo del pais de residencia.

Cuando el director de la Agrupacion considere que alguno de los
documentos aportados no acredita con suficiente claridad el cumplimiento de los
requisitos senalados en la instruccion 4, requerira al solicitante que en un plazo
de diez dias complete la documentacion. En cualquier momento, podra solicitar
los documentos originales para proceder al cotejo personal de las copias
presentadas. El director de la Agrupacion resolvera sobre cada solicitud,
justificando las respuestas denegatorias. En el caso de que en el pais no
existiese Agrupacion, la Consejeria encargara a un profesor del aula para este
cometido y para los que se citan en la presente Resolucién referidos a la figura
del director de Agrupacion.

Las Consejerias proporcionaran apoyo al proceso de inscripcion y a otras
tareas administrativas, en la medida de sus posibilidades y de las necesidades
de las Agrupaciones.

Asimismo, estableceran procedimientos de compulsa que permitan
aportar fotocopias cotejadas en lugar de los documentos originales. La
documentacion sera incorporada al Registro Personal del Alumno, que debera
obrar en la sede de la Agrupacion.

6. A las solicitudes de continuidad de los alumnos en las clases de lengua vy
cultura espariolas deberan adjuntarse los documentos requeridos a fin de
incluirlos en sus registros personales.

y 4 Los alumnos de nueva inscripcion seran objeto de una prueba para
determinar su nivel de lengua espariola y, en su caso, de sus conocimientos
sobre cultura espafola. Dichas pruebas se celebraran en la sede de la
Agrupacion o en aquellos otros lugares que las Consejerias consideren oportuno.
Estas daran la suficiente publicidad a su celebracion, que se llevara a cabo, en
cualquier caso, con posterioridad a la finalizacion del periodo de inscripcion.

Las pruebas seran exclusivamente de comprension y expresion oral para
los alumnos de entre 7 y 8 afos de edad entre las aconsejadas para el nivel A1.
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Unicamente en los casos de clara superacion de éstas o de alumnos en edades
correspondientes a los niveles A2, B1, B2 y C1, podra incluirse en las pruebas
una parte escrita y otra de lectura. El resultado de las pruebas sera consignado
por el profesor en el apartado establecido al efecto en el Anexo Il y las pruebas
escritas que se hubieran realizado en su caso, se incorporaran al Registro
Personal del Alumno.

8. Al inicio de cada curso, la adscripcion de los alumnos que ya venian
asistiendo a las clases de lengua y cultura espafolas de los distintos niveles y
cursos, sera decidida por el director de la Agrupacion de acuerdo con el informe
de evaluacion facilitado por el profesor de cada alumno. Dicho informe sera
consecuencia de la aplicacion de los criterios de evaluacién y promocion
acordados por el equipo docente, de acuerdo con los objetivos establecidos para
cada nivel en la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre y segun la
adaptacion especifica que la comision técnica del pais haya efectuado.

9. Cuando un alumno se vea obligado a abandonar las clases por cambio de
residencia lo comunicard al director de la Agrupacion, quien le facilitara
informacién sobre la opcién mas adecuada para seguir estas ensefianzas dentro
o fuera del pais. El director remitira, en su caso el Registro Personal del Alumno a
requerimiento del director de la nueva Agrupacion.

10.  Finalizado el periodo de inscripcién y una vez realizada la prueba del nivel
correspondiente, el director de la Agrupacion, adscribira a los distintos niveles y
cursos a todos los alumnos que figuren en las solicitudes de continuidad y de
nueva inscripcion. Para el préximo curso 2011-2012, los alumnos seran
asignados provisionalmente a los niveles del nuevo curriculo segun las
equivalencias a las que se refiere la disposicién adicional segunda de la Orden
EDU/3122/2010 de 23 de noviembre. La adscripcion definitiva se llevara a cabo
en el curso siguiente, teniendo en cuenta lo dispuesto al efecto en el articulo 16
de la Orden EDU/3122/2010.

En funcién de la adscripcion, los directores de las Agrupaciones confeccionaran
un censo de alumnos inscritos, en el que se indicaran los datos contenidos en el
Anexo IV de esta Resolucion. El censo comprendera listados alfabéticos, en
hojas diferenciadas, para cada uno de los niveles y afios en los que se proponga
incluir a los alumnos. Los Consejeros de Educacion estableceran procedimientos
que faciliten el tratamiento informatico de estos listados por la Agrupacién o por la
Consejeria, teniendo en cuenta los criterios comunes que se comuniquen al
efecto desde la Subdireccion General de Cooperacion Internacional.
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11. Una vez elaborado el censo de alumnos inscritos a que se refiere la
instruccion anterior, los directores de las Agrupaciones enviaran a la Consejeria
de Educacion una propuesta de organizacion de las ensefianzas (aulas, niveles,
grupos, profesores, etc.), siguiendo el modelo del Anexo V. Esta propuesta tendra
en cuenta los criterios basicos contenidos en el articulo 18 de la Orden
EDU/3122/2010 de 23 de noviembre atendiendo al siguiente orden

a) Se constituiran grupos por niveles y modalidades de ensefianza
siempre que se respete el nimero minimo de alumnos establecido
para crearlos 0 mantenerlos.

b) Todos los alumnos del mismo grupo seguiran el mismo régimen
horario.
) En las aulas con dos grupos y mas de 23 alumnos,

excepcionalmente, uno de los grupos podra constituirse con
menos de 12 alumnos.

d) Se comunicardn a la Consejeria los posibles casos
excepcionales en los que alguno de los grupos no alcance el
minimo de alumnos exigido, quien estudiara la situacion y, en su
caso, podra solicitar a la Subdireccién General de Cooperacién
Internacional la autorizacion excepcional para su mantenimiento.

12. La organizacién de las nuevas ensefianzas de lengua y cultura espafiolas
establece tres horas lectivas semanales para todos alumnos sin distincion de
nivel (Art° 17.3 de la Orden EDU/3122/2010) Para facilitar el transito del anterior
sistema al actual, los directores podran proponer a las Consejerias, con caracter
excepcional, la formacion de grupos con dos horas lectivas semanales en los dos
primeros cursos (A1y A2.1) El Consejero estudiara las propuestas y, en su caso,
solicitara autorizacion a la Subdireccion General de Cooperacion Internacional
justificando la propuesta.

En estos casos excepcionales, las dos horas deberan ser presenciales, y
se programaran las ensefanzas con los debidos apoyos para cubrir la parte
correspondiente del curriculo.

13. Las Consejerias remitirdn a la Subdireccién General de Cooperacion
Internacional y a la Inspeccién de Educacion, antes del dia 31 de mayo (30 de
noviembre en Australia), una propuesta de las Aulas y grupos que vayan a
funcionar en el curso siguiente, indicando el nimero de alumnos de cada grupo y
la asignacion de éstos a los diferentes profesores de la Agrupacion, utilizando a
estos efectos el modelo del Anexo VI. La Subdireccién General de Cooperacion
Internacional podra formular objeciones en el plazo de quince dias naturales a
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partir de su recepcion. Transcurrido dicho plazo, se considerara aprobada la
propuesta. A partir de dicha fecha, la inscripcién de nuevos alumnos, sélo podra
ser autorizada excepcionalmente por las Consejerias si no afecta al nimero de
grupos.

14. Los Consejeros de Educacion, a través del director de la Agrupacion,
adjudicaran a cada profesor el niUmero correspondiente de horas de clase. Asi
mismo, cuidaran de que se planifique adecuadamente el tiempo semanal que
cada profesor debe dedicar a la atencién a los padres.

15.  El Ministerio de Educacién planificara la red de Agrupaciones de Lengua y
Cultura espanolas de acuerdo con el Ministerio de Asuntos Exteriores, en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 38 del Real Decreto 1027/1993 y en
el articulo 28 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre. Para ello
recabara la opinion de los Consejos de Residentes espafioles o de las
Organizaciones representativas de los padres de alumnos de las
circunscripciones correspondientes, antes de la creacion o supresion de cualquier
Agrupacion, de acuerdo con el articulo 41 del citado real decreto.

Asi mismo, se consideraran las sugerencias que sobre otros aspectos de
la planificacion de estas ensefianzas puedan hacer llegar estos Consejos y
Organizaciones a las respectivas Consejerias de Educacion en las reuniones
preceptivas establecidas en el articulo 28.2 de la citada Orden. Al objeto de que
las sugerencias para la planificacion del curso puedan ser tomadas en
consideracion, éstas deberan ser recibidas en la Consejeria de Educacion antes
del dia 15 de mayo (15 de noviembre en Australia).

En aquellos paises en los que el numero de circunscripciones
consulares, o la distancia de éstas a la capital donde se ubica la
correspondiente Consejeria, pueda dificultar los encuentros directos de los
miembros de los citados Consejos y Organizaciones con el Consejero de
Educacion, podran establecerse otras formulas para que se lleven a cabo estas
reuniones. A estos efectos se tendra en cuenta lo dispuesto en el Articulo 34.1
del Real Decreto 1671/2009, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos

B.- Organizacion de las ensefianzas y funcionamiento de la Agrupacién
16.  Para velar por la adecuacién permanente de las ensenanzas de lengua y

cultura espariolas a las necesidades educativas de cada pais y a los diferentes
niveles en que estan estructuradas, el consejero de educacion, de acuerdo con lo
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establecido en el articulo 30 de la Orden EDU/3122/2010, constituird a comienzo
del curso la comision técnica, que programara sus actividades para el curso
escolar.

La Comision Técnica estara compuesta por el consejero de educacion o
persona en quien delegue, un asesor técnico de la Consejeria, un director de
Agrupacion y un profesor destinado en el pais. En el caso de aquellos paises
donde exista mas de un area linglistica, podran formar parte de la misma un
asesor técnico, un director y un profesor de cada una de las areas lingtisticas.

Una vez constituida, el consejero de educacion comunicara a la
Subdireccion General de Cooperacion Internacional su composicion, la fecha de
constitucién y la programacion de las actividades previstas para el curso.

17.  La Comision Técnica tendra las siguientes funciones:

a) Establecer los criterios e instrumentos, incluidas pruebas, en su caso,
de comprobacion del nivel de capacidad linglistica en espafiol, que
permitan adscribir a los alumnos en cada uno de los cinco niveles en
que se estructura el curriculo de las ensefanzas de lengua y cultura
espafolas.

b) Elaborar, modificar o revisar, segin los casos, la Planificacion
Curricular de la Agrupacion, teniendo en cuenta el curriculo establecido
oficialmente. La Planificacion Curricular contendra:

- Los objetivos generales en relacion con las ensefianzas de lengua y
cultura espafiolas, y su secuenciacion a lo largo de los diez cursos.

- Una secuenciacion de los contenidos de cada bloque,
seleccionados para cada uno de los afios previstos en los cinco
niveles.

- Las orientaciones metodologicas generales, considerando las
distintas necesidades y caracteristicas educativas, culturales y
linguisticas del pais o zona.

- Los materiales curriculares y recursos didacticos del profesorado,
asi como los materiales que deban utilizar los alumnos.

- Los criterios de evaluacion para determinar la superacién de los
objetivos establecidos, con indicacion de los procedimientos e
instrumentos de evaluacion correspondientes. Estos criterios seran
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descritos de forma clara y precisa, indicando aquello que deban ser
capaces de demostrar los alumnos para superar cada objetivo.

- Los criterios para la promocion de nivel, que seran comunes a todas
las Agrupaciones.

c) Participar en la elaboracion de la prueba final, siguiendo las
instrucciones de esta Resolucién, que serd comun para todas las
Agrupaciones.

d) Promover la innovaciéon educativa y realizar propuestas para la
mejora de las ensefianzas de lengua y cultura.

Antes de proceder a la realizacion de las tareas encomendadas a la
Comisién Técnica, ésta consultara las opiniones y propuestas del profesorado
adscrito a las Agrupaciones del pais.

18. Con objeto de procurar la necesaria armonizaciéon de las actividades de
todas las Agrupaciones, respetando sus peculiaridades, y de orientar las distintas
actuaciones en materia de organizacion y planificacion de las ensefianzas, asi
como para coordinar el funcionamiento general de las mismas, el Consejero de
Educacion convocara a los directores y a los asesores técnicos que estime
oportuno con anterioridad a que se celebren las tres preceptivas reuniones de los
equipos docentes previstas en el articulo 11 de la Orden EDU/3122/2010.

19. Para llevar a cabo lo dispuesto en el articulo 17 de la Orden
EDU/3122/2010 respecto a la atencion del alumnado, se habilita el espacio virtual
ALCE en el Aula Internacional http://www.educacion.es/aulainternacional/. La
ensefianza no presencial debera impartirse en este entorno y Unicamente por
aquellos profesores que hayan sido autorizados por su Consejeria, previa
comprobacion de que rednen los requisitos de formacién que demuestren un
buen conocimiento de la plataforma y de esta modalidad de ensefianza.

La atencion del espacio ALCE del Aula Internacional correra a cargo de una
comisién compuesta por un coordinador general y cinco coordinadores de nivel
designados por la Subdireccion General de Cooperacién Internacional entre el
profesorado de las Agrupaciones de Lengua y Cultura que posea un buen
conocimiento de este entorno. La coordinacion general podra computar como
lectivas hasta un maximo de 9 horas semanales, y tendra como principales
funciones:

a) Mantener y gestionar el espacio en lo referente al disefio general del
sitio, a la creacion y mantenimiento de recursos y actividades (foros,
wikies, bases de datos, ...) y a la gestion de usuarios.
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b) Integrar otras aplicaciones y plataformas educativas para su uso
desde el espacio ALCE del Aula Internacional.

c) Asesorar a los coordinadores de nivel en lo referente a la creacion de
cursos virtuales para los alumnos de las ALCE.

d) Realizar propuestas y participar en las actividades de formacion
sobre el Aula Internacional dirigidas al profesorado de las ALCE.

Los coordinadores de nivel podran computar como lectivas hasta un maximo de
3 horas semanales, y tendran como principales funciones:

a) Asesorar a los profesores de su nivel sobre la creacion, gestién,
seguimiento y evaluacion de cursos virtuales y en el desarrollo de
materiales didacticos en linea.

b) Dinamizar el trabajo en equipo entre los profesores a su cargo.

C) promover cursos y proyectos con profesores y alumnos de distintos
paises.

d) Colaborar con el coordinador general en las actividades de
formacién.

20. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14 de la Orden
EDU/3122/2010, los profesores deberan cumplimentar una declaracion personal
de su horario de trabajo, Anexos VII-A y VII-B de la presente Resolucion (se
adjunta también ejemplo de cumplimentacion del Anexo VII). Los directores de las
agrupaciones las remitiran con su visto bueno a las Consejerias de Educacion
antes del 1 de octubre (1 de marzo en Australia). Los Consejeros de Educacion,
una vez comprobadas y visadas, enviaran una copia de dichas declaraciones a la
Subdireccién General de Cooperacion Internacional y otra a la Inspeccién de
Educacion, antes del 20 de octubre del curso escolar correspondiente (20 de
marzo en Australia).

De las 30 horas de presencia directa en las Aulas y sedes de las
Agrupaciones, los profesores dedicaran como minimo 21 a la imparticién
directa de clases.

En el caso de desempenar funciones directivas, el nimero de horas dedicadas
a la docencia directa dependera del numero de horas computables para dicha
funcién, segun se indica en el cuadro siguiente:

N° de profesores de la Maximo de horas lectivas computables
Agrupacién por funcion directiva
17 6 mas 18
11a16 15
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6a10 12
5 6 menos 9

Las horas restantes se completaran con las actividades que se les asignen
de entre las siguientes: reuniones del equipo docente, atencion a alumnos y
padres, reuniones con padres, actividades complementarias, actividades
extraescolares, actividades interculturales, reuniones de grupos de trabajo u otras
modalidades de formacién de profesores celebradas en las sedes de las
Agrupaciones, cursos de formacién, elaboraciéon y ordenacion de material
didactico, tiempo invertido en el desplazamiento a las Aulas diferentes a aquélla
donde realicen la mayor parte de su tarea, participacion en la elaboracién del plan
anual y de la memoria, cumplimentacién de documentos administrativos y otras
actividades convocadas por la Consejeria de Educacion.

Los Consejeros de Educacion podran autorizar las modificaciones
pertinentes en el computo de horas lectivas del profesorado dependiente de la
Consejeria, segun las necesidades de las Agrupaciones y con el fin de mejorar la
distribucion de los recursos humanos de que se dispone.

21, El equipo docente de cada Agrupacion podra reunirse en las ocasiones
preceptivas mencionadas y cuantas veces considere oportuno para la realizacion
adecuada de sus tareas, previa convocatoria del director. A las reuniones del
equipo docente podran incorporarse asesores Técnicos, cuando el Consejero de
Educacion lo estime conveniente.

Cuando las condiciones de la accion educativa espafiola en el pais
correspondiente lo permitan y la correcta planificacion global de dicha accion lo
aconseje, podran incorporarse a los equipos docentes, de forma coyuntural,
profesores adscritos a otros programas que puedan desarrollar parte de su
horario en la Agrupacion. Dicha incorporacién debera ser autorizada por la
Subdireccion General de Cooperacién Internacional, a propuesta motivada de
la Consejeria de Educacion.

22. Corresponderan al equipo docente las siguientes funciones:

a) Elaborar con el director de la Agrupacion el Plan Anual y proceder
a su evaluacion y revision.

b) Elaborar la Memoria de la Agrupacion.
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c) Realizar propuestas a la direcciéon sobre actividades
complementarias.
d) Establecer los criterios generales que habran de aplicarse en las

relaciones con los padres de alumnos.

e) Proponer al consejero de Educacion a través del director las
actividades de formacion del profesorado adscrito a la ALCE, de
acuerdo con las necesidades detectadas.

f) Promover iniciativas en el ambito de la innovaciéon y la
experimentacion educativas.

g) Colaborar con la Consejeria de Educacion en lo que le sea
requerido en relacién con la promocion de la lengua y cultura
espafiolas, especialmente en los centros donde se ubican las
aulas de las ALCE.

23. El equipo docente, en la primera reunion, que tendrd lugar al inicio de
cada curso, debera elaborar el Plan Anual de la Agrupacion del afio escolar
correspondiente bajo la coordinacién y orientacién del director, quien se
responsabilizara de su edicién y remisidén al consejero de Educacion antes del
10 de octubre (10 de marzo en Australia). El consejero debera supervisarlo y
enviara una copia del mismo a la Subdireccion General de Cooperacion
Internacional y otra copia a la Inspeccion de Educacion, antes del dia 20 del
mismo mes, debiendo acompafnar un informe en el que se indiquen las
modificaciones, si las hubiere, en la organizacién de las aulas y en la
constitucion de los grupos en relaciéon con la planificacion del curso realizada
de acuerdo con lo establecido en el punto 13 de esta Resolucion.

El referido Plan Anual debera desarrollar al menos los siguientes aspectos:

1. Un breve andlisis de las caracteristicas geograficas,
socioculturales y educativas del entorno en el que se ubica la
Agrupacion.

2. Los objetivos generales, los criterios de evaluacion y los criterios

de promocion incluidos en la Planificacion Curricular de la
Agrupacién, reflejando las modificaciones que se planteen con
respecto a dicha Planificacién Curricular.

3. El proyecto de actividades complementarias que se prevée realizar
a lo largo del curso, debidamente secuenciadas.
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4. Los criterios acordados por el director y el equipo docente para
unificar la accion tutorial en la Agrupacion (referidos a alumnos y
a reuniones y visitas de padres).

5. Los criterios sobre determinacion y funcionamiento de aulas,
modalidades de ensefianza, agrupamiento de alumnos vy
adscripcion del profesorado a grupos de alumnos.

6. El horario general de la Agrupacion, que ha de ser elaborado por
el director, segun modelo de impreso que se adjunta como Anexo
VIIl (se adjunta también el Anexo VIII - ejemplo de
cumplimentacion ).

y Los datos referidos a la adscripcion de profesorado y a la
organizacion de las Aulas con especificacion de niveles y grupos
(Anexo V)

8. La relacion de aulas a la que se refiere la instruccion 3.

9. El calendario de reuniones proyectadas del equipo docente, de

los profesores con los padres de cada grupo y del director con
representantes de las asociaciones de padres del ambito
territorial.

10. En su caso, la propuesta de actividades de formacion del
profesorado que el director y el equipo docente hayan presentado
a la Consejeria de Educacion.

T4. El calendario escolar aprobado por la Consejeria.

24. En el mes de febrero (julio en Australia), se celebrara una reunién del
equipo docente, presidida por el director, cuya finalidad sera evaluar el desarrollo
general del curso hasta esa fecha, analizando con especial atencion el grado de
cumplimiento de todos los aspectos contenidos en el Plan Anual, con el fin de
proponer las medidas necesarias para mejorar la actividad didactica y planificar
las actuaciones hasta el final del curso. La citada reunion debera celebrarse sin
que afecte al normal desarrollo de las clases con alumnos.

Tras llevar a cabo la evaluacién indicada en el parrafo anterior, el director
elaborara un sucinto informe que contenga las conclusiones mas significativas de
la misma y lo enviara a la Consejeria de Educacion en un plazo maximo de 10
dias. La Consejeria, por su parte lo remitira a la Subdireccion General de
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Cooperacion Internacional y a la Inspeccion de Educacion dentro de los 10 dias
siguientes a su recepcion.

25. De acuerdo con lo establecido en el articulo 26.3 de la Orden
EDU/3122/2010, referida a las reuniones con los padres, y tras la celebracion de
la primera reunién, el profesor elaborara un breve informe sobre cada grupo de
alumnos. Dicho informe versara sobre el desarrollo de la reunién y debera
contener el orden del dia de la misma, el nimero de asistentes y las propuestas o
sugerencias formuladas por los padres. Asi mismo, se incluird el nombre del
padre elegido como representante del grupo. Esta informacién se reflejara en el
modelo que se incluye como Anexo IX. Todos los informes se enviaran al director,
quien los remitira a la Consejeria de Educacion en el plazo de diez dias después
de la celebracion de las reuniones.

Con objeto de que estas reuniones se lleven a cabo dentro del periodo
establecido, los directores de las Agrupaciones sefialaran, en la primera reunion
del equipo docente, las fechas para su realizaciéon procurando que, a ser posible,
el intervalo de tiempo para su celebracién no exceda de una semana.

Las convocatorias de las reuniones generales del profesor con todos los
padres de cada grupo de alumnos se realizaran por medio de un procedimiento
que facilite su conocimiento por parte de los interesados. El director de la
Agrupacion se asegurara de la efectividad de la via elegida para la
convocatoria. Y sera informado por el profesor de los aspectos mas
significativos que se hayan tratado. El director de la Agrupacién, ademas de oir
al profesor y al portavoz de los padres, podra asistir a dichas reuniones.

26. Para llevar a cabo lo dispuesto en el articulo 20 de la Orden
EDU/3122/2010, en lo concerniente a la evaluacién y promocioén de los alumnos,
se debera tener en cuenta, ademas de los criterios acordados y expresados en la
planificacion curricular, lo siguiente:

a) El profesor elaborard y remitira a los padres de sus alumnos
informacién cualitativa en relacion con el rendimiento y progresién
de cada uno de ellos al menos dos veces por curso. Las fechas
deberan coincidir con la finalizacién del primer cuatrimestre y la del

aro escolar.

b) Cuando exista un acuerdo para ello, se remitira copia del informe
de evaluacion al centro donde el alumno curse la ensefanza
reglada.

c) La informacion relativa a la evaluacion debera quedar recogida en

el Registro Personal del Alumno.
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27.  El Registro Personal del Alumno se ajustara a lo establecido en el articulo
20.2 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre, y contendra al menos:

— Ladocumentaciéon compulsada que el alumno aporta para su inscripcion.

— Las pruebas escritas realizadas al alumno para su adscripcion al nivel
correspondiente, asi como la valoracién efectuada por el profesor.

— Copia de las inscripciones y resultados de las pruebas para la obtencion
de los DELE, tramitadas desde la Agrupaciéon en el marco del Convenio
de colaboracion entre el Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales, el
Ministerio de Educacion y el Instituto Cervantes, para la promocion
educativa de los esparioles residentes en el exterior, de 12 de diciembre
de 2007. Se anotaran los datos correspondientes en el Anexo .

— Latrayectoria escolar del alumno, segln especifica el Anexo .

— Cualquier aspecto significativo que afecte al aprendizaje del alumno
como consecuencia de la accion tutorial que el profesor haya ejercido
(entrevistas con los padres, informe de evaluacion, etc.).

Las Agrupaciones conservaran los Anexos Ill de los alumnos que hayan
causado baja y no hayan sido inscritos en otra Agrupacion.

28. Antes del dia 5 de cada mes, los directores de las agrupaciones remitiran
al consejero de educacion, con copia electronica a la Inspeccién, el parte de
faltas de asistencia del profesorado correspondiente al mes anterior, de acuerdo
con lo establecido en las instrucciones especificas emitidas conjuntamente por la
Subdireccién General de Cooperacion Internacional y la Inspeccion de
Educacion, de 10 de octubre de 1995.

29. Tal y como se establece en la disposicién final primera de la Orden
EDU/3122/2010 de 23 de noviembre, la inspeccién a la que se refiere el articulo
5° del Real Decreto 1027/2003 sera efectuada por la Inspeccion Central de
Educacion del Departamento.

C.- Evaluacion de los alumnos y actividades de final de curso
30. Las Consejerias de Educacién adoptaran las medidas oportunas para

garantizar una adecuada planificacion de las actividades que comporta la
finalizacion del curso, de manera que se respete el calendario escolar de los
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alumnos para cada una de las Aulas y se disponga de los dias necesarios para la
realizacién de las tareas de fin de curso establecidas en la instruccidon nimero 43
de la presente Resolucion y para los procesos de evaluacion de los alumnos que
se regulan en las instrucciones siguientes.

31. Se evaluara el trabajo de los alumnos durante el curso en un doble
aspecto: por una parte, la actitud demostrada ante las ensefianzas en la clase,
teniendo en cuenta su asistencia, el cumplimiento de las tareas encomendadas y
el grado de integracion y participacion en los trabajos del grupo; por otra parte, el
grado de consecucion de los objetivos sefalados para el curso y nivel
correspondientes, valoracion que determinara, en su caso, su promocion a cursos
0 niveles superiores. Ambas valoraciones se comunicaran a los padres y
quedaran reflejadas en el Registro Personal del Alumno.

32. Los criterios de evaluacién y promocion que se aplicaran a todos los
alumnos que hayan asistido a las clases de lengua y cultura espafriolas, a fin de
asegurar una valoracion homogénea del alumnado por todos los profesores,
seran los establecidos en la planificacién curricular de la Agrupacion.

Para superar un nivel no sera preciso que los alumnos cursen todos los
anos que para el mismo se establece, sino que bastard con demostrar que
tienen las competencias correspondientes a dicho nivel. Para acreditar los
niveles B1 y B2 habra que superar una prueba similar en su elaboracion,
estructura y aplicacion a la prueba final.

Al final de cada curso, el profesor registrara en la ficha “Registro personal
del alumno” (Anexo Ill) los resultados de la evaluacion del alumno. Al final de
cada nivel, el profesor emitira un informe de cada alumno que contendra la
valoracion cualitativa de los siguientes aspectos: habilidades de comprension,
expresion e interaccion, tanto orales como escritas, conocimientos y actitudes
relacionados con la competencia intercultural, y desarrollo de estrategias de
autonomia en el aprendizaje, asi como cualquier otro aspecto concerniente al
nivel que haya cursado el alumno, segln las especificaciones del curriculo.
Igualmente, cuando el alumno obtenga una valoracién positiva, se incluird la
expresion “promociona al nivel A2” o “al nivel B1” o “al nivel B2” o “al nivel %
segun corresponda, de acuerdo con los resultados de las pruebas realizadas.
Cuando la evaluacion sea negativa, se hard constar en el informe las
circunstancias a las que se refiere la instruccion 33.b. De lo recogido en este
informe final de nivel quedara constancia en el Registro Personal del Alumno y se
informara a los padres.

Al completar los niveles A1, A2, B1 y B2, los alumnos que hayan
obtenido una evaluacion positiva recibiran una acreditacién firmada por el
director de la Agrupacion.
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Al finalizar la escolarizacion en las ALCE, los alumnos que superen la
prueba final seran propuestos para la obtencion del Certificado de Lengua y
Cultura espafiolas previsto en el articulo 37 del Real Decreto 1027/1993, con
mencion del nivel C1. Los alumnos que no realicen o no superen la prueba final
seran propuestos para la obtencién del Certificado con mencién del mayor nivel
superado, B1 6 B2

Para aquellos alumnos que no superen la prueba final el profesor elaborara un
informe individualizado, en el que se haran constar las circunstancias a que se
refiere la instruccion 33.b.

33. Los alumnos del ultimo curso que al finalizar el afio académico no
alcancen los objetivos previstos para el nivel C1, podran optar por permanecer un
afno mas en este nivel, incluso si hubiesen estado inscritos 10 afios en un aula de
lengua y cultura espafiolas, siempre que concurran en ellos las siguientes
circunstancias:

a) Que durante ese curso estén escolarizados en un nivel educativo
anterior a la universidad del sistema escolar reglado del pais de
residencia.

b) Que en el informe individualizado, al que se refiere la instruccion

32, emitido el curso inmediato anterior por el profesor del Aula
conste que el alumno ha mostrado interés suficiente en sus
estudios y que, permaneciendo un afio mas en el Aula, puede
conseguir los objetivos finales generales.

Los alumnos incluidos en el supuesto anterior, que opten por no continuar
cursando las ensefianzas o que no puedan hacerlo por no reunir las condiciones
establecidas, podran presentarse a las pruebas finales que se celebren en los
tres afios siguientes al de su baja en la Agrupacién. La superacién de dichas
pruebas les permitira obtener el Certificado de Lengua y Cultura espariolas, al
que se refiere la instruccion 32.

34.  Los alumnos que al finalizar los cursos correspondientes a los niveles B1 y
B2 no hubiesen alcanzado los objetivos del nivel, podran permanecer en el
mismo nivel hasta un maximo de dos afos, siempre que concurran las
circunstancias sefialadas en la instruccion 33.b.

35.  En el caso de que los padres del alumno formulen reclamacion sobre los
resultados de la evaluacion, el profesor presentara un informe al director, quien
podra recabar la opinién de otro profesor y posteriormente resolvera.
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36. No seran evaluados los alumnos que, por haber superado el nimero
maximo de ausencias a clase sin justificar (el 25%), hayan causado baja en los
términos establecidos en el articulo 19 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de
noviembre

37. La comprobacion de haber alcanzado los objetivos sefialados para el nivel
C1 se realizara, segun lo establecido en el articulo 21 de la Orden
EDU/3122/2010, mediante una prueba de estructura unificada, que sera disefiada
por las Comisiones Técnicas de las Consejerias de Educacion, en consonancia
con los criterios y las instrucciones para la elaboracion y aplicacion de la misma
establecidos por esta Subdireccion General de Cooperacion Internacional, y sera
aplicada en cada una de las Agrupaciones donde existan alumnos de este nivel,
en la dltima semana de mayo o primera de junio (noviembre o diciembre en
Australia).

Tanto la prueba final como las de los niveles B1 y B2 seran comunes para
todas las Agrupaciones y se celebraran en la fecha y hora que establezca la
Subdireccion General de Cooperacion Internacional, a propuesta de las
Consejerias. Las pruebas se podran realizar bien en la sede de la Agrupacién,
bien en aquellos otros locales que determine la Consejeria a propuesta del
director.

38. Las pruebas seran supervisadas y valoradas por comisiones evaluadoras
compuestas por tres profesores de la Agrupacion, entre los que se encontrara
necesariamente el profesor habitual de los alumnos. Los tres componentes de
cada comisién asumiran las funciones de presidente, vocal y ponente por
designacion del director de la Agrupacion. El profesor ponente aportara a la
comision toda la informacion relativa al rendimiento demostrado por el alumno en
clase durante el curso, en relacion con las destrezas que se valoran en la prueba.

39. Las pruebas constaran de dos partes, una escrita y otra oral, que se
desarrollaran en el orden mas adecuado para la organizacion general de la
misma, siendo soélo la parte escrita la que se considera sometida al régimen de
uniformidad de fecha y hora. La estructura de la prueba se muestra en la
siguiente tabla:

TIPO DE TIPO DE EJERCICIO DURACION OTROS ASPECTOS
PRUEBA

B1: Dos textos de 150-200 palabras. Para ambas

En cada texto, 3 preguntas de opcién pruebas de

multiple y 1 de v/f mas 6 de completar comprension
COMPRENSION eligiendg la pala_bra adecuada enft(e y expresic’;n
ESCRITA t(e_s opciones e integrando gramaticay | escrita:

lexico.

B1: 90
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B2: Dos textos de 300-350 palabras. minutos
En cada texto, 3 preguntas de opcion
multiple y 1 de v/f mas 6 de completar B2: 100 B1y B2: Textos expositivos
eligiendo la palabra adecuada entre minutos
tres opciones e integrando gramatica y
léxico. C1:120
minutos
C1: Dos textos de 450-550 palabras.
En cada texto, 3 preguntas de opcion
multiple y 1 de v/f. En uno de los textos C1: Un texto expositivo y otro
habra 6 huecos para completar literario
eligiendo la palabra adecuada entre
tres opciones y en el otro habra 6
huecos para completar con los parrafos
previamente exfraidos del texto
B1. Descripcion (80-100 palabras) y Se permite borrador
correspondencia informal (80-100 p.)
B1y B2. Temas cercanos a la
EXPRESION B2. Redaccion (150-200 p.) y realidad del alumno
ESCRITA correspondencia informal (100-120 p.)
C1. Tema de interés general
C1. Redaccion (200-250 p.) y
correspondencia formal (150-200 p.)
B1 y B2: 2 audiciones de un maximo de .Tiempo inicial para leer las
2 minutos con 3 preguntas de respuesta | 20 minutos preguntas requeridas
multiple con 3 opciones y una 42 de v/f . Escuchar dos veces cada texto
con una pausa de dos minutos
ggXFRENSION C1. Tres textos/audiciones de un entre ellos.
maximo de 3minutos con 4 preguntas 30 minutos .Textos en audio.
de respuesta multiple con 3 opciones y . Se permite tomar notas.
una 5% de v/f . B1y B2: teméatica adaptada a
los intereses de los alumnos.
B1: Descripcion de una secuencia de B1: 10 Conversacion introductoria con el
vifietas (3 minutos) seguida de un minutos tribunal en todos los niveles (1 6
dialogo con el tribunal (5 minutos) 2 minutos)
B2. Narrar una secuencia de vifietas (3
minutos), exposicion sobre un tema B2: 10 B2: Tema cercano a la realidad
preparado a elegir entre tres (3 minutos del alumno
EXPRESION minutos) y dialogo con el tribunal sobre
ORAL la exposicion del tema (3 minutos)
C1. Exposicion de un tema elegido e
entre tres (3 minutos) seguida de un _ C1. Tema de interés general. 10
debate sobre el tema con el tribunal (4 | €1: 15 minutos de preparacion (se
minutos permite esquema)

minutos) y un dialogo/negociacion con
otro/s compafiero/s (2 minutos de
preparacion y 5 de conversacion)
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40. La calificacion de la prueba sera realizada por los tres miembros de la
Comision Evaluadora, teniendo en cuenta las instrucciones de la Subdireccion
General de Cooperacion Internacional en la Guia para la elaboracién, aplicacion y
correccion de las pruebas finales de las ALCE

Cada uno de los 4 apartados de la tabla se puntuara con un maximo de 20
puntos. A la puntuacion obtenida se afiadira hasta un maximo de 20 puntos en
concepto de evaluacion de las dimensiones 2 y 3 del curriculo (5 puntos cada
una) mas la valoracion del profesor (10 puntos) La puntuacion maxima sera de
100 puntos.

Para superar la prueba habra que alcanzar el 60% de la puntuacion total.
Se aplica el mismo criterio a cada apartado, permiténdose obtener un 50% en
uno de ellos.

41.  Del resultado de la prueba se levantara un acta, siguiendo el modelo del
Anexo X, que se remitird al director de la Agrupacién. El director, a partir de las
actas elaboradas por las distintas comisiones evaluadoras que hayan actuado en
el seno de la Agrupacion, formulara al consejero de Educacién la propuesta de
certificacion prevista en el articulo 21 de la Orden EDU/3122/2010 segln el
modelo del Anexo Xl, y asimismo cumplimentara el modelo del Anexo Xl de
datos estadisticos de la referida prueba.

El procedimiento para la expedicion de los Certificados de Lengua y
Cultura espafiolas se llevara a cabo de acuerdo con lo establecido en la
Resolucion de la Secretaria General Técnica de 18 de febrero de 1997.

Sin perjuicio de lo establecido en el apartado cuarto de la citada
Resolucién, en cada Consejeria existira un libro de registro de certificados en el
que conste: Agrupacion, apellidos y nombre del alumno, fecha de expedicion,
fecha de entrega y constancia de la recepcion.

42. Podran presentarse a la prueba establecida en la instruccion 35 de esta
Resolucion los alumnos que retinan los requisitos sefialados en el articulo 24 de
la Orden EDU/3122/2010, siempre que no hayan estado inscritos en un Aula
durante ese curso escolar y tengan 18 afios cumplidos.

Los alumnos a que se refiere el parrafo anterior solicitaran su participacion
en la prueba mediante instancia dirigida al director de la Agrupacién de la que
fueron alumnos en el ultimo afio de su escolarizacion, segun el modelo que se
adjunta como Anexo Xlll. En caso de que la referida Agrupacion hubiera sido
suprimida, o el alumno hubiera cambiado de residencia, presentara directamente
su solicitud en la Consejeria de Educacion correspondiente a su residencia
actual.
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La prueba que se aplicard a estos alumnos sera la misma que se plantee
con caracter general. Al no existir la valoracion del profesor del alumno, a la que
se refiere la instruccidon 35, la puntuacion maxima sera de 75 puntos,
requiriéndose para superar la prueba un minimo de 37,5 puntos y que ninguno
de los sumandos sea cero.

43. En los dltimos dias del curso escolar, tendra lugar otra reunién del equipo
docente con la finalidad de evaluar el grado de cumplimiento del Plan Anual en
relacion con la consecucion de los objetivos propuestos en el mismo, y hacer un
seguimiento de las modificaciones surgidas como consecuencia de la revision
realizada en la reunion de mediados de curso.

La ultima reunién del equipo docente, destinada a analizar los resultados
globales del curso, a cumplimentar adecuadamente la documentacién y a
elaborar la Memoria Anual, se celebrard a partir del dia siguiente al de la
finalizacion del curso escolar y se prolongara hasta la conclusion de sus trabajos.

La Memoria Anual, que recogera las conclusiones mas relevantes sobre el
curso y las propuestas que se estimen mas adecuadas para la elaboracion del
plan anual para el curso siguiente, incluira los puntos que siguen:

1. Grado de consecucioén de los objetivos expresados en el Plan Anual.
2. Datos relevantes y valoracion sobre:

- Los resultados escolares de las aulas y grupos. Datos estadisticos de:
a) Numero de alumnos que promocionan de nivel.
b) Numero de alumnos propuestos para el Certificado de Lengua y
Cultura.
¢) Numero de alumnos a los que se autoriza a seguir un afio mas por
no haber alcanzado los objetivos previstos.

- La aplicacion de los criterios acordados para la evaluacion y promocion de
los alumnos.

- Las modificaciones que se hayan introducido, en su caso, sobre la
organizacion de las aulas, el horario general y el calendario escolar.

- Las reuniones mantenidas, con especificacion de fechas, temas y
acuerdos principales:
a) por el equipo docente.
b) de los profesores con los padres de cada grupo.
c) por el director con los representantes de las asociaciones de padres
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- Las relaciones de los profesores con los padres de los alumnos.

- Las actividades complementarias realizadas por las aulas de Ia
Agrupacion.

- Las actividades de formacion del profesorado realizadas.

3. Propuestas fundamentales sobre el funcionamiento y la organizacién del
curso siguiente:
a) Propuesta justificada de apertura o de clausura de aulas.
b) Propuestas de mejora del funcionamiento de la Agrupacion para el
curso préoximo.

La Memoria sera enviada al consejero de Educacion, quien remitira en la
primera quincena del mes de julio (primera quincena de diciembre en Australia)
una copia a la Subdireccion General de Cooperacion Internacional y otra copia a
la Inspeccion de Educacion.

44. Los consejeros de Educacion y los directores de las Agrupaciones de
Lengua y Cultura espafolas adoptaran las medidas necesarias para el
cumplimiento de la presente Resolucién, asi como para su difusién entre los
diferentes sectores interesados.

45. La presente Resolucidon empezara a aplicarse al inicio del afio escolar
2011-2012, curso 2012 en Australia, y a partir de ese momento dejara sin
efecto la Resolucién de la Secretaria General Técnica de 9 de octubre de 2003,
sobre las ensefianzas complementarias de lengua y cultura espafiolas para
alumnos espanfoles residentes en el exterior.

Madrid, a 20 de junio de 2011

EL SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACION Y FORMACION
PROFESIONAL
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SOLICITUD DE CONTINUIDAD

CLASES COMPLEMENTARIAS DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO I-A

Localidad:
ALUMNO
APELLIDOS: NACIONALIDAD/ES
NERIERE: LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA: / /
DOMICILIO
FAMILIAR -
CALLE: PISO
ESCOLARIZACION EN EL SISTEMA EDUCATIVO LOCAL
ANO NIVEL,RAMA,
Ry CENTRO DIRECCION POSTAL TELF. OPGION, efc. | CURSO
CLASES DE LENGUA Y CULTURA ESPAROLAS
g e AQ,S‘GESSO AULA A LA QUE ASISTE ACTUALMENTE NIVEL HORARIO
....... Jo.
DATOS NACIONALIDAD TELEFONO
FAM 855 APELLIDOS Y HOMERE actuallanterior H. LABORALES CORREO-E
b)
PADRE
b)
MADRE

Fdo.:

El abajo firmante solicita la continuidad del alumno de referencia en

las clases de Lengua y Cultura espafiolas y su adscripcion al grupo
que corresponda a su nivel.

PADRE/MADRE/TUTOR

AULA DE

El alumno a que se refiere la presente solicitud ha estado
inscrito en el curso ....... . con:
ASISTENCIA:
APROVECHAMIENTO:

PARA EL CURSO ......./....... DEBERIA

ESCOLARIZARSE EN EL NIVEL
NIVEL | Al A2 B2 C1
ARO |1 2|3 4.5 6|7 8|9|10J

OBSERVACIONES Y DATOS DE INTERES QUE QUIERA SENALAR

puede continuar al dorso

Fdo.:

Recibida esta solicitud con fecha: / /
EL PROFESOR

AGRUPACION DE

Recibida solicitud:
Contestada:

a) Si coincide con el curso actual péngase simplemente: idem.

b) Pueden ser sustituidos por el tutor o representante legal.




ANEXO I-B

SOLICITUD DE NUEVA INSCRIPCION

CLASES COMPLEMENTARIAS DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

Localidad:

ALUMNO

APELLIDOS:

NACIONALIDAD/ES

NOMBRE:

LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA: [/ /

LOCALIDAD: TELF -

DOMICILIO

CORREO-E:

FAMILIAR

CALLE:

NI.:
PISO C.P.

ESCOLARIZACION EN EL SISTEMA EDUCATIVO LOCAL

ESCOLARIZACION EN EL SISTEMA EDUCATIVO LOCAL

ANO

ACAD. CENTRO

DIRECCION POSTAL

NIVEL RAMA,

TELF. OPCION, etc.

CURSO

DATOS FAMILIARES

DATOS

FAM RES APELLIDOS Y NOMBRE

NACIONALIDAD
actual/anterior

TELEFONO

H. LABORALES CORREO-E

b)
PADRE

b)
MADRE

El abajo firmante solicita la inscripcion del alumno de referencia en
las clases de Lengua y Cultura espariolas y su adscripcion al grupo
que corresponda a su nivel.

PADRE/MADRE/TUTOR

Fdo.:

AGRUPACION DE

Recibida esta solicitud con fecha: / /

Fdo.:

OBSERVACIONES Y DATOS DE INTERES QUE QUIERA
SENALAR:

puede continuar al dorso

El alumno realizo la prueba de clasificacién
B owsimesasesiamsvssvien (=] NP y AR | —

Resultado:

CONVIENE ADSCRIBIRLO AL NIVEL......... ANO.........

Admitida la inscripcién en
Denegada la inscripciénen  ...... Fovoilimen
Motivo:

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION

a) Si coincide con el curso actual péngase simplemente: idem.
b) Pueden ser sustituidos por el tutor o representante legal.
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AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO Il

REGISTRO PERSONAL DEL ALUMNO
CONSEJERIA: AGRUPACION: AULA M
DOMICILIO:
TENO.: FAX: CORREO-E:

ALUMNO

APELLIDOS: NOMBRE:
FECHA NC'®: LUGAR: NACIONALIDAD:
DOMICILIO: TFNO.: CORREO-E:
NOMBRE PADRE: NACIONALIDAD:
NOMBRE MADRE: NACIONALIDAD:

ESCOLARIZACION Y PROMOCION

CURSO® AULA @

NIVEL ANO GRUPO PROFESOR

PROMOCIONA — NO PROMOCIONA

INSCRIPCION EN LAS PRUEBAS DELE™

FECHA NIVEL

RESULTADO

PROPUESTO PARA CERTIFICADO DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS DE NIVEL  EL (FECHA):

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION

Fdo:

(1) Nombre de las diferentes Aulas donde se escolarice.

(2) Referido al curso escolar.

(3) Claves de las diferentes Aulas donde se escolarice.
(4) en el marco del Convenio de colaboracion entre el Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales, el Ministerio de Educacién y el Instituto Cervantes,

para la promocién educativa de los espafioles residentes en el exterior, de 12 de diciembre de 2007.



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO IV
INSCRIPCION DE ALUMNOS 20 - 20 NIVEL: CURSO:
CONSEJERIA: AGRUPACION:
DIRECCION:
TFNO.: FAX: CORREO-E:
LISTADO ALFABETICO
ALUMNOS CURSOS
N° APELLIDOS NOMBRE EDAD™ AULA LOCALIDAD
(1) Referida al dia de comienzo del curso escolar.
de de

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION

Fdo:



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXOV
ADSCRIPCION DEL PROFESORADO A AULAS Y GRUPOS
CURSO:
CONSEJERIA: AGRUPACION:
DIRECCION:
TFENO.: FAX: CORREO-E:
¢ TOTAL
Ne HORAS DIA
ALUMNOS B)
LOCALIDAD/AULA PROFESOR GRUFDS | PROB: | SEMANA SETWO:,Q{\
A1 A2 B1 B2 C1 | TOTAL
(1) En caso de no conocerse el profesor de las aulas utilicen A, B, C,...
(2) Agrupar todas las aulas/grupos y horas de cada profesor.
de de

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION
\/°B®
EL CONSEJERO DE EDUCACION

Fdo.:
Fdo.:




AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO VI
[ CONSEJERIA DE EDUCACION EN |
PLANIFICACION GENERAL DE AGRUPACIONES | CURSO: _
e Ne Ne RATIO | HORAS | RATIO N1 ALUMNOS
ABRUPAEICN hv./cm_u GRUPOS | PROFES. | ALPROF. | LECTIVAS | H./PROF. A1 A2.1 | A22 | B1.1 B1.2 | B2.1 B22 | C11 | C12 | C1.3 TOTAL
TOTALES
VARIACION CON RESPECTO AL CURSO ANTERIOR Y SITUACION DEL PROFESORADO
ALUMNOS GRUPOS PROFESORES
AGRUPACION CURSO | CURsO | + | curso | curso | + |FUNCIONARIOS OTROS TOTAL | PREVISTAS | PREVISTAS | TOTAL ¥
ACTUAL | PROXIMO - ACTUAL | PROXIMO - C. ACTUAL CESES C.ACTUAL | VACANTES |CONCURSO OTROS C. PROXIMO -
, de de

EL CONSEJERO DE EDUCACION

Fdo:




AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS
ANEXO VII - A
DECLARACION PERSONAL DE HORARIO
CURSO:

Apellidos y nombre: Situacion administrativa:

Tfno.: Fax: Correo-e:

Agrupacioén: Pais:

Aulas y grupos que atiende:

A.- IMPARTICION DE CLASES Y/O DIRECCION

HORARIO Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
08,00 h.

09,00 h.

10,00 h.

11,00 h.

12,00 h.

13,00 h.

14,00 h.

15,00 h.

16,00 h.

17,00 h.

18,00 h.

19,00 h.

20,00 h.

Numero total de horas semanales impartidas y/o de desempefio de la Direccion:

localidad dia mes afo localidad dia mes afio localidad dia mes afio
EL PROFESOR V°B° EL DIRECTOR CONFORME EL CONSEJERO DE EDUCACION



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO VIl -B
DECLARACION PERSONAL DE HORARIO
CURSO:
Apellidos y nombre: Situacion administrativa:
Tfno.: Fax: Correo-e:
Agrupacion: Pais:
Aulas y grupos que atiende:
B.- OTRAS ACTIVIDADES
Horario
Lugar de realizacion Actividad
Dia de la semana De ....a.... horas Total de horas
Numero total de horas semanales:
(1) Se relacionaran las actividades que realice de acuerdo con lo establecido en la instruccion decimoctava, parrafo 3, de la presente
Resolucion, excepto las de imparticién de clases o de desempefrio de la Direccion.
Recuerde que si alguna de estas actividades ha de ser computada como lectiva, debe ser auforizada.
Total horas impartidas (A) + horas otras actividades (B) = 30 horas
localidad dia mes afio localidad dia mes afo localidad dia mes afio

EL PROFESOR V°B° EL DIRECTOR CONFORME EL CONSEJERO DE EDUCACION



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS
ANEXO VIl - EJEMPLO DE CUMPLIMENTACION

DECLARACION PERSONAL DE HORARIO - CURSO:

Apellidos y nombre:

Tfno.: Fax: Correo-e:

Agrupacion: Pais:

Aulas y grupos que atiende:

A.- IMPARTICION DE CLASES Y/O DIRECCION
HORARIO Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Séabado
8,00 h
9,00h
n
10,00 h.
11,00 h. A
12,00 h.
n
13,00 h.
14,00 h. &
15,00 h.
1

16,00 h.
17,00 h. -
18,00 h
19,00 h
20,00 h
Numero total de horas semanales impartidas y/o de desemperio de la Direccion: I:I
Claves: Para marcar cada periodo, combine las celdas que Ejemplo: Aula de Wollongong. Grupo de niveles A1

correspondan al tramo horario que imparta. Sefiale dentro las y A2 con 16 alumnos. Los lunes de 16:30 a 18:00

siguientes claves en este orden: h.

1°.- Aula - Indique el simbolo con que se representa Lunes

(en general las dos primeras letras) Afiada un
asterico para los periodos no presenciales. 16,00 h.
2°.- Grupo - Ponga I, I, Ill, 1V segtin corresponda a nivel 17,00h. — ] WO Al-A2 16
I, 1l Ill o 1V. Afiada el afio.
.- Nimero de alumnos. 18,00 h.
localidad dia mes afo localidad dia mes afio localidad dia mes afo

EL PROFESOR V°B° EL DIRECTOR CONFORME EL CONSEJERO DE EDUCACION




AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS
ANEXO VIII

HORARIO GENERAL DE LA AGRUPACION
(PARA INCLUIR EN EL PLAN ANUAL)

Consejeria: Agrupacion de:
Direccion:
Localidad: Teléfono: Fax: Correo-e:
AULAS
GRUPOS
Denominacién Ubicacion
| | | |
’_
| | | [
’_
| | | | [ |
’_
| | | | ||
]_
| | | | [ ]
’_
| | | | |
l—
| | | ||
’_
(*) Podra utilizar cuantas hojas precise.
Localidad dia' Imes afio !

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION

Fdo.:



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS
ANEXO VIl - EJEMPLO DE CUMPLIMENTACION

HORARIO GENERAL DE LA AGRUPACION""
(PARA INCLUIR EN EL PLAN ANUAL)

Consejeria: : Agrupacion de
Direccion:
Localidad: Teléfono: Fax: Correo-e:
AULAS GRUPQS @
Denominacién | Ubicacion
Nombre completo: | Localizacién detallada: N A1 N A2 N B1 N B2 N C1
Wollongong Wollongong Primary School _ _ _ ] _
Teléfono: Cowper Street DIA/HORAS | DIA/HORAS | DIA/HORAS | DIA/JHORAS | DIA/HORAS
61-2-62734588 Wollongong NSW 2502
Simbolo WO Profesor Profesor Profesor| Profesor Profesor
(1) Supuesto para ayudar a la cumplimentacion.
(2) Para cumplimentar los dafos de cada grupo se tendran en cuenta los siguientes codigos:

Cuadro superior izquierdo.- Para indicar el nivel del grupo.

Cuadro superior derecho.- Sefiale nimero de alumnos.

Cuadro central - lzquierda: los dias de la semana se marcarén con las letras L, M, X, J, V, S, segtin corresponda. Derecha: se marcarén las horas
de inicio y de finalizacién de las clases (separadas por un guion).

Cuadro inferior.- Se relacionaran los profesores con el primer apellido. Si hubiera dos iguales, afiadir las iniciales del siguiente.



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS
ANEXO IX

INFORME SOBRE LA REUNION CON PADRES DE ALUMNOS

Agrupacion: Pais:

Grupo de alumnos:

Apellidos y nombre del profesor:

Para desarrollar lo contenido en la instruccion décima de la Resolucion de 29 de Julio de 1996, el profesor debera
elaborar un informe para cada grupo de alumnos, que contenga, al menos, los siguientes apartados:

1.- Orden del dia de la reunién.

2.- Desarrollo de la misma. Indice de asistencia

3.- Propuestas formuladas por los padres y grado de colaboracién que muestran.

4.- Proceso de eleccion del representante de los padres, silo ha habido. Nombre, apellidos, direccion y
teléfono de contacto del designado.

5.- Lugar y fecha de emisién del informe y firma del profesor.

(*) Podra utilizar cuantas hojas precise.



ANEXO X

ENSENANZAS DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS PARA ALUMNOS ESPANOLES RESIDENTES EN EL EXTERIOR

ACTA PRUEBA FINAL NIVEL

PAIS: AGRUPACION: AULA: GRUPO: CURSO:
ALUMNOS CALIFICACION EJERCICIOS RESULTADO FINAL
FECHA Gl BrED oA DIMII | APART.c TOTAL CONCLUSION
N° ORDEN APELLIDOS NOMBRE NACIMIENTO compr expr compr expr y il PUNTOS AUu.,._mu_.,_ﬂ_\_n,m_nuz

1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

Lugar y fecha de la prueba El vocal El Presidente El Ponente

................ s, de L

NOTA: VER INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR ESTE ACTA AL DORSO

Fdo.:

Fdo.:

Fdo.:



INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL ACTA

1.- Se cumplimentara un Acta por cada grupo procedente de cada una de las Aulas de la Agrupacion; se utilizaran tantas hojas como sean necesarias. Si existen alumnos no escolarizados en el actual curso se
indicara en el apartado "Grupo" del Acta que expresamente se cumplimentara para ellos.

2.- No se admitirdn enmiendas que no vengan salvadas por |a firma del Presidente.
3.- Deberan ser inutilizados todos los renglones que no se empleen.
4.- Claves para cumplimentar el apartado "Calificacién ejercicios":
Expresion oral. Valoracién méxima 15 puntos.
Comprensién auditiva. Valoracién maxima 15 puntos.
Comprension de lectura. Valoracién maxima 15 puntos.
Expresion escrita. Valoracion maxima 15 puntos.
c.- Aprovechamiento en clase y aptitudes ante el espafiol y lo espafiol. Valoracién maxima 25 puntos.

5.- En el apartado "Conclusién de la Comisién" figurara "propuesto” cuando el alumno alcance los minimos requeridos y "-—" en caso contrario.



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO XI
PROPUESTA DE CERTIFICADOS DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS CURSO:

[ PAIS: | AGRUPACION: _ Hoja N°

Total hojas

Ne. ALUMNO REALIZACION
PRUEBA | NIVEL
APELLIDOS Y NOMBRE FECHA NACT™ LOCALIDAD Y PAIS DE NACIMIENTO MES/ANO

CERTIFICO:
Que los alumnos comprendidos en la presente relacién nominal, desde el nimero ....... al ndmero ....... , cumplen los requisitos para obtener el Certificado de Lengua y Cultura Espafiolas del nivel indicado (B1, B2 0 C1), de

acuerdo con lo establecido en el articulo 37 del Real Decreto 1027/1993 de 25 de junio (Boletin Oficial del Estado de 6 de agosto)

Ve, B°, EL CONSEJERO DE EDUCACION

Fdo.:

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION

Fdo.:




AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

DATOS ESTADISTICOS DE LAS PRUEBAS FINALES

CONSEJERIA:
AGRUPACION:
DIRECCION Y TEL:

AULA DE REALIZACION DE LAS PRUEBAS:

ALUMNOS DE LA AGRUPACION ESCOLARIZADOS EN EL NIVEL
ALUMNOS ESCOLARIZADOS PRESENTADOS
ALUMNOS ESCOLARIZADOSPROPUESTOS PARA EL CERTIFICADO DE L.C.E.

ALUMNOS NO ESCOLARIZADOS PRESENTADOS

ALUMNOS NO ESCOLARIZADOSPROPUESTOS PARA EL CERTIFICADO DE L.C.E.

TOTAL ALUMNOS PRESENTADOS A LA PRUEBA

TOTAL ALUMNOS PROPUESTOS

V° B° EL CONSEJERO DE EDUCACION

FECHA

B1 % B2 %

ANEXO Xl

C1

%

,a de de

EL DIRECTOR DE LA AGRUPACION

Fdo:




AGRUPACIONES DE LENGUA'Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO XIil

SOLICITUD DE PARTICIPACION DE ALUMNOS NO ESCOLARIZADOS EN LA PRUEBA FINAL
DEL NIVEL DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

(A remitir antes del ...........ccocoviveviiiiin e )
CURSO:
El que suscribe,
Nombre y apellidos:
Fecha de nacimiento:
Domicilio: Codigo postal:
Tfno.: Correo-e:

Aula o Aulas a las que asistié durante los tres Gltimos cursos:

Curso.......... A
Curso.......... [,
Curso.......... [

Considerando que reune los requisitos establecidos, solicita tomar parte en la Prueba Final
del Nivel __ de Lengua y Cultura Espaniolas.

Firma del interesado

SR. DIRECTOR DE LA AGRUPACION DE LENGUA Y CULTURA DE........ooioeeieeeee



AGRUPACIONES DE LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS

ANEXO XIV
INFORME DE LA DIRECCION
(PARA INCLUIR EN LA MEMORIA DE LA AGRUPACION)
Agrupacion de Pais:
Direccion: Localidad:
Tfno.: Fax: Correo-e:
Debera tratar, entre otros, los siguientes aspectos:

1.- Papel que desempefia la Agrupacién y proyeccién cultural de la misma. Integracién en el sistema
educativo del pais: grado de colaboracion con autoridades o profesorado del pais; proyectos o actividades
conjuntos...

2.- Profesorado. Problemética general y adecuacion a las necesidades de la Agrupacién. Nivel de integracion

en el pais y de relaciones/colaboraciones con sus colegas extranjeros. Disposicion para trabajar en
grupos. Implicacién en actividades de promocion y difusién del espafiol y de proyeccién cultural.

3.- Alumnado. Evolucion estadistica. Grado de satisfaccion por las ensefianzas recibidas y nivel de
participacion e implicacion en las tareas del aula y del grupo.

4.- Organizacion pedagogica. Justificacion de métodos didacticos y de evaluacion empleada y recursos
didacticos utilizados. Grupos de trabajo organizados y temas desarrollados.

5.- Locales utilizados (sedes, despachos, aulas, etc.), régimen de utilizacién (uso exclusivo o compartido),
capacidad, dotaciones, conservacion. Dificultades en la cesién.

6.- Oftros datos. Sugerencias de los representantes de los padres. Grado de participacién. Contactos con
asociaciones de padres de alumnos. Colaboraciones con instituciones del pais, relacion con autoridades
locales...

7.- Necesidades y sugerencias.

8.- Lugar y fecha de emisién del informe y firma del Director.

(*) Podra utilizar cuantas hojas precise.



